BOQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S4: 68/2015/TT-BTC Ha Néi, ngay 08 thang 5 nim 2015

THONG TU
BAN HANH CAC CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN
Can cir Ludt kiém todn déc ldp sé 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;
Can cir Ludt Ké todn sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Can cir Nghi dinh s6 1 7/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét va
hwong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt kiem toan doc lap,

Can cir Nghi dinh 56 1 29/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Ké toan dap dung trong hoat dong kinh
doanh;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phu quy dinh chirc
ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cuq Chui tich Hoi Kiém toan vién hanh nghe Viet Nam, Vu truong Vu Ché
do ké toan va kiém toan,

B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tw ban hanh cac chuan muec Viét Nam vé dich vu
lién quan.

Diéu 1. Baq hanh kém theo Thong tu nay hai (02) chuin muyc Viét Nam vé dich vu lién
quan, bao gom:

1. Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hop d@)ng thuc hién cac thu tuc
thoa thuén trude doi véi thong tin tai chinh.

2. Chuan myc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai
chinh.

Di?eu 2. Thong tu nay ap dung ddi vai doanh nghiép kiém toan, chi nhanh doanh nghiép
kiém tqén nudc ngoai tai Vi‘ét Nam, lgiém todn vién hanh nghé, doanh nghiép dich vu ké
toan, ke toan vién hanh ngh€ va cac t6 chire, ca nhan co6 lién quan trong qua trinh cung
cap dich vy lién quan theo quy dinh tai Diéu 1 Thong tu nay.

Diéu 3. Thong tw nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2016.

Ddi voi cac hop déng dich vu lién quan dugc thuc hi¢n ‘Eru’éc ngay 01/01/2016 Ipé dén
ngay 01/01/2016 tr¢ di moi phat hanh bao cdo dich vu téng hop hodc bao cao vé cac phat
hién thyc té thi phai 4p dung cac chuan muc Vi¢t Nam vé dich vu lién quan ban hanh
theo Thong tu nay.

Chuan myc kiém toan s6 930 “Dich vu tong hop thong tin tai chink” ban hanh theo
Quyeét dinh s6 03/2005/QD-BTC ngay 18/01/2005 cua Bo trudng Bo Tai chinh va Chuan
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muc kiém toan sd 920 “Kiém tra thp”ng tin tai chinh trén co so cdc thu tuc thod thudn
truéc” ban hanh theo Quy€t dinh s6 195/2003/QD-BTC ngay 28/11/2003 cua Bf truong
B0 Tai chinh hét hiéu luc ké tir ngay 01/01/2016.

Pidu 4. Vu truong Vu Ché do ké toan va kiém toan, doanh nghiép kiém toan, chi nhanh
doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam, kiém toan vién hanh nghé, doanh
nghiép dich vu ké toan, ké toan vién hanh nghé va céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhi€ém thi hanh Thong tu nay./.

KT. BO TRUONG
Noi nhdn: THU TRUONG
- Vin phong Téng Bi thu;
- Van phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong TW va cac Ban ctia Pang;
- Van phong Chinh phu;
- Vién Kiém sat NDTC, Toa an NDTC; .
- Kiém toan Nha nudc; Tran Xuan Ha
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;
- UBND tinh, TP truc thuc TW;
- Cuc kiém tra vin ban - B6 Tu phap;
- Céac don vi thudc va truc thudc Bo Tai chinh;
- Hoi Ké toan va kiém toan Viét Nam;
- Hoi Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam;
- Céc doanh nghiép kiém toan;
- Cong bao; VP Ban chi dao TW v& PC tham nhiing;
- Website Chinh phu va Website B Tai chinh;
- Luu: VT, Vu CBKT.



https://luatvietnam.net/vbpl/20660/decision/195-2003-qd-btc.link

CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN
Chuin muc s6 4400: Hop dong thie hién cac thi tuc théa thuin truée ddi véi thong
tin tai chinh
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 68/2015/TT-BTC ngay 08 thang 5 nam 2015 ciia B Tai
chinh)

I/ QUY DINH CHUNG

01. Chuin muc ndy quy dinh va huéng dan trach nhiém cta ké toan vién hanh nghé va
doanh nghiép dich vu ké toan, kiém toan vién hanh nghé va doanh nghiép kiém toan (sau
day goi la “nguwoi hanh nghé”’) khi thuc hién hop ddng thuc hién cac thu tuc thoa thuan
truGe d6i voi thong tin tai chinh, hinh thirc va ndi dung ctia bio cao phat hanh lién quan
dén dich vu d6.

Trong Chudn muc ndy, thudt ngit “ngwoi hanh nghé” dwoc hiéu la nhitng nguwoi thuc
hién hop déng thue hién cdac thii tuc théa thudn triede doi voi thong tin tai chinh, bao go”‘m
thanh vién Ban Gidm déc phu trdach tong thé hop dong dich vu, ké todn vién hanh nghé,
kiém todn vién hanh nghé va cdc thanh vién khdc trong nhém thwe hién hop dong thuc
hién cdc thi tuc théa thudn trude doi véi théng tin tai chinh va trong hau hét cdc truong
hop, bao gom cd doanh nghiép dich vu ké todn, doanh nghiép kiém todn (sau ddy goi la
“doanh nghiép ké toan, kiém todn”). Khi Chudn mwc nay nhdan manh yéu cau va trach
nhiém ciia thanh vién Ban Giam doc phu trach téng thé hop déng dich vu hoac trach
nhiém cia doanh nghiép ké todn, kiém todn, thi thudt ngit “thanh vién Ban Giam déc phu
trach téng thé hop do”‘ng dich vu” hodc thudt ngit “doanh nghiép ké todn, kiém toan”
dwoc sir dung thay cho thudt ngit “nguwoi hanh nghé”. Thudt ngit “thanh vién Ban Gidm
déc phu trach téng thé hop do”‘ng dich vu” va “doanh nghiép ké todn, kiém todan” dwoc sir
dung twong dwong doi véi linh viee cong khi thich hop.

02. Chuan myc nay ap dung cho cac hop dong dich vu c6 lién quan dén thong tin tai
chinh. Tuy nhién, Chuan muc ndy cling c6 thé dua ra nhiing huéng dan hitu ich cho cac
hop dong dich vu c6 lién quan dén thong tin phi tai chinh, vé6i diéu kién nguwoi hanh nghé
hiéu biét day du vé d6i twong cua dich vu va c¢6 cac tiéu chi hop 1y dé 1am co sé cho céac
phat hién cta nguoi hanh nghé. Cac quy dinh va huéng dan trong cac chuan myc kiém
toan Viét Nam (VSA) c6 lién quan ciing can thiét cho nguwoi hanh nghé khi thuc hién hop
dong thue hién cac thu tuc théa thuén trudce ddi véi thong tin tai chinh.

03. Hop ddng thuc hién céc thu tuc thoa thudn trudc cé thé yéu cau ngudi hanh nghé thyc
hién cac thu tuc nhat dinh ddi véi cac khoan muc riéng 1€ cia bdo cdo tai chinh (vi du:
khoan phai tra nguoi ban, khoan phai thu khach hang, nghi€p vu mua tir cac bén lién
quan, doanh thu va lgi nhuan mét bo phan cuia don vi), mdt bao cao tai chinh riéng 1¢ (vi
du: bang can d6i ké toan) hodc mot bd bao cao tai chinh day du.

04. Nguweoi hanh nghé phdi tudn thi nhitng quy dinh va héng dan cia Chudn muc ndy va
cdc diéu khoan cia hop déng khi thwc hién hop d&ng thue hién cac thu tuc thoa thudn
trude doi véi théng tin tai chinh.




04.a Méi lién hé véi Chudn muec kiém sodt chat lwong s6 1 - Kiém sodt chdt lwong doanh
nghiép thuwce hién kiém todn, soat xét bao cdo tai chinh, dich vu dam bao va cac dich vu
lién quan khdc (sau ddy goi tdt la “Chudn muc kiém sodt chat lwong sé 1): Doanh nghiép
ké todn, kiém todn chiu trach nhiém doi véi hé thong chinh sdch vd thi tuc kiém soat chat
lirong ciia doanh nghiép minh. Chudn muc kiém sodt chat hrong sé 1 dp dung cho cdc
doanh nghiép ké todn, kiém todn khi thuwce hién hop dong thiee hién cdc thi tuc théa thudn
triede doi voi thong tin tai chinh theo Chudn muc nay (xem quy dinh tai dogn 04 Chudn
muee kiém sodt chat lwong s6 1). Cdc quy dinh va huong dan ciia Chudn muec nay lién
quan t&i viéc kiém sodt chdt lwong & cdp do ting hop dong thue hién cdc thi tuc théa
thudn trude doi voi théng tin tai chinh dwoc thiét ldp diwa trén co so la doanh nghiép ké
todn, kiém todn phdi tudn thi Chudn muec kiém sodt chdt lwong sé 1, cdc yéu cau nghe
nghiép khdc hodc cac yéu cau ciia phdp ludt va cdc quy dinh c6 lién quan ma 16i thiéu
twong dwong véi Chudan miee kiém sodt chat lwong s6 1.

04.b. Bon vi sw dung dich vu (khach hang) va cdc don vi, ca nhan co lién quan phai co
nhitng hiéu biét can thiét vé cdc quy dinh va hiedng dan ciia Chudn mue ndy dé phéi hop
cong viéc va xir Iy cac moi quan hé lién quan dén qud trinh théa thudn va thuwc hién hop
do”‘ng thue hién cac thi tuc théa thudn trude doi voi thong tin tai chinh.

II/ NOI DUNG CHUAN MUC
Muc tiéu ciia hop dong thue hién cac thii tuc thoa thuén truéc ddi voi thong tin tai chinh

05. Muc tiéu ciia hop ddng thue hién cac thi tuc thoa thuén trwée ddi véi thong tin
tai chinh 1a dé nguwoi hanh nghé thuwe hién cac thi tuc, vé ban chit 13 thi tuc Kiém
toan ma nguwoi hanh nghé, don vi thué dich vu (hodc don vi dwoc kiém tra néu don vi
thué dich vu khéng phdi la don vi dwoc kiém tra) va bat ky bén thir ba ¢é trach nhiém
lién quan nao da thoa thuin va bio cdo vé cac phat hién thue té.
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06. Nguwoi hanh nghé chi cung cip “Bao cao vé cac phat hién thyc té” tir viéc thuc hién
cac thu tuc thod thuan truéc ma khong dua ra bat ky su dam bao nao. Do do, nguoi st
dung béo céo vé cac phat hién thyc té phai ty danh gid cac thu tuc va cac phat hién do
ngueoi hanh nghé bao cao va tu dua ra két luan dya trén bao cao vé cac phat hién thuc té
clia ngueoi hanh nghé.

07. Béo cdo vé cac phat hién thuc té duoc €161 han st dung cho céac bén da tham gia thoa
thuan vé cac thu tuc dugce thue hién do cac bén khac khong biét vé 1y do cua cac thu tuc
d6 nén co6 thé hicu sai két qua.

Nguyén tic chung ciia hgp dong thue hién cac thi tuc thoa thuin truée dbi véi
théng tin tai chinh

08. Ngwoi hanh nghé phai tuan thi Chudn muwc dao dirc nghé nghi¢p ké todn, kiém
toan. Cac nguyén tac dao duc chi phoi trach nhiém nghé nghiép ctua nguwoi hanh nghé khi
thyuc hién loai hgp dong dich vu nay gom:

(@) Tinh chinh tryc;

(b) Tinh khéach quan;




(c) Nang luc chuyén mon va tinh than trong;
(d) Tinh bao mat;
(¢) Tu cach nghé nghiép.

Tinh doc 1ap khong phai 1a yéu cau bat budc d6i v6i hop dong thyc hién cac thi tuc thoa
thuan trude dbi voi thong tin tai chinh. Tuy nhién, cac diéu khoan hodc muc tiéu ciia mot
hop dong thyce hién cac thu tyc thoa thuén trude d6i voi thong tin tai chinh hodc cac
chuin muc nghé nghiép co6 thé yéu cau nguoi hanh nghe phai tuan thu tinh ddc 1ap theo
cac quy dinh va hudng dan cua Chuan myc dao dirc nghé nghiép ke toan, kiém toan. Néu
nguoi hanh nghé khong dam bao tinh doc 1ap thi phai trinh bay vé viéc ndy trong béo co
ve€ céac phat hi¢n thuc té.

Xac dinh céc diéu khoan ciia hop dong dich vu

09. Ngwoi hanh nghé phai dam bao véi don vi thué dich vu va cac bén khac nhén
béo cdo vé cac phat hién thuc té rang cac bén déu da hieu ro vé cac thi tuc thoa
thuan truwéce va cac diéu kién ctia hgp dong dich vu.

Céc van dé duoc thoa thuan g@)m:

(1) Ban chét ctia hop dong dich vu, ké ca cac thu tuc dugc thuc hién khong phai 1a thi tuc
kiém toan hay thu tuc soat xét va do d6 nguwoi hanh nghé s€ khong dua ra bat ky sy dam
bao nao;

(2) Muc dich cua hop déng dich vu;

(3) Xac dinh thong tin tai chinh s€ dugc ap dung cac thu tuc théa thuin trudc;

(4) No61 dung, lich trinh va pham vi cta céc thu tuc cu thé s& dugc thuc hién;

(5) Hinh thirc du kién ctia bao céo vé cac phat hién thuc té;

(6) Xac dinh pham vi d6i tugng duge cung cip béo cio vé cic phat hién thyc té. Truong
hop pham vi nay trai voi quy dinh cua phap luat thi nguoi hanh nghé khong duoc chap
nhén hop dong dich vu dé.

10. Trong mét s6 trudng hop nguwoi hanh nghé c6 thé khong thao luan dugc cac tha tuc
thoa thuan trudc véi tat ca cac bén s& nhan bao cio (vi duy, truong hop cac thu tuc thoa
thuan trude da duoc thong nhat giita co quan quan Iy Nha nudc, dai dién co quan chuyén
nganh va to chirc nghé nghiép). Truong hop 46, nguwoi hanh nghé can thao luan cac thi
tuc thda thuan trudc véi dai dién thich hop cua cac bén va thuc hién béng hinh thirc gt
thu, tai liéu trao ddi gilra cac bén hoac/va gtri cho céc bén hinh thirc du kién cua béao céo
vé cac phat hién thyc té s& dugc phat hanh.

11. Vi loi ich ctia ca khach hang va ngwoi hanh nghé, ngueoi hanh nghé phai giri cho
khéch hang hop déng dich vy trong d6 ghi rd cac diéu khoan chinh, bao g6m xac nhin
viéc nguwoi hanh nghé chap nhan sy bo nhiém va tranh nhitng hiéu 1am vé muc tiéu, pham
vi dich vu, trach nhiém cua nguoi hanh nghé va hinh thtrc du kién cua béo cdo vé cac
phat hién thyc té s& phat hanh.




12. Nhitng diéu khoan c6 thé s& dugc trinh bay trong hop dong gém:
(1) Danh sach céac thu tuc da dugc thoa thuén trudc gitta cac bén va sé dugce thuc hién;

(2) Poan khang dinh rang bio céo vé cac phat hién thuc té s& chi dugc giri cho cac bén da
cung tham gia thda thuan cac thu tuc thdéa thuan trudec.

Ngoai ra, nguoi hanh n,ghé‘ c6 thé xem xét dinh kém theo hop ddng ban du thao bao céo
v€ cac phat hién thyc té s€ phat hanh. Mau hop dong dich vu (hodc thu hen) huéng dan
tai Phu luc 01 Chuan muc nay.

Lap ké hoach

13. Ngwoi hanh nghé phai 1ap ké hoach thuc hién cong viéc dé hop dong dich vu
dugc thue hién mét cach hi¢u qua.

Tai li¢u, hd so

14. Ngwoi hanh nghé phai thu thap, luu trir trong ho so' cic tai li¢u, thong tin can
thiét dé 1am co sé cho bao cdo vé cac phat hién thye té va 1am bang chu’ng cho thay

hop dong dich vu da dugc thye hién phu hop véi quy dinh va huéng din ciia Chuin
murc nay ciing nhu cac dieu khoan cia hgp dong.

Cic thii tuc va biang chimg

15. Ngwoi hanh nghé phai thye hién cac thi tuc da thoéa thuin truéc va sir dung cac
bang chirng thu thap dwgc lam co sé cho bao cdo vé cac phat hién thuec te.

16. Cac phuong phap thu thap bang ching ap dung trong mot hop ddng thuc hién cac th
tuc thoa thuan trude doi voi thong tin tai chinh cé thé gdm:

(1) Kiém tra;

(2) Quan sét;

(3) Xac nhan tir bén ngoai;

(4) Tinh toan lai, so sanh va kiém tra tinh chinh xé4c cta cac phép tinh;
(5) Thu tuc phan tich;

(6) Phong van.

Phu lyc 02 Chuén myc nay 1a mau “Bao céo vé cac phat hién thyc té” trong d6 gdm danh
muc cac thu tuc da dugc sir dung trong loai hgp dong thuc hién cac thu tuc thdéa thuan
trude (muc 1, 2, 3, 4).

Bao cao vé cac phat hién thuc té

17. Béo céo vé cac phat hién thuc té can mo ta dﬁy du chi tiét muc dich va cac thu tuc
thoa thuan trudc cua hgp dong dé nguodi doc bao cao co the hiéu dugce ndéi dung va pham
vi cong viéc da thuc hién.

18. Bao cao vé cac phat hién thuce té gom cac yéu to sau:

(a) So hi¢u va tiéu dé bao cao (“Bao cdo veé cac phat hién thuc te”);




(b) Bén nhén bso cdo (thong thuwong 1a khach hang yéu ciu ngwoi hanh nghé thuc
hién cac thi tuc théa thuin truéc);

(¢) Xac dinh pham vi thong tin tai chinh hoéc phi tai chinh co ap dung cac thi tuc
thoa thuén trudc;

(d) Néu ro cac thu tuc da thuc hién la cac thia tuc da thoa thuian véi bén nhan bao
cao;

(e) Néu ro cong viéc da thuwe hién phu hop véi cac quy dinh va huéng din cia
Chuin muc nay va cac chuén muc khac ¢6 lién quan, néu co;

(f) Khi khong "déc 1ap" véi don vi thué dich vu (hodc don vi dwoc kiém tra néu don
vi thué dich vu khong phdi la don vi dwoc kiem tra) thi ngwoi hanh nghé can néu ro;

(g) Xac dinh muc dich cia cac thi tuc théa thuin trudc da thue hién;

(h) Danh muc céc thii tuc cu thé da thwc hién;

(i) Mo ta cac phat hién thuc té ctia ngwoi hanh nghé bao gom day di chi tiét cac sai
soOt va cac ngoai 1€ da phat hién;

(j) Néu ré rang cac thii tuc da dwoc thye hién khong phai 1a céc thii tuc ciia mot
cudc kiem toan hodc soat xét va do dé nguwoi hanh nghé khong dwa ra bat ky sy dim
bio nao;

(k) Néu rd néu nguwoi hanh nghé thuc hién thém cac thii tuc, thue hién Kiém toan hoiic
soat xét thi sé co theé phat hién va dwa vao bao cao cac ket qua khac;

1) Néu ré bo cao vé cac phat hién thue té sé chi dwoc giri cho cic bén di cing tham
gia thod thuan ve cac tha tuc dwge thuc hién;

m) Néu ro (n€u can) bao cao vé cac phat hién thue té chi lién quan dén cac yéu to,
tai khoan, khodn muc hodc thong tin tai chinh hodc phi tai chinh xac dinh ma khong
lién quan dén toan by bao cao tai chinh caa don vi;

n) Ngay 1ap bao cdo vé cic phat hién thuc té;
0) Tén va dia chi ciia doanh nghiép ké toan, kiém toan;
p) Chir ky, ho va tén ciia ngwoi hanh nghé va déng dau:

Bdo cdo vé cdc phdt hién thuc té phdi c¢é chit ky ciia ké todn vién hanh nghé hodc kiém
todn vién hanh nghé la nguweoi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi duoc iy quyén bang
van ban cua nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ké todan, kiém todn. Nguwoi
dai dién theo phdp ludt hodc nguoi duoc iy quyén bang van ban cua nguoi dai dién theo
phap luat duwoc ky bao cao vé cac phat hi¢n thuc te  phai 1a thanh vién Ban Gidm déc phu
trach tong thé hop dong thuc hién cdc thi tuc thoa thudn trudc doi véi thong tin tai
chinh. Dudi chir ky phdi ghi ré ho va tén, sé Gidy phép hanh nghé ké todn, kiém todn
theo quy dinh ciia phdp ludt. Trén chit ky cia thanh vién Ban Gidm déc phu trach tong
thé hop dong dich vu phai dong ddu ciia doanh nghiép ké todn, kiém todn (hodc chi
nhéanh doanh nghiép ké toan, kiém todn) phdt hanh bdo cdo;




Truong hop hop dong dich vu do ca nhan nguoti hanh nghé ké todn co dang ky kinh
doanh dich vu ké todn thiec hién thi bdo cdo vé cdc phat hién thuc 1é c6 mét chir ky cua ké
todn vién hanh nghé, dwdi chir ky phai ghi ré ho va tén, sé Gidy phép hanh nghé ké todn
theo quy dinh ciia phép ludt. Trén chit ky ciia ké todn vién hanh nghé phdi déng ddu ciia
co 56 kinh doanh (néu c6).
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Phy luc s6 02 Chuin muc nay 1a miu “Béo céo vé cac phat hién thuc t€” di dwoc phat

hanh lién quan dén hop dong thuc hién cac thi tuc thoa thuan trude doi véi thong tin tai
chinh.

Luwu y trong linh vuc cong

19. Béo céo ciia mot hop dong trong linh vuc cong c6 thé khong chi gidi han téi cac bén
da tham gia théa thuan vé cac thi tuc dugce thuc hién, ma con duoge cung cép cho cac ca
nhan va don vi khac (vi du, mot cude diéu tra cua Quéc hoi vé mot don vi cong hodc mét
co quan cua Chinh phu).

20. Nguwoi hanh nghé phai luu ¥ rang c¢6 rat nhiéu quy dinh khac nhau trong linh vuc céng
va can phén biét gitra nhitng hop déng thue su 1a “cac thu tuc thoa thuan truée” voi
nhimg hop dong dugc ky vong phai 1a hop dong kiém toan thong tin tai chinh nhu kiém
toan bao cao hoat dong.




Phu luc 01
(Huéng dan doan 09 Chuan muc nay)
MAU HQP PONG DICH VU
THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC
Hop ddng nay khong nhén} dua ra mot hop déng chuan. Hop dong nay can duoc thay d6i
cho phu hop véi cac yéu cau va hoan canh cu thé.
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

--------- 000---------
Sé: .../HDDV
.., Ngay ... thang ... nam ...
HQP PONG DICH VU ,
THUC HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUOC
(VIv: ........ CUA v eevennen)

- Can ctr Bo luat dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
- Can ctr Luat thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
- Can ctr Luat kiém toan doc 1ap s6 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

- Céin clr Nghi dinh s6 17/2012/ND - CP ngay 13/3/2012 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat kiém todn doc lap;

- Can ctr Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hop dong thyc hién céac
thu tuc thoa thudn trude doi voi thong tin tai chinh;

Hop dong nay duoc lap boi va giira cac bén:
BEN A 2 ooiiiiiiiiieeieeiieeeertteeeereen e esseressessessessessessessesssssssassassessessssessessessessessassssessens
Nguwoi dai dién

(Theo Gidy 1y qUYEN SO ..........c.cccoeeee e e NGAY ... ... ... ) (néu la Ph6 Gidm déc)
bia chi
Email T sTel oo, sFax: oo,

M3 s6 thué

Tai khoan s

Tai Ngén hang
BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ

Nguoi dai dién



https://luatvietnam.net/vbpl/17020/law/33-2005-qh11.link
https://luatvietnam.net/vbpl/15996/law/36-2005-qh11.link
https://luatvietnam.net/vbpl/41812/law/67-2011-qh12.link

Churc vu

(Theo Gidy 11y QUYEN SO ......c..ce v e ee e NGAY .. ... ... ...)(néu ld PhS Gidm dbc)
bia chi
Email e sTel oo, sFax: oo

Ma s6 thué

Tai khoan s6

Tai Ngan hang

PIEU 1: NQI DUNG HQP PONG

Bén B s& thuc hién céc thi tuc sau va s& bdo cdo cho Bén A vé céc phat hi¢n thuc té tir
cong viéc cua Bén B:
[MO ta n6i dung, lich trinh va pham vi cua cac thu tuc dugc thyc hién bao gom cac tham

chiéu cy thé dén cac tai liéu, s0 ké toan s& dugc xem xét, nhitng ngudi can tiép xuc va
nhiing bén s& dugc yéu cau xac nhan].

PIEU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trach nhiém cua Bén A:

Cung cap cac thong tin, tai li€u can thiét va quyen tiép can voi cac ca nhan, tap thé can
ti€p xuc, xac nhan co lién quan dén vi¢c thuc hién cac thu tuc thoa thuan trude. Chiu
trach nhiém vé tinh day du va phu hop cua céc thu tuc thoa thuén trude.

Tao diéu kién thuan tién cho cac nhan vién cua Bén B trong qua trinh 1am viéc.

Thanh toan ddy du phi dich vu va cac phi khac (néu c6) cho Bén B theo quy dinh tai Piéu
4 cua Hop dong nay.

Trdach nhiém cua Bén B:

Bén B sé& thyc hién cac thi tuc di néu tai Didu 1 Hop dong nay va s& bao cao cho Bén A
vé cac phat hién thuc té tur cong viéc cua bén B.

Cong vi¢e cua Bén B dugc thuc hién phu hop véi quy dinh cta Chuan muc Viét Nam vé
dich vu lién quan s6 4400 - Hop dong thuc hién céc thu tuc thoa thuan trude doi voi
thong tin tai chinh va Bén B s& néu r0 di€u nay trong bdo cdo ve cac phat hién thuc té cia
Bén B.

Cac thu tuc ma Bén B s& thyc hién chi nham gitp d& Bén A trong viéc [néu myc dich].
BA4o cao vé cac phat hién thyc té ctia Bén B chi cung c4p thong tin cho Bén A ma khong
duogc st dung cho bAt ky muc dich nao khac.

Céc thu tuc ma Bén B s€ thyc hién khong hinh thanh mdt cudc kiém toan hodc soat xét
béo céo tai chinh theo chuin muc kiém toan Viét Nam hodc chudn muc Viét Nam vé hop
ddng dich vu soat xét va do d6 s& khong dua ra bat ky su dam bao nao trong bio céo vé
cac phat hién thyc té cua Bén B.




PIEU 3: BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THUC TE

Sau khi hoan thanh thuc hién cac thu tuc t,héa‘l thuélp trudc, Bén B s€ cung Cép ChO‘ Bén A
........... bo bao céo ve cac phat hién thyc t€ bang tieng Viét, ............. bd bao cdo ve cac
phat hién thyc t€ bang tiéng (Anh).

B4o c4o vé cac phat hién thuc té s& dugc 14p bang van ban, gdm cac ndi dung theo quy dinh
cua Chuan muc Vi§t Nam ve¢ dich vu lién quan s6 4400 - Hop dong thuc hién céc tha tuc
thda thuan trudce doi voi thong tin tai chinh, phap ludt va cac quy dinh c6 lién quan.

PIEU 4: PHI DICH VU VA PHUONG THU'C THANH TOAN

Phi dich vu

Téng phi dich vu cho cac dich vu néu tai Pidu11a: o VND (béng chir: ............ ).

Phi dich vu da bao gdm (hodc chua bao gom) chi phi di lai, an & va phu phi khac va chua
bao gom 10% thu¢ GTGT.

Pi¢u khoan thanh toan (theo théa thuén):

Phi dich vu s& dugc thanh toan bang chuyén khoan truc tiép vao tai khoan ctua Bén B.

Bén B s€ phat hanh hoa don GTQT chp Bén A khi hoan thanh viéc cung cép dich vy, phu
hop voi quy dinh cta phép luat vé thue hién hanh.

PIEU 5: CAM KET THU'C HIEN

Hai bén cam két thyc hién tat ca cac diéu khoan da ghi trong hop dong. Trong qué trinh
thuc hién, n€u phat sinh vuéng mdc, hai bén phai kip thoi thdng bdo cho nhau dé cung
tim phuong an giai quyet. Moi thay doi phai dugc thong bao truc ti€p cho moi bén bang
van ban (hodc qua email) theo dia chi trén day.

Thoi gian hoan thanh dich vy thyc hién cac thu tuc thoa thuén trude du kiénla ... ngay
ké tir ngay hgp dong co6 hi¢u luc (hodc ngay bat dau thuc hién dich vu).

Moi tranh chap hogc khiéu kién phat sinh trong qua trinh thuc hién hop dong s& duoc giai
quyét bang thuong lugng hodc theo Bo luat dan su nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét
Nam va tai toa an kinh té do hai bén Iwa chon.

PIEU 6: HIEU LUC, NGON NGU VA THOI HAN HQP PONG

Hop dong nay duoc Iap thanh ........... ban (c.............. ban tiéng Viét va ............. ban tiéng
(Anh), moi bén gitr ........... ban tieng Viétva ........... ban tiéng (Anh)), c¢6 gia tri nhu nhau
va c6 hiéu luc ké tir ngay cé du chir ky, con dau cua ca hai bén.

Hop d§ng nay tu dong dugc thanh 1y sau khi Bén A va Bén B da hoan thanh trach nhi¢m
ciia moi bén.

Dai dién Bén A Dgi di¢n Bén B
CONG TY ............ CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam doc Giam doc




(Chit ky, ho va tén, déng dau) (Chit ky, ho va tén, déng ddu)

MAU THU HEN THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUOC

Thu hen nay khong nham dua ra mot thu hen chuan. Thu hen nay can duoc thay d6i cho
phu hop véi cac yéu cau va hoan canh cy thé.

Cong ty kiém toian XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...
S4: ... /20x5
THU HEN
THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC
Kinh gui: [Ban Giam dbc hodc dai dién phu hgp khéac cuia khach hang s dung dich vu]

Thu nay dé khang dinh véi Quy Cong ty 1a ching toi da hiéu rd cac diéu khoan va muc
tiéu cda dich vu thuc hién céc thu tuc thda thuan trude, ndi dung va gidi han cia dich vu
ma chiing t61 s€ cung cap. Cong viéc cua ching t6i dugc thuc hién phu hop véi quy dinh
ctia Chuan myc Vi¢t Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hop dong thuc hién céc thu tuc
thoa thuén trudc doi véi thong tin tai chinh va chiing t6i s€ néu rd diéu nay trong bao céo
ve céac phat hién thuc té ctia chung toi.

Chung t6i ddng y thuc hién cac thu tuc sau va s& bao cdo cho Quy Cong ty vé cac phat
hién thyc té tir cong viéc clia chung toi:

[MO ta n6i dung, lich trinh va pham vi cua céac thu tuc dugc thyuc hién bao gom cac tham

chiéu cu thé dén cac tai liéu, s6 ké toan s& dugc xem xét, nhitng ngudi can tiép xic va
nhimg bén s& dugc yéu cau xac nhan].

Cac thu tuc ma chung t61 s& thuc hién chi nham hd trg Quy Cong ty trong viéc [néu muc
dich]. Bao cdo vé cac phat hién thuc té ctia chung t6i chi cung cap thong tin cho Quy
Cong ty ma khong duoc str dung cho bat ky muc dich nao khéc.

Céc thu tuc ma chung t6i1 s€ thuc hién khong hinh thanh mot cudc kiém toan hodc soat xét
béo céo tai chinh theo chuin muc kiém toan Viét Nam hodc chuan muc Viét Nam vé hop
dong dich vu soat xét va do d6 s& khong dua ra bt ky su dam bao nao trong bao céo vé cac
phat hién thuc té clia chiing t6i.

Chung t61 tin tuong vao su hop tac cia doi ngli nhan vién cia Quy Cong ty trong viéc
cung cép cho chiing toi cac thong tin va tai liéu can thiét c6 lién quan dén dich vu ctia
chdng toi.

Phi dich vu cia chung t6i dugc tinh trén co s¢ thoi gian can thiét cua cac nhan vién thuc
hién dich vu cong véi cac phu phi phat sinh. Phi dich vu cta ching t6i s€ dugc phat hanh
hoa don theo tién do cong viéc va phi hop véi quy dinh ctia phap luat thué hién hanh.
Mic phi theo gid cia mdi nhan vién 1a khac nhau tuy theo murc do trach nhiém, kinh
nghiém va k¥ ning can thiét. (¥)




Néu dong ¥ v6i cac didu khoan cua thu hen, dé nghi Quy Cong ty ky vao thu ndy va gui
lai cho chung toi.

Kinh thu

[(Ha Noi), ngay...thang...nam...]

Cong ty'kiém toan XYZ

Giam doc

(Chit ky, ho va tén, déng dau)

Chung t6i da doc va nhét tri voi cac diéu khoan néu trén.
[(Ha Noi), ngay...thang...nam...]

Dai di¢n Cong ty ABC

Giam doc

(Chit ky, ho va tén, déng dau)

Ghi chU: (*) C6 thé néu ré mikc phi, phicong thire thanh todn.




Phu luc 02
(Huéng dan doan 18 Chuan muc nay)

MAU BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THUC TE LIEN QUAN TOI KHOAN NQ
PHAI TRA NGUOI BAN

Cong ty kiém toan XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...
Sb: ... /20x5
BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THU'C TE

Kinh giri: [Nhirg ngudi lién quan (cic bén ky két hop ddng voi doanh nghiép kiém
toan)]

Chung t61 da thuc hién céc thu tyc thoa thuan trude vaoi Quy Cong ty va duge ghi dudi
day lién quan t&1 khoan phai tra ngudi ban cia cong ty ABC tai ngay... thang... nim
duogc trinh bay trong tai li¢u kém theo (khdng duwa ra trong vi du nay). Cong viéc cua
chung t6i dugc thyc hién pht hop vi Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién quan sé 4400
- Hop déng thuc hién céc tha tuc thoa thuan trude dbi vai thong tin tai chinh. Céc thu tuc
duoc thyc hién chi nham hd trg Quy Cong ty trong viéc danh gia tinh phu hop cua cac
khoan phai tra ngudi ban va duoc tom tit nhu sau:

1. Chiing toi da thu thap va kiém tra cac phat sinh ctia bang tong hop cac khoan no phai
trd nguoi ban do Quy Cong ty 1ap tai ngady... thang...ndm...va so sanh s du cua tai
khoan véi so du trén SO Céi cac tai khoan ¢6 lién quan;

2. Ching t0i da so sanh danh sach cac nha cung cép chinh dinh kém (khdng dwa ra trong

vi dy nay) voi s0 du khoan phai tra tai ngdy...thang...nam... cia ddi tuong d6 va véi sb
tién trén bang tong hop cac khoan no phai tra nguoi ban;

3. Chung t6i da thu thap thong béo no cta nha cung cp hodc yéu cau nha cung cip xac
nhan sO ng phai trd tai ngay... thang... nam...

4. Chung t0i dé so sanh cac thong bao ng hodc xac nhan s6 no phai tra clia nha cung cap
voi cac 86 du 6 muc 2 néu trén. Cac truong hop c6 chénh 1éch, ching t6i da yéu cau
Cong ty ABC cung cap bang dbi chiéu. Tl cac bang dbi chiéu thu thap dugc, chiing toi
da xac dinh va li¢t ké danh sach céc hod don, thong bdo gidm no chua hach todn, cac to
séc chua dugc thanh todn cua cac khoan ng c6 gia tri 16n hon XXX1 VND. Chung t61 da
xac dinh va kiém tra cac hoa don, thong bdo giam ng da nhan dugc sau do6 va céc to séc
da thanh toan sau d6 va ching toi da dua vao bang dbi chiéu (*).

Chung toi bao cao vé cac phat hién thyc té nhu sau: (**)

(a) Theo thu tuc ghi trong muc 1, chung t6i da phat hién thém 1 khoan ng phai tra nguoi
ban v&i s6 ng 1a XXX2 VND chua dugc ghi chép va da bo sung vao danh séch cac khoan
no phai trd nguo1 ban,;




(b) Theo thu tuc ghi trong muc 2, chiing toi nhan thiy tén va sb du no phai tra ghi trong
danh sach 1a khép véi so ke toan;

(¢) Theo thu tuc ghi trong muc 3, ching t6i nhan thiy c6 dy du thong bao ng cia tit ca
nha cung cap do;

(d) Theo thu tuc ghi trong muc 4, chung t6i nhan thay s6 du no phai tra nha cung cap
trong danh sach khép v6i xac nhan cua nha cung cap hodc voi nhing s6 du cd chénh
1éch, chiing t6i nhan thay, Cong ty ABC di chuan bi cac bang ddi chiéu va gidy bao giam
no, hod don chua hach toan va cac to séc chua thanh toan cé gia tri 16n hon XXX1 VND
da duoc liét ké trong bang ddi chiéu, ngoai trir cac truong hop sau: [Chi tiét cac ngoai
tru].

Vi céc thu tuc néu trén khong hinh thanh mét cudc kiém toan hodc soat xét bao cdo tai
chinh theo chuin muc kiém toan Viét Nam hodc chuin myc Viét Nam vé hop déng dich
vu soat xét, do do chiing t61 khong dua ra sy ddm bao vé khoan ng phai trd nguoi ban tai
ngay... thang... nam

Néu chung t61 thuc hién céac thu tuc bd sung hoac thuc hién mot cudc kiém toan hodc soat
x6t bao cdo tai chinh theo chuin muc kiém toan Viét Nam hodc chuan muc Viét Nam vé
hop ddng dich vu soat xét [hodc chuan muc, thong 1¢ ciia qudc gia phi hop] thi ching toi
c6 thé phat hién dugc cac van dé khac dé bao céo cho Cong ty.

Béo cao cta ching t6i chi st dung cho muc dich dugc trinh bay & doan dau cta bao c4o
nay va khong dugc st dung cho bat cir myc dich nao khac hoic khong duoc phat hanh
cho bt cir bén nao khac. Bao cao nay chi lién quan dén nhiing tai khoan va khoan muc
néu trén, ma khong li€n quan tdi toan bd bao cdo tai chinh cua Cong ty ABC.

[(Ha Noi1), ngay ... thang ... ndm...]

Céng ty kiém toan XYZ
Tong Gidm doc
(Chir ky, ho va tén, déng dau)
S6 Gidy CN PKHN kiém toan (**%):...
Ghi chu:
(*): Cac muc 1, 2, 3, 4... noi trén duwoc mo ta theo thuc 1é kiém todn vién da thue hién.
(**): Ghi theo két qua thyc té di phat hién cua dich vu.

(***): Puge sira doi cho phiv hop néu ké todn vién hanh nghé thwc hién dich vu nay./.




CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN
Chuin muc s6 4410: Dich vu tong hop thong tin tai chinh

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 68/2015/TT-BTC ngay 08 thing 5 ndm 2015 ciia B Tai
chinh)

I/ QUY DPINH CHUNG
Pham vi ap dung

01. Chuin muc nay quy dinh va huéng dan trach nhiém cua ké toan vién hanh nghé,
doanh nghiép dich vu ké toan va kiém toan vién hanh nghé, doanh nghiép kiém toan (sau
ddy goi la “nguwoi hanh nghé”’) khi thuc hién dich vu hd tro Ban Giam dbc don vi trong
viéc lap va trinh bay thong tin tai chinh qua khir ma khong nham dua ra bat ky sy dam
bao nao vé thong tin do va lap bao céo vé viéc thuc hién dich vu té)ng hop thong tin tai
chinh (sau ddy goi la “dich vu téng hop”) tuan theo Chuan muc nay (xem hudng dan tai
doan A1l - A2 Chuan myc nay).

02. Chuan muyc ndy ap dung cho dich vu tong hop thong tin tai chinh qua khtr. Trong
truong hop can thiét, Chuan muyc nay ciing c6 thé ap dung cho dich vu téng hop thong tin
khong phai 1a thong tin tai chinh qua khir va dich vu tong hop thong tin phi tai chinh.
“Thong tin tai chinh qua khi” sau day duoc hiéu 1a “Théng tin tai chinh” (xem hudng
dan tai doan A3 - A4 Chuan muyc nay).

03. Khi Ban Giam dbc don vi st dung dich vu yéu cau nguoi hanh nghé ho tro viéc lap
va trinh bay thong tin tai chinh, nguoi hanh nghé c6 thé cén can nhic xem lidu dich vu do
c6 phai tuan theo Chuan muc nay hay khong. Nhiing yeu t cho thay dich vy can phai ap
dung theo Chuan muc nay, ké ca 1ap bao cao theo Chuan myc nay bao gdom:

(1) Thong tin tai chinh c6 phai tuan thu theo phéap luat va cac quy dinh c6 lién quan va c6
phai cong khai hay khong;

(2) Céc ddi tugng khac ngoai d6i tuong du kién str dung thong tin tai chinh tong hop, c6
xu hudng gan tén nguoi hanh nghé véi thong tin tai chinh do va c6 rui ro do hiéu nham
vé mirc d9 tham gia ciia ngudi hanh nghé d6i véi thong tin 6 hay khong, vi du:

(i) Néu thong tin dugc sir dung cho muc dich ciia cac bén khac ngoai Ban Gidam déc hodc
Ban quan tri, hodc céc bén co6 thé dugc cung cap hoac thu thap thong tin ma khong phai
la doi tugng du kién sur dung thong tin;

(ii) Néu tén cta nguoi hanh nghé dugce trinh bay cting voi thong tin tai chinh (xem huéng
dan tai doan A5 Chuan myc nay).

Moi lién hé voi Chuan muc kiém soat chat luwong so 1

04. Doanh nghiép dich vu ké toan, doanh nghiép kiém toan (sau ddy goi la “doanh nghiép
ké todn, kiém todn”) chiu trach nhiém dbi véi hé théng chinh sach va thi tuc kiém soat cht
luong ctia doanh nghiép minh. Chuan muc kiém soat chat lwong s6 1 - Kiém soat chat
lugng doanh nghi¢p thuc hién kiém toan, soat xét bao cdo tai chinh, dich vu dam bao va
cac dich vu lién quan khac (sau ddy goi tit 1a “Chuan muc kiém soét chit lwong sb 1) ap




dung cho cac doanh nghiép ké toan, kiém toan khi thuc hién cac dich vu tong hop thong
tin tai chinh theo Chuan myc nay (xem quy dinh tai doan 04 Chuén myc kiém soat chat
lugng s6 1). Cac quy dinh va huéng dan cua Chuan muec nay lién quan t6i viéc kiém soat
chit luong & cap do timg hop ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh dugc thiét 1ap dua
trén co s¢ la doanh nghiép ké toan, kiém toan phai tuan thu Chuén muc kiém soat chat
luong s6 1, cac yéu cau nghé nghiép khac hoic cac yéu cau cla phap luat va cac quy dinh
c6 lién quan ma t6i thiéu tuong duong Chuén muc kiém soat chat luong s6 1 (xem hudng
dan tai doan A6 - A11 Chuan muc nay).

Dich vu tong hop théng tin tai chinh

05. Ban Giam ddc don vi sit dung dich vu c6 thé yéu cAu nguoi hanh nghé hd tro viée lap
va trinh bay thong tin tai chinh ctia don vi. Gia tri cia viéc thuc hién hop dé)ng dich vu
tong hop theo Chuan myc nay mang lai cho nguoi sir dung thong tin tai chinh 1a két qua
cua viéc ap dung cac ky nang chuyén mén vé ké toan va lap bao cao tai chinh cta nguoi
hanh nghé, tuan thu cac chuan muc nghé nghiép, bao gom ca chuan myc va cac quy dinh
vé dao duc nghé nghiép c6 lién quan va théng tin cu the vé ban chat va pham vi tham gia
ctia ngudi hanh nghé ddi véi thong tin tai chinh duoc tong hop (xem huéng din tai doan
A12 - A15 Chuan muc nay).

06. Dich vy tong hop khong phai la dich vy dam bao nén khong yéu cau nguoi hanh nghe
kiém tra tinh chinh xac hodc day di cia thong tin do Ban Giam dbc don vi cung cap de
thuc hién téng hop thong tin va khong yéu cau thu thép bang ching lam co s¢ déduaray
kién kiém toan hodc dua ra két ludn soat xét vé thong tin tai chinh sau tong hop.

07. Ban Giam ddc don vi chiu trach nhiém vé thong tin tai chinh, co s& 1ap va trinh bay
thong tin tai chinh. Trach nhiém nay bao gom ca viéc ap dung cac xét doan can thiét cho
viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, bao gom viéc lua chon va ap dung cac chinh
sach ké toan phu hop va xdy dung cac udc tinh ké toan hop 1y khi can thiét (xem hudng
dan tai doan A12 - A13 Chuan muc nay).

08. Chuan myc nay khong quy dinh vé trach nhiém cia Ban Gidm ddc hodc Ban quan tri
don vi va khong c6 hiéu luc cao hon phap luat va cac quy dinh c6 lién quan dén trach
nhiém cua ho. Dich vu téng hop theo quy dinh va huéng dan cia Chuan muc nay dugc
thuc hién trén co so Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi (trong pham vi phu hop) da
hiéu va déng y voi trach nhiém ciia minh lam co s& dé ngudi hanh nghé thyc hién dich vu
tong hop (xem huéng dan tai doan A12 - A13 Chuin muc nay).

09. Thong tin tai chinh 1a d6i tuong cua dich vu tong hop cé thé duoc yéu cau tong hop
cho nhiéu muc dich khac nhau, bao gom:

(a) Tuan tha cac yéu cau vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dinh ky, bat budc theo phép
luat va cac quy dinh c6 lién quan; hoac

(b) Cho cac muyc dich khong lién quan dén 1ap va trinh bay bao cao tai chinh bat budc
theo phap luat va cac quy dinh c6 lién quan, vi du:




(1) Cho Ban Giam ddc hodc Ban quan tri don vi, dugc 1ap trén co sé phu hop véi muc
dich cu thé cia Ban Giam doc hoac Ban quan tri (vi dy, 1ap thong tin tai chinh cho muc
dich str dung noi bo);

(2) Lap bao céo tai chinh dinh ky cho bén thtr ba theo hop dong hoic théa thuan khac (vi
du, bao cao tai chinh cung cap cho t6 chiurc tai trg theo yéu cau cia nha tai trg);

3) Dé thuc hién céc giao giich, nhu giao dich lién quan t6i viée thay ddi quyén s& hiru
doanh nghiép hodc thay doi co cau tai chinh (vi du, sap nhap hodc mua ban).

10. Cac khudn khé vé 14p va trinh bay bao cdo tai chinh khac nhau c6 thé dugc st dung
cho viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, tir co s¢ ké toan cho doanh nghiép nho va
vira t6i chudn muc 14p va trinh bay béo cdo tai chinh theo quy dinh. Khudn kh vé 1ap va
trinh bay bdo céo tai chinh dugc Ban Giam dbc don vi ap dung trong viéc lap va trinh bay
thong tin tai chinh s€ phu thudc vao dac diém cua don vi va d6i tuong du kién sir dung
thdng tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A16 - A18 Chuan muc nay).

Co sé ap dung

11. Chuan muc nay bao gdbm muc ti€u ciia nguoi hanh nghé trong viéc tuan thu chuan
muc, trong d6 dua ra co s¢ cta cac quy dinh va huéng dan ciia Chuan myc nay dé giap
nguoi hanh nghé hiéu roé nhitng cong viéc can thuc hién trong dich vu tong hop.

12. Chuan muc nay bao gdm phan "Quy dinh chung", ph:?ln "Noi dung chuan myc" va
phan "Hudng dan ap dung" phu hop véi hoan canh cu thé dé gitip nguoi doc hiéu ding vé
Chuan muyc nay.

13. Cac yéu clu cia phén "Noi dung chuian muc" bit budc phai duoc 4p dung nham dam
bao cho nguoi hanh nghé dap ing dugc muc tiéu dé ra.

14. Phan "Huéng dan 4p dung" giai thich r6 hon vé cac quy dinh va huéng din dé thuc
hién cac quy dinh d6. Huéng dan dua ra cach thirc ap dung cac quy dinh mét cach phu
hop. Huéng dan 4 ap dung cling co6 thé cung cép thong tin can thiét gitip cho viéc hiéu cac
quy dinh ctia chuin muyc dé hd trg viéc ap dung va tudn thu cac quy dinh ctia Chuan myc
nay.

15. Ngwoi hanh nghé phdi tudn thu cac quy dinh va huwong dan cia Chudn muec ndy trong
viéc thoa thudn va thuc hién hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Don vi sir dung dich vu (khdach hang) va cac don vi, cd nhan co lién quan phai c6 nhiing
hiéu biét can thiét ve cdc quy dinh va huéng dan ciia Chudn myc nay dé phéi hop cong
viéc va xi Iy cdc moi quan hé lién quan dén qud trinh théa thudn va thuwe hién hop dong
dich vu tong hop théng tin tai chinh.

II/ NOI DUNG CHUAN MUC
Muc tiéu

16. Muc tiéu cQa nguoi hanh nghé khi thyc hién dich vu téng hop tuan thua theo Chuén
muc nay bao gom:




(a) Ap dung chuyén mén vé ké toan, 1ap va trinh by bao céo tai chinh dé hd tro Ban
Giam ddc don vi trong viée l4p va trinh bay thong tin tai chinh theo khuon kho vé 1ap va
trinh bay bao cao tai chinh duoc ap dung, dua trén thong tin do Ban Gidm dbc don vi
cung cép;

(b) Lap bao céo dich vu téng hop theo quy dinh cia Chuan muc nay.
Gidi thich thuat ngir
17. Trong Chuan muc ndy, cac thuat ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

(8) Khuon kho vé ldp va trinh bay bdo cdo tai chinh dwoc dp dung: La khudn khd vé 1ap
va trinh bay bao cdo tai chinh duoc Ban Giam dbc va Ban quan tri don vi (trong pham vi
phi hop) 4p dung trong qua trinh 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, c¢6 thé chap nhan
duoc phu hop véi dac diém cua don vi va muc dich cua thong tin tai chinh hodc do yéu
cau cua phap luat va cac quy dinh c6 lién quan (xem hudng dan tai doan A30 - A32
Chuan muyc nay);

(b) Dich vu tong hop thong tin tai chinh: La viéc ngudi hanh nghe ap dung ky nang
chuy@n mon vé ké toan, 14p va trinh bay bao cdo tai chinh dé hd tro Ban Giam dbc don vi
trong viéc 18p va trinh bay thong tin tai chinh ctia don vi theo khudn kho vé 1ap va trinh
bay bao cao tai chinh dugc ap dung va 1ap bao cao dich vu tong hop theo quy dinh cua
Chuan muc nay. Trong Chuan muyec nay, cac thuat ngir “dich vu tong hop”, “tong hop”,
“dang tong hop” va “da tong hop” dugc hiéu 1a dich vu tong hop thong tin tai chinh;

(¢) Thanh vién Ban Gidm déc phu trach tong thé hop dong dich vu: La ngudi dai dién
theo phap luat hodc nguoi duge \ uy quyén thay mit Ban Giam déc doanh nghiép ké toan,
kiém toan chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hop dong dich vu, ky bao cdo dich vu téng
hop ctia ngudi hanh nghé (sau ddy goi la “Bao cdo dich vu tong hop” hodc “Bao cdo cla
ngudi hanh nghé”) va chiu trach nhiém tong thé d6i vdi bao cao da phat hanh, la nguoi
c6 Gidy phép hanh nghé ké todn hodc Glay chitng nhén ddang ky hanh nghé kiém todn
theo quy dinh ciia phdp ludt vé ké todn, kiém todn;

(d) Nhom thuc hién hop dong dich vu: Bao gdm thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong
thé hop dong dich vu, nguoi hanh nghé va cdc can bd, nhan vién thiee hién hop dong dich
vu va bat ky ca nhan nao dugc doanh nghiép ké toan, kiém toan hodc cong ty mang ludi
su dung dé thuc hién cac thu tuc cho hop dong dich vu. Nhom thyc hién hop dong dich
vu khong bao gdom cac chuyén gia bén ngoai dugc doanh nghiép ké toan, kiém toan hodc
cong ty mang ludi st dung;

(e) Sai sot: La su khac biét giira gia tri, cach phan loai, trinh bay hodc thuyét minh cta
mot khoan muc trén bao céo tai chinh véi gi tri, cach phan loai, trinh bay hodc thuyét
minh ciia khoan muc d6 theo khudn kho vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh duoc ap
dung. Sai sot c¢6 thé phat sinh do nham 14n hodc gian lan.

Khi thong tin tai chinh duoc lap theo khudn khd vé trinh bay hop 1y, sai sét ¢6 thé bao
gdm nhirng diéu chinh vé gia tri, cach phén loai, trinh bay hodc thuyét minh ma theo xét
doan ciia ngudi hanh nghé 1a can thiét dé thong tin tai chinh dugc trinh bay trung thyc va
hop ly, trén céc khia canh trong yéu;




(f) Nguoi hanh nghé: La nhimg nguoi thue hién hop dong dich vu tong hop thong tin tai
chinh, bao gom thanh vién Ban Giam dc - phu trach téng thé hop dong dich vu, ké toan
vién hanh nghé, klem toan vién hanh nghé va cac thanh vién khac trong nhom thuc hi¢n
hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh va trong hau hét cac trudng hop, bao gdm
ca doanh nghiép ké toan, kiém toan. Khi Chuan muyc nay nhan manh yéu cdu va trach
nhiém cua thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong thé hop ddng dich vu hodc trach
nhiém doanh nghiép ké toan, kiém toan, thi thuat nglr “thanh vién Ban Giam dde phu
trach tong thé hop dong dich vu” hodc thuat ngir “doanh nghiép ké toan, kiém toan” duoc
sir dung thay cho thuat ngtr “nguoi hanh nghé&”. Thuit ngir “thanh vién Ban Giam déc
phu trach téng thé hop dong dich vu” va “doanh nghiép ké toan, kiém toan” duoc st
dung twong duong dbi voi linh vuc cong khi thich hop;

(9) Chudn myge va cac quy dinh vé dao dire nghe nghiép lién quan: La cac quy dinh va
huong dan vé dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan ma nhom thyc hién hop dong dich
vu tong hop thong tin tai chinh phai tuan thi. Nhiing quy dinh nay thuong bao gom Phan
A va Phan B cta Chuin myc dao dic nghé nghiép ké toan, kiém toan (ngoai trir Chuong
290 "Tinh doc 1ap - Ap dung cho dich vu kiém toan va dich vu soat xét" va Chuong 291
"Tinh doc lap - Ap dung cho cac dich vu dam bédo (ngoai dich vu kiém toan va soat xét)"
trong Phan B), cting v6i phap luat va cac quy dinh ¢ yéu cau chit ché hon (xem hudng
dan tai doan A21 Chuin muc nay).

Yéu ciu
Thuc hién dich vu tong hep thong tin tai chinh tuin thii theo Chuin muc nay

18. Nguoi hanh nghe phai hiéu biét vé toan bd ndi dung chuan muc, ké ca phan hudng
dan ap dung, dé hiéu rd cac muc tiéu, ap dung cac quy dinh va huéng dan ctia Chuan muc
nay mat cach phu hop.

Tudn thu cdc quy dinh co lién quan

19. Ngudi hanh nghé phai tuan thi timg quy dinh ctia Chudn myc nay, trir khi mot quy
dinh cy thé nao d6 khong lién quan t6i hop dong dich vu tong hop théng tin tai chinh, vi
du, mdt quy dinh nao d6 khong cé trong hgp dong dich vu tong hop thong tin tai chinh.

20. Ngudi hanh nghé khong duoc tuyén bé 14 di tuan tha Cnuén muc nay néu ngudi hanh
nghé khong dam bao tuan thu tat ca cac quy dinh trong Chuan myc nay lién quan to1 dich
vu tong hgp thong tin tai chinh.

Chuén muc va cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép

21. Nguoi hanh nghé phai tuén thu chuén muyc va quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co
lién quan (xem hudng dan tai doan A19 - A21 Chuan myc nay).

Xét doan chuyén mon

22. Nguoi hanh nghé phai thuc hién c~é¢c xet doan chuyén mon khi thyc hién dich vy tong
hop thong tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A22 - A24 Chuan muc nay).

Kiém soat chit lwong hop dong dich vu




23. Thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé hop dong dich vu phai chiu trach nhiém
vé cac van deé sau:

(a) Chat lugng tong thé cua timg hop dong dich vu tong hop thdng tin tai chinh ma minh
duogc giao phu trach;

(b) Dich vu phai dugc tié'n, hanh tuép thua theo cac chinh sét~ch va thu tuc kiém sgét chét
luong cua doanh nghiép ké todn, kiém toan (xem hudng dan tai doan A25 Chuan muc
nay):

(1) Tuén thu cac thu tuc phu hop vé chip nhan va duy tri quan h¢ khach hang va hop
dong dich vu (xem hudng dan tai doan A26 Chuan muc nay);

(ij) bam bao nh(')m‘ thuc hién hqp déng dich vy c6 di nang lyc chuyén moén va kha nang
dé thuc hién hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh;

(iii) Duy tri su canh giac d6i voi cac du hiéu khong tuan tha chuan myc va cac quy dinh
vé dao duc nghé nghiép c6 lién quan cia cac thanh vién trong nhom thyc hién hop d(‘)ng

dich vu, va dua ra bién phap xur Iy phu hop néu thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong

thé hop dong dich vu phat hién thdy cac thanh vién trong nhom thyc hién hop dong dich

vu khong tuan thii chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan (xem
hudng dan tai doan A27 Chuan muc nay);

(iv) Huéng dan, giam sat va thuc hién hop dong dich vy tuan tha cac chuan myc nghé
nghiép, phap luat va cac quy dinh c6 lién quan;

(v) Chiu trach nhiém vé viéc luu trit tai liéu, ho so thich hop ctia hop dong dich vu.
Chip nhén va duy tri hop dong dich vu

Duy tri quan h¢ khach hang, chdp nhén hop dong dich vy va théa thudn vé cdc diéu
khoan cua hop dong dich vu

24. Nguoi hanh nghé khong duoc chap nhan hgp dong dich vy, trir khi ngudi hanh nghé
da thoa thuén vé cac diéu khoan cua hop déng dich vu v6i Ban Giam ddc don vi sir dung
dich vu va bén thué dich vu (néu bén thué khéng phdi la don vi sit dung dich vu), bao
gom:

(a) Muc dich str dung va cung cap thong tin tai chinh, va bat ky sy han ché nao ddi véi
viéc str dung va cong bd thong tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A20, A28 - A29,
A32 - A33 Chuin muc nay);

(b) Xac dinh khuén kho vé 1ap va trinh bay bdo cao tai chinh dugc ap dung (xem hudng
dan tai doan A20, A30 - A33 Chuan muc nay);

(c) Muyc tiéu va pham vi cua hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh (xem hudng
dan tai doan A20 Chuan muc nay);

(d) Trach nhiém cua nguoi hanh nghé, bao gébm yéu cau vé viéc tuan tha chuan muc va
cac quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép co lién quan (xem hudng dan tai doan A20 Chuan
muc nay);




(e) Trach nhi€ém cua Ban Giam ddc don vi st dung dich vu ddi véi (xem hudng dan tai
doan A34 - A36 Chuan myc nay):

(i) Théng tin tai chinh va viéc 14p va trinh bay thong tin tai chinh theo khuén kho vé 1ap
va trinh bay bao cdo tai chinh 1a c6 thé chap nhan dugc, xét tr goc do muc dich va doi
tuong du kién sir dung thong tin tai chinh;

(ii) Tinh chinh x4c va day du cua cac ghi chép, tai lidu, giai thich va thong tin khac do
Ban Giam dbc don vi st dung dich vu cung cap;

(iii) Céc xét doan can thiét trong viéc lap va trinh bay thong tin tai chinh, bao gdm céc xét
doan duoc nguoi hanh nghé ho tro trong qua trinh thuc hién dich vu tong hop thong tin
tai chinh (xem hudng dan tai doan A22 Chuan muc nay);

(f) Noi dung va hinh thtre du kién cta béo cdo dich vu tong hop ctia ngudi hanh nghé.

25. Truge khi thyc hién dich vy, nguoi hanh nghé va bén thué dich vu phai thong phét
cac dieu khoan trong hop dong dich vu hoac h}nh thirc thda thuan phu hgp khac bang van
ban (xem hudng dan tai doan A37 - A39 Chuan muyc nay).

Hop dong dich vu nhiéu ky

26. Pbi voi hgp dong dich vu tong hop thong tin tai chinh nhiéu ky, dinh ky nguoi hanh
nghé phai danh gia xem liéu hoan canh cuy thé ctia hgp dong dich vu c6 lam phat sinh yéu
cau phai danh gia viéc duy tri hop dong, hay yéu cau stra d6i, bo sung diéu khoan cua
hop déng dich vu da giao két hay khong, va li€u c6 can phai nhéc lai cac diéu khoan hién
c6 clia hgp dong dich vu véi Ban Giam ddc don vi sir dung dich vu hay khong (xem
hudng dan tai doan A40 Chuéan muc nay).

Trao d6i véi Ban Giam doc hoiic Ban quan tri don vi sir dung dich vu

27. Trong qua trinh thyc hién dich vu tong hop thong tin tai chinh, nguoi hanh nghé phai
trao doi kip thoi voi Ban Giam doc hoac Ban quan tri don vi sir dung dich vu (trong pham
vi phu hop) v€ cac van dé lién quan t6i dich vu tong hop ma theo xét doan chuyén mén
cua nguoi hanh nghe 1a quan trong va can thiét phai thong bao cho Ban Giam doc hodc
Ban quan tri don vi st dung dich vu (xem hudng dan tai doan A41 Chuan myc nay).
Thue hi¢n hop dong dich vu

Hiéu biét ciia nguoi hanh nghé

28. Pé co thé thue hién hop dong dich vu tong hop, nguoi hanh nghé phai tim hiéu mot
cach day di vé cac van dé sau (xem hudng dan tai doan A42 - A44 Chuin muc nay):

(a) Nganh nghé kinh doanh va cac hoat dong, bao gdm hé thong ké toan va cac ghi chép
ke toan cua don vi;

(b) Khuén kho lap va trinh bay bao cao tai chinh dugc ap dung, bao gdm cach thire ap
dung khudn khoé doé trong linh vuc hoat dong cua don vi.

Téng hop théng tin tai chinh




29. Nguoi hanh nghé phai tong hop thong tin tai chinh dua trén cac ghi chép, tai liéu, cac
giai thich va thong tin khac, ké ca cac xét doan quan trong do Ban Giam ddc don vi st
dung dich vu cung cép.

30. Ngudi hanh nghé phai trao d6i v61 Ban Giam déc hodc Ban quan tri don vi sit dung
dich vu (trong pham vi phu hop) vé cac xet doan quan trong cua Ban Giam dbc véi su hd
trg cia ngudi hanh nghé trong qua trinh tong hop thong tin tai chinh (xem hudng dan tai
doan A45 Chuin muc nay).

31. Trudce khi hoan thanh hop dong dich vu tong hop, nguoi hanh nghé phai xem xét lai
thong tin tai chinh d3 tong hop dua trén sy hleu biét ciia minh vé& nganh nghé kinh doanh
va céc hoat dong cua don vi, va khuén khd vé 13p va trinh bay bao cdo tai chinh dugc ap
dung (xem huéng dan tai doan A46 Chuan muc nay).

32. Trong qua trinh thyc hién hop dong dich vu tong hop, néu ngudi hanh nghé nhan thy
nhing ghi chép, tai liéu, cac giai thich hodc thong tin khac, ké ca cac xét doan quan trong
do Ban Giam dbc don vi str dung dich vu cung cap 1a khong day du, khong chinh xac
hodc khong thoa dang, nguoi hanh nghé phai théng bao cho Ban Giam déc don vi sir
dung dich vu va yéu cau bd sung hodc sira doi thong tin.

33. Néu ngucri hanh nghé khong thé hoan thanh hop dong dich vu tong hop, do Ban Giam
dbc don vi str dung dich vu khong cung cdp day du nhimng ghi chep, tai liéu, cac giai thich
hodc thong tin khac, ké ca cac xét doan quan trong theo yéu cau, thi nguoi hanh nghé
phai rat khoi hop dong dich vu va théng bao cho Ban Giam ddc va Ban quan tri don vi sir
dung dich vu 1y do rat khoi hop déng (xem hudng dan tai doan A52 Chuan muc nay).

34. Trong qua trinh thyc hién hop dong dich vu téng hop, ngudi hanh nghé phai dé Xué:[
CE:IC diu chinh phu hop véi Ban Gidm doc don vi st dung dich vy, néu nhan thay cac van
deé sau day:

(a) Thong tin tai chinh dugc tong hop c6 tham chiéu dén hodc mé ta khong day du vé
khuon kho 1ap va trinh bay bao cao tai chinh dugc ap dung (xem hudng dan tai doan A47
Chuan myc nay);

(b) Can phai diéu chinh thong tin tai chinh dugc tong hop dé thong tin tai chinh khong
chira dung céc sai sot trong yéu (xem hudng dan tai doan A48 - A50 Chuan muc nay);

(c) Thong tin tai chinh dugc tong hop co thé gy hiéu nham (xem hudéng dan tai doan
A51 Chuan myc nay).

35. Néu Ban Giam ddc don vi sir dung dich vu tir chdi, hodc khong cam két véi ngudi
hanh nghé thuc hién cac diéu chinh duoc dé xuat ddi voi thong tin tai chinh duoc téng
hop, ngudi hanh nghé phai rat khoi hop dong dich vu va thong bao cho Ban Giam déc va
Ban quan tri don vi st dung dich vu 1y do rtt khdi hop déng (xem huodng dan tai doan
A52 Chuan muc nay).

36. Néu khong thé chdm dit hop dong dich vy, ngudi hanh nghé phai xac dinh mirc do
trach nhiém phap ly va trach nhiém nghé nghiép cta minh ap dung trong timg hoan canh
cu the.




37. Ngudi hanh nghé phai yéu cau Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi sir dung dich
vu (trong pham vi phu h(_)’p) xac nhan vé trach nlliérn cua ho doi voi bﬁn chinh thtrc cua
théng tin tai chinh duogc tong hop (xem hudng dan tai doan A62 Chuan muc nay).

Tai liéu, ho so vé hop ddng dich vu

38. Nguoi hanh nghé phéi luu trong tai liéu, hd so hop dong dich vu tong hop thong tin
tai chinh céc tai licu lién quan dén (xem hudng dan tai doan A53 - A55 Chuan muc nay):

(a) Cac van dé quan trong Jphat sinh trong qua trinh thuc hién dich vu tong hop thong tin
tai chinh va cach giai quyét cac van dé d6 ctia ngudi hanh nghé;

(b) Cac ghi chép vé viéc dbi chiéu thong tin tai chinh dugc tong hop véi cac ghi chep, tai
lidu, cac giai thich va thong tin khac do Ban Giam ddc don vi sir dung dich vu cung cip;

(¢) Ban chinh thirc ciia thong tin tai chinh duogc tong hop ma trén d6, Ban Giam dbc hoic
Ban quan tri don vi st dung dich vu (trong pham vi phu hop) da xac nhén trach nhiém
cua ho va bao cao dich vu téng hop ctia nguoi hanh nghé (xem huong dan tai doan A62
Chuan muc nay).

Bio cdo dich vu tong hop ciia ngwdi hanh nghé

39. Muc dich quan trong ctia bao céo dich vu tong hop cta ngudi hanh nghé 1a dé trinh
bay 16 rang vé ban chét ca dich vu tong hop, vai trd va trach nhiém ctia ngudi hanh nghé
trong hop dong dich vu. Bdo céo ciia nguoi hanh nghé khong phai 1a phuong tién dé trinh
bay ¥ kién hodc dua ra két luan vé thong tin tai chinh dudi bat ky hinh thirc nao.

40. Bao cao ctia ngudi hanh nghé vé dich vu tong hop thong tin tai chinh dwoc phat hanh
dudi hinh thirc vin ban, va phai bao gdm cac nodi dung sau (xem huéng dén tai doan A56
- A57, A63 Chuin muyc nay):

(a) S6 hiéu va tiéu dé bao cio;
(b) Nguoi nhén bao cao, theo cac diéu khoan cta hop dong dich vu quy dinh (xem hudng
dan tai doan A58 Chuin muc nay);

(c) Mot doan néu 16 rang nguoi hanh nghé da tong hop thong tin tai chinh dya trén thong
tin, tai liéu do Ban Giam ddc don vi sir dung dich vu cung cap;

(d) Mot doan néu rd trach nhiém cqa Ban Giam dqc hodc Ban quén tri don vi st dung
dich vu (trong pham vi phu hgp) doi véi dich vu tong hgp va doi vai thong tin tai chinh;

(¢) Xac dinh khudn kho vé 1ap va trinh by bao cdo tai chinh dugc ap dung. Néu ap dung
khuon kho vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich dac biét thi phai mo ta hodc
tham chiéu dén tai liéu trinh bay vé khudn khé vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho
muc dich ddc biét d6 trong thong tin tai chinh;

(f) Xac dinh thong tin tai chinh, bao gém tiéu dé ciia mdi yéu t6 cua thong tin tai chinh va
ngay cua thong tin tai chinh hodc ky ma thong tin tai chinh c6 lién quan;




(g) Néu 10 trach nhiém cua nguoi hanh nghé trong viéc tong hop thong tin tai chinh, dich
vu tong hop duoc thuc hién tuén thu theo Chuan myc ndy, va ngudi hanh nghé di tuan
thu theo cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan;

(h) Mo ta vé sy tudn thi cua dich vu téng hop theo Chuan muc nay;
(i) Cac giai thich vé:
(1) Do dich vu téng hop khong phai 13 dich vu dam bao, ngudi hanh nghé khong duge yéu

cau phai xac nhan tinh chinh xac hoac day du cua thong tin do Ban Giam ddc don vi cung
cap dé tong hop;

(i) Theo @6, ngudi hanh nghé khong dua ra ¥ kién kiém toén, soat xet hodc két luan vé
viéc li€u thong tin tai chinh cé dugc 1ap tudn thu theo khuon kho vé 1ap va trinh bay bao
cao tai chinh duogc &p dung hay khong;

(j) Néu thong tin tai chinh duoc 1ap theo khudn ‘khé vé lap va trinh bay béo cao tai chinh
cho muc dich dic biét, thi doan giai thich bao gobm (xem hudng dan tai doan A59 - A6l
Chuan muyc nay):

(1) M6 ta muyc dich 1ap thong tin tai chinh, va ddi tuong du kién sir dung, néu can thiét,
hodc tham chiéu dén thuyét minh trong thong tin tai chinh c6 trinh bay thong tin nay;

(i1) Poan luu y nguoi doc bao céo vé viée thong tin tai chinh dugc 1ap theo khuén kho vé
1ap va trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich dac biét, va do do, thong tin nay cé the
khong phu hop cho cac muc dich khéc;

(k) Ngay lap béo cao dich vu tong hop ctia ngudi hanh nghé;

(I) Chit ky, ho va tén ctia nguoi hanh nghé va dong dau: Bao céo dich vu tong hop phdi
6 chit ky ciia ké todn vién hanh nghé hodc kiém todn vién hanh nghé la nguwoi dai dién
theo phdp ludt hodc nguwoi dwoc 1ty quyén bang van ban ciia ngwoi dai dién theo phdp
ludt. Nguweoi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi dwoc 11y quyén bang van ban ciia nguoi
dai dién theo phdp ludt ky bdo cao dich vu tong hop phdi la thanh vién Ban Gidm déc
phu trach tong thé hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh. Dudi chir ky phai ghi
r6 ho va tén, s6 Gidy phép hanh nghé ké todan, kiém toan theo quy dinh cua phdp ludt.
Trén chit ky ciia thanh vién Ban Gidm déc phu trach tong thé hop dong dich vu phai
dong dau ciia doanh nghiép ké todn, kiém toan (hodc chi nhanh doanh nghiép ké toan,
kiém todn) phat hanh bdo cdo;

Trwong hop hop dong dich vu do cé nhdn nguoi hanh nghé ké toan c6 dang ky kinh
doanh dich vu ké toan thuc hién thi bdo cdo dich vu téng hop co6 mot chir ky cua ké toan
vién hanh nghé, dudi chi ky phdi ghi r6 ho va tén, s6 Gidy phép hanh nghé ké toan theo
quy dinh ciia phép ludt. Trén chiv ky ciia ké todn vién hanh nghé phdi déng ddu ciia co s¢
kinh doanh (néu c6).

(M) Tén va dia chi ciia doanh nghiép ké todn, kiém todn.

41. Ngay lap bao cdo dich vu tong hop phai 1a ngay nguoi hanh nghé hoan thanh dich vu
téng hop theo quy dinh ctia Chuan muyc nay (xem hudng dan tai doan A62 Chuan muc

nay).




I1I/ HUONG DAN AP DUNG
Pham vi ap dung
Cdc luu y chung (huéng dan doan 01 Chuin muc nay)

Al. Trong hop dong dich vu tong hop, néu bén thué dich vu khong phai 1a Ban Giam dbe
hodc Ban quan tri don vi st dung dich vu thi Chuan myc nay van c6 thé duoc ap dung,
ncu can thict.

A2. Su tham gia ctia nguoi hanh nghé vao cac dich vu hodc hoat dong trong qua trinh hd
tro Ban Giam ddc don vi st dung dich vu 1ap va trinh bay thong tin tai chinh cé thé duéi
nhiéu hinh thirc khac nhau. Khi nguoi hanh nghé dugc thué dé cung cap dich vu hoic
hoat dong cho mdt don vi theo Chuin muc nay, trach nhiém cua ngudi hanh nghé ddi véi
thong tin tai chinh dugc téng hop, dwgc néu trong bao cao dich vu tong hop cia ngudi
hanh nghé (theo mau quy dinh tai Phu luc 02 Chuan muc nay). Bao cdo ctiia nguoi hanh
nghé bao gom tuyén bd ctia nguoi hanh nghé vé viéc tuan thi Chuan muc nay.

Hueéng dan dp dung déi voi dich v tong hop théng tin khéng phdi la théng tin tai chinh
qud khir (huéng dan doan 02 Chuan myc nay)

A3. Chuan myc nay ap dung cho cic hop ddng ma ngudi hanh nghé hd trg Ban Giam ddc
don vi st dung dich vu trong viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh qua khtr. Tuy nhién,
khi can thiét, Chuan muc nay ciing duoc van dung trong truong hop ngudi hanh nghé
duoc Ban Giam dbc don vi sir dung dich vy thué dé ho tro ho trong viéc 1ap va trinh bay
thong tin tai chinh khac, vi du:

(1) Thong tin tai chinh theo quy udc;
(2) Thong tin tai chinh twong lai, nhu du todn tai chinh hay du bao tai chinh.

A4. Nguoi hanh nghé 6 thé duge Ban Giam ddc don vi sir dung dich vy thué dé hd tro
ho trong viéc 1ap va trinh bay thong tin phi tai chinh, vi du, bao céo vé sir dung nhién lidu
sach, to khai thong ké hodc cac to khai thong tin khac. Trong cac truong hop nay, ngudi
hanh nghé cé thé 4p dung Chuan muc nay phii hop khi can thiét hodc khi cé lién quan
dén nhitng loai hop dong dich vu do.

Céc luu ¥ lién quan ti viéc ap dung Chuan muc nay (huéng dan doan 03 Chuan muc
nay)

A5. Phap ludt va cdc quy dinh ¢é lién quan cb thé bat budc nguoi hanh nghé phai ap
dung Chuan myc nay khi thuc hién dich vu lién quan t6i viéc lap va trinh bay thong tin
tai chinh cua mét don vi (vi du, 1ap thong tin tai chinh qua khur trong linh vuc cong). Néu
phap luét va cac quy dinh, cac chuén myc nghé nghiép co lién quan khong c6 quy dinh
bét budc vé viéc ap dung Chuan muc nay thi nguoi hanh nghé van co thé két luan rang
viéc ap dung Chuan muyc nay 1a phi hop trong mdi truong hop cu thé.

Méi lién hé véi Chudn muece kiém sodt chdt leong sé 1 (hudng dan doan 04 Chuan muc nay)

A6. Chuan myc kiém soat chat lugng s6 1 quy dinh va hudng dan trach nhiém cta doanh
nghi¢p ke todn, kiém toan trong viéc xay dung va duy tri h¢ thong ki€m soat chat lugng




dbi voi cac hop dong dich vu lién quan, bao gdm hop déng dich vu téng hop thong tin tai
chinh. Céc trach nhiém nay dugc hudng dan thong qua viée thiét lap:

(1) Hé thong kiém soat chét luong ciia doanh nghiép ké toan, kiém toan;

(2) Céc chinh sach lién quan ciia doanh nghiép ké toan, kiém toan dugc thiét 1ap dé dat
duogc muc tiéu cuia hé thong kiém soat chat lugng va cac tha tuc dé thuc hién va giam sat
viéc tuan thu cac chinh sach nay.

A7. Theo Chuan muc kiém soat chét lugng s6 1, doanh nghiép ké toan, kiém toan c6
trach nhiém xay dung va duy tri hé thdng kiém soat cht lugng dé c6 su dam bao hop 1y
rang:

(a) Doanh nghiép ké toan, kiém toan va can bd nhéan vién ciia doanh nghiép di tuan thu
cac chuan muc nghé nghiép, phap ludt va cac quy dinh c6 lién quan;

(b) Bao céo dich vu »tong hop duoc doanh nghiép ké toan, klerq toan phat hanh la phu hop
v6i1 hoan canh cuy thé (xem quy dinh tai doan 11 Chuan myc ki€ém soat chat lugng so 1).

A8. Truong hop phap ludt khong quy dinh phai ap dung Chuan myc kiém soét chét lugng
s6 1 khi thuc hién hop dong dich vy tong hop, thi doanh nghiép phai c6 cac quy dinh tbi
thiéu twong duong vé hé thong kiém soat chat lugng dé thuc hién hop ddng dich vy nay.
Céc quy dinh va huéng dan cia Chuan muyc nay lién quan ti kiém soat chit luong & cap
do6 timg hop dong dich vu dugc thiét 1ap trén co sé cac quy dinh vé kiém soat chat lugng
t6i thiéu twong dwong phai tuan theo Chuan myc kiém soat chét luong s6 1. Bé dat dugc
diéu nay, cac quy dinh va hudéng dan ciia Chuin muc nay yéu cau doanh nghiép ké toan,
klem toan co nghia vu phai dat dugc cac myc tiéu cua Chuan muyc kiém soat chat lugng
s6 1, bao gdm nghia vu xay dung hé thong kiém soat chat luong véi cac chinh sach va
thii tuc cho timg yéu t6 sau:

(1) Trach nhiém ctia Ban Giam dbc vé chat lugng trong doanh nghiép ké toan, kiém toan;
(2) Chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan;

(3) Chip nhan va duy tri quan hé khach hang va cac hop dong dich vu cu thé;

(4) Ngudn nhan lyc;

(5) Thuc hién hop dong dich vy;

(6) Giam sat.

A9. Trong pham vi h¢ ‘th(‘)ng kiém soat chat luong cua doanh nghi¢p ké toqén, kiém tqén,
nhom thuc hién hop dong dich vu c6 trach nhiém thyce hién cac thu tuc kiém soat chat
lugng phu hop vé1 hop dong dich vu.

A10. Trur khi doanh nghiép ké toan, kiém toan hodc cac bén khac dua ra thong tin khéc,
nhom thue hién hop dong dich vu c6 thé tin tudng vao hé thong kiém soat chat luong cua
doanh nghi¢p ké toan, kiém toan. Vi du, nhom thuc hién hop déng dich vu c6 thé tin
trong vao hé thong kiém so4t chat lwong ctia doanh nghiép ké toan, kiém toan lién quan
dén:




(1) Nang lyc chuyén mén ciia can bd nhan vién thong qua viée tuyén dung va dio tao
chinh thirc;

(2) Duy tri mdi quan hé khach hang thong qua hé thng chip nhan va duy tri khach hang;
(3) Tuan thu phap luat va cac quy dinh co lién quan thong qua qua trinh giam sat.

Khi xem xét cac khiém khuyét trong hé thdng kiém soét chit luong ctia doanh nghiép ké
toan, kiém toan co thé tac dong toi dich vu tong hop, thanh vién Ban Giam déc phy trach
téng thé hop dong dich vu c6 thé tham khao cac thu tuc ma doanh nghiép ké toan, kiém
toan thyc hién dé khic phuc cac khiém khuyét d6 ma thanh vién Ban Giam ddc phu trach
tgng thé hop ddng dich vu cho 1a phu hop véi hoan canh cu thé ctua hop ddng dich vu

tong hop.
All. M6t khiém khuyét trong hé thong kiém soat chat luong cua doanh nghiép ké toan,
kiém toan khong dong nghia véi viéc mot hop ddng dich vy tong hop nao d6 khong duge

thuc hién theo cac chuan muyc nghé nghiép, phap luat va cac quy dinh c6 lién quan, hoac
cling khong c6 nghia 1a bao co dich vu tong hop ctia nguoi hanh nghé 13 khong phu hop.

Dich vu tong hgp thong tin tai chinh

Sur dung cdc thudt ngit “Ban Gidm déc” va “Ban quan tri” (hudng dan doan 05, 07 - 08
Chuan myc nay)

A12. Trach nhiém ctia Ban Giam d6c va Ban quan tri don vi str dung dich vu s& khac
nhau tuy theo phép luét va cac quy dinh c6 lién quan va theo céc loai hinh doanh nghi¢p
khac nhau. Nhiing khac biét ndy anh huéng tdi cach thirc ma ngudi hanh nghé ap dung
cac quy dinh cua Chuin muc nay lién quan té1 Ban Gidm dbc hodc Ban quan tri don vi su
dung dich vy. Theo d6, cum tir “Ban Giam ddc va Ban quan tri” (trong pham vi phtt hop)
duoc st dung tai mot $6 doan khac nhau trong Chuan muc nay, voi muc dich luu y nguoi
hanh nghé 1a v6i doanh nghiép khac nhau c6 thé c6 co cdu Ban Giam ddc va Ban quén tri
khac nhau.

A13. Cac trach nhiém khac nhau lién quan t&i viée 1ap va trinh bay thong tin tai chinh va
bao cdo tai chinh cia Ban Giam doc hoac Ban quén tri don vi st dung dich vu, tuy thudc
vao cac yéu to sau:

(1) Ngudn luc va co cau to chuc ctua don vi;

(2) Vai tro ctia Ban Giam ddc va Ban quan tri trong don vi theo phép luat va cac quy dinh
6 lién quan néu don vi khong c6 quy dinh cu thé, hodc theo co cdu t6 chire d3 dugc phan
cong trach nhiém trong don vi, vi du, da duoc ghi rd trong hop dong, diéu 1¢, hodc cac
loai tai liéu khac cia don vi.

Céac don vi nho thuong khong c6 sy tach biét gitra vai tro giam sat va diéu hanh, hoic
Ban quan tri don vi c¢6 thé tham gia vao qua trinh diéu hanh don vi. Trong cac truong hop
khac, dic biét 13 cac don vi 16n, Ban Giam ddc chiu trach nhiém triee tiép quan 1y va diéu
hanh hoat dong kinh doanh ctia don vi va bao céo két qua, trong khi do, Ban quan tri chiu
trach nhiém giam sat viéc diéu hanh hoat déng ciia Ban Giam dbc va thuc hién nghia vu
gidi trinh. Trong cac don vi 16n, Ban quan tri thuong co6 trach nhiém phé duyét thong tin




tai chinh cua don vi, dac biét 1a khi thong tin tai chinh d6 dugc cung cép cho bén ngoai.
Trwong hop nay thuong ¢ bd phan gitp viée ciia Ban quan tri, vi du, Uy ban kiém toan
hozc Ban kiém soat, chiu trach nhiém gitip Ban quan tri thiee hién chire ndng gidm sat.
Trong hau hét truong hop, Ban Gidm dbe chiu trach nhiém dbi voi viéc 1ap va trinh bay
béo c4o tai chinh theo khudn khd vé 14p va trinh bay béo cdo tai chinh duoc 4p dung;
truong hop khac, viéc nay la trdch nhiém ctia Ban quan tri.

Tham gia cdc hoat dong khdc lién quan t&i viéc ldp va trinh bay thong tin tai chinh
(huéng dan doan 05 Chuan muc nay)

Al4. Pham vi cda dich vu téng hop s€ khac nhau phu thudc vao hoan canh cu thé cua hop
déng dich vu. Tuy nhién, trong moi trudong hop, dich vy nay déu lién quan dén viéc hd tro
Ban Giam dbc don vi 1ap va trinh bay thong tin tai chinh ctia don vi theo khuén khd 1ap
va trinh bay bdo cdo tai chinh duoc 4p dung, dua trén thong tin do Ban Giam dbc don vi
cung cép. Trong mét s6 hop dong dich vu tong hop, Ban Giam ddc co thé 1ap thong tin
tai chinh dudi dang du thao.

A15. Ngoai hop ddng dich vu tong hop, nguoi hanh nghé ¢6 thé duoc thué dé thay Ban
Giam ddc thyc hién cac hoat dong nhat dinh khac. Vi dy, ngudi hanh nghé c6 thé duoc yéu
cau thu thap, phan loai va tf)ng hop cac thong tin ké toan quan trong cua don vi va xur ly cac
thong tin do bang cach ghi so ké toan va lap Bang can ddi s6 phat sinh. Sau d6, Bang cén
dbi s6 phat sinh s€ duogc sir dung nhu la thong tin quan trong dé nguoi hanh nghé thuc hién
dich vu tong hop thong tin tai chinh - 1a d6i tuong ctia hop dong dich vu tong hop thong tin
theo quy dinh ctia Chuén muyc nay. bay la truong hop thuong gap ddi voi cac don vi nho
khong ¢ hé thong ké toan tot, hodc cac don vi mudn sir dung dich vu ghi s6 ké toan thué
ngoai. Chuan myc nay khong quy dinh va hudng dan cac hoat dong khac ma nguoi hanh
nghé thuc hién nham hd tro Ban Giam déc trudce khi thuc hién dich vu tong hop bao céo tai
chinh cta don vi.

Cdc khudn khé vé Idp va trinh bay bdo cdo tai chinh (huéng din doan 10 Chuan muyc nay)

A16. Thong tin tai chinh cg') thé dugc 1ap theo mdt khuon khé vé 1ap va trinh bay bao céo
tai chinh dugc xay dung dé dap tng:

(1) Nhu ciu chung vé thong tin tai chinh ctia s6 dong ngudi st dung (“Khudn kho vé lap
va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich chung”); hodc

(2) Nhu cau vé thong tin tai chinh cho mot sé ddi twong cu thé sir dung (“Khudn khé vé
1ap va trinh bay bdo cao tai chinh cho muyc dich dac biét”).

Khudn khé vé 1ap va trinh bay cdo cdo tai chinh xac dinh rd ndi dung va hinh thirc ctia
thong tin tai chinh. Trong moét s6 truong hop, khudn kho vé 1ap va trinh bay bédo cao tai
chinh c6 thé duoc hiéu nhu 1a “Co sé ke toan”.

A17. Vi du vé khuén kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich chung:

(1) Chuan myc ké toan Viét Nam (VAS) va ché do ké toan (doanh nghiép) Viét Nam vé
1ap va trinh bay béo céo tai chinh;

(2) Ché d6 ké toan doanh nghiép nhd va vira;




A18. Vi du vé khuon khd 1ap va trinh bay bdo cao tai chinh cho muc dich dac biét co thé
su dung tuy theo muc dich cu thé ctua thong tin tai chinh, gom:

(1) Co s6 ké toan cho muc dich thué duogc str dung dé 14p thong tin tai chinh nham thuc
hién nghia vu tuan thu cac quy dinh vé thug;

(2) Béi v6i cac don vi khong phai tudn tha khuon kho vé 1ap va trinh bay bao cao tai
chinh da dugc xay dung:

(i) Co s6 ké toan duoc sir dung dé 1ap va trinh bay thong tin tai chinh cta don vi déc thu,
phu hop véi muc dich sir dung thong tin tai chinh va hoan canh cu thé cuia don vi (vi du,
viéc st dung co s¢ ke toan thyc thu, thuc chi két hop véi co s& don tich &p dung riéng
cho tai khoan phai thu, tai khoan phai tra d¢€ 1ap Bang can doi ké toan va Béo céo két qua
hoat dong kinh doanh; hoac str dung khudn kho vé 1ap va trinh bay bdo cao tai chinh da
duoc xay dung dé dap ing muc dich cu thé cua viéc 1ap thong tin tai chinh);

(i1) Co so ké toan thuc thu, thuc chi dé 1ap Bao cao thu chi (vi du, cho muc dich phan bo
khoan chénh I¢ch gitra thu va chi cho céc chu s¢ hitu mot tai san cho thué hodc ghi nhan
thu chi quy tién mat ciia mdt cau lac bg).

Chuén muc va cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép (hudng din doan 21 Chuan muyc
nay)

Al9. Phén A cua Chuén muc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan quy dinh céac

nguyén tic co ban vé dao dirc nghe nghiép ma nguoi hanh nghé phai tuan thu, dong thoi
hudng dan 4p dung céc nguyén tac d6. Cac nguyén tic co ban bao gom:

(@) Tinh chinh truc;

(b) Tinh khéch quan;

(c) Nang luc chuyén mon va tinh than trong;

(d) Tinh bao mat;

(e) Tu cach nghé nghiép.

Phan B ctia Chuan muc dao duic nghe nghiép ké toan, kiém toan hudng dan viéc ap dung
khuén kh6 quy dinh chung tai Phan A vao mét s6 tinh huong cu thé ma ké toan vién hanh
nghe kiém toan vién ‘hanh nghé gap phai. Dé tuan thu Chuan myc dao dirc nghé nghiép

ké toan, kiém toan, can phai xdc dinh va giai quyét phu hop cac nguy co ¢6 dnh hudng toi
viéc tuan thil cac nguyén tic dao dirc co ban c6 lién quan ctia ngudi hanh nghé.

Lueu y vé dao dirc nghé nghiép lién quan dén viéc gdn tén ciia nguoi hanh nghé véi thong
tin (hudng dan doan 21, 24(a) - (d) Chuan muc nay)

A20. Theo quy dinh tai doan 110.2, Phan A Chuan muc dao durc nghé nghiép ké toan,
kiém toan, khi 4p dung nguyén tic “Tinh chinh tryc”, ngudi hanh nghé khong duoc dé bi
gin tén véi cac bao cdo, to khai, thong bao hoic thong tin khac ma ngudi hanh nghé cho
rang cac thong tin do:

(a) C6 sai sot trong yéu hodc gy hiéu nham;




(b) Bugc dua ra mot cach thiéu than trong; hoac

(c) B sot hoac che day nhitng thong tin cAn thiét ma viéc bo sot hodc che day do co thé
dan t61 viéc thong tin bi hi€u nham.

Khi nguoi hanh nghé nhan théy ho bi coi la co lién quan dén hodc bi gfm tén vdi cac
thong tin nay, Chuan muc dao diac nghé nghiép ké toan, ki€ém toan yéu cau nguoi hanh
nghe phai tién hanh céc budc can thiet d¢ cham dut vi¢c bi gan tén vdi cac thong tin do.

Tinh déc ldp (huéng dan doan 17(g), 21 Chuin muc niy)

A21. Mac du Chuong 290 - “Tinh doc lap - Ap dung cho dich vy kiém toan va dich vu
soat xét” va Chuong 291 - “Tinh doc 1ap - Ap dung cho cac dich vu dam bao (ngoai dich
vu kiém toan va soat xét)” trong Phan B cua Chuan myc dao dirc nghé nghiép ké toan,
kiém toan khéng ap dung cho dich vu tong hop thong tin tai chinh, nhung phap luét va
cac quy dinh c6 lién quan c6 thé co cac yéu cau hodc quy dinh vé tinh doc lap ddi véi
dich vu téng hop thong tin tai chinh.

Xét doan chuyén mén (hudng dan doan 22 - 24(e)(iii) Chuan myc nay)

A22. Xét doan chuyén mon la doi hoi can thiét khi thuc hién dich vu téng hop thong tin
tai chinh. Nguoi hanh nghé s& khong thé thyc hién duoc chuan muc va cac quy dinh vé
dao duc nghe nghiép co lién quan va cac quy dinh cua Chuan muc nay va dua ra cac
quyet dinh can thiét trong sudt qua trinh thuc hién dich vy tong hop thong tin tai chinh
néu khong sir dung cac kién thtrc, kinh nghiém mot cach phu hop voi thuce té va hoan

canh cu thé cta hop dong dich vu. Xét doan chuyén mén 1a ddc biét can thiét khi hop
déng dich vu lién quan t6i viéc hd trg Ban Giam ddc don vi dua ra quyét dinh vé:

(1) Tinh c6 thé chap nhan dugc ctia khuon kho vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh dugc
su dung dé 1ap va trinh bay thong tin tai chinh cua don vi, xét tr muyc dich va doi tuong
du kién st dung thong tin tai chinh;

(2) Viéc ap dung khuon khé vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh dugc 4p dung, bao gdom:
(i) Lya chon céc chinh sach ké toan phu hop theo khuon kho do;

(ii) Xay dung cac udc tinh ké toan can thiét cho cac thong tin tai chinh duoc lap va trinh
bay theo khudn kho do;

(iii) Lap va trinh bay thong tin tai chinh theo khuén kho vé 1ap va trinh bay bao cdo tai
chinh duogc 4p dung.

Su hd tro cua nguoi hanh nghé cho Ban Giam ddc don vi six dung dich vu luoén duogc
cung cép trén co so 1a Ban Giam déc hodc Ban quan tri don vi st dung dich vu (trong
pham vi phui hop) hiéu duge nhiing xét doan quan trong dugc phan anh trong thong tin tai
chinh, va thira nhan trach nhiém ddi véi cac xét doan do.

A23. Xét doan chuyén mon la viéc str dung nhiing kién thirc duge dao tao, sy hiéu biét va
kinh nghiém, trong pham vi quy dinh ctia Chuan muc nay, ciia cac chuan muc ké toan va
chuén myc dao dtrc nghé nghiép ké toan, kiém toan dé dua ra quyét dinh vé cach xir Iy
phu hop véi timg hoan canh cu thé ctia hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh.




A24. Vige thyc hién xet doan chuyén mon trong tung hop ddng dich vu déu dya trén thyuc
té va hoan canh cu thé ctia hop dong dich vy ma ngudi hanh nghé biét dugc cho dén ngay
1ap bao cao vé hop dong dich vu, bao gom:

(1) Hiéu biét thu thap duoc ‘u; vi€c thyc hi¢n cac hop déng dich vu khac cho don vi, néu
thich hop (vi du, dich vu thug);

(2) Hiéu biét ciia ngudi hanh nghé vé nganh nghé kinh doanh va hoat dong cua don vi,
bao gom h¢ thong ké toan va viéc ap dung khudn kho veé 1ap va trinh bay béo cao tai
chinh duoc 4p dung trong linh vuc ma don vi dang hoat dong;

(3) Murc d6 doi hoi Ban Giam dbc don vi dwa ra cac xét doan trong viée 1ap va trinh bay
théng tin tai chinh.

Kiém soat chit lwong & cAp d hop dong dich vu (hudng din doan 23(b) Chuan muc
nay)

A25. Pé thuc hién trach nhiém dbi voi chét lugng téng thé cua hop ddng dich vu, moi
hanh dong cua thanh vién Ban Giam ddc phu trach tong thé hop dong dich vu va moi trao

601 voi cac thanh vién khac trong nhom thyc hién hop ddng dich vu déu phai nhdn manh
tam quan trong ctia viéc dat dugc chat luong hop dong dich vu théng qua viéc:

(a) Thyc hién cong viéc dam bdo tuan thu cac chuin muc nghé nghiép, phap luat va cac
quy dinh c6 lién quan;

(b) Tuan tha chinh sach va thua tuc kiém soat chét lugng ctia doanh nghiép ké toan, kiém
toan, néu phu hop;

(c) Phét hanh béo céo dich vu tong hop ctia nguoi hanh nghé theo quy dinh ctia Chuan
muc nay.

Chap nhan va duy tri quan hé khdch hang va cac hop dong dich vu tong hop cu thé
(hudéng dan doan 23(b)(1) Chuan muyc nay)

A26. Chuan myc kiém soat chat lugng s6 1 yéu cau doanh nghiép ké toan, kiém toén phai
thu thap cac thong tin can thiét trong timg hoan canh cu thé trudc khi chap nhan hop dong
dich vu vé1 mot khach hang méi, hoac khi quyét dinh co tiép tuc hop déng dich vu hién tai
hay khong, hoic can nhéc viéc chap nhan hop dong dich vu méi véi khach hang hién tai.

Xac dinh viéc chdp nhan hodc duy tri quan hé khach hang va hop dong dich vu tong hop
c¢6 pht hop hay khong, théng tin hd trg cho thanh vién Ban Giam déc phu trach tong thé
hop dong dich vu c6 thé bao gdm: thong tin vé tinh chinh tryc ciia chi so hitu chinh,
thanh vién chi chdt ctia Ban Giam dbc va Ban quan tri don vi. Néu thanh vién Ban Giam
dbc phu trach tong thé hop dong dich vu c6 can ctr dé nghi ngo tinh chinh tryc ctia Ban
Giam dbc don vi dén mirc ¢6 thé anh hudng t6i viée thuc hién hgp dong dich vu mot cach
dung din, thi viéc chap nhan hop dong dich vu co thé 1a khong phi hop.

Tudn thii chudn muyc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién quan trong viéc
thuce hién hop dong dich vu (hudng dan doan 23(b)(iii) Chuan myc nay)




A27. Chuin muc kiém soat chat luong sé 1 quy dinh trach nhiém cua doanh nghiép ké
toan, kiém toan trong viéc xay dung cac chinh sach va thi tuc dé c6 sy dam bao hop 1y
rang doanh nghiép ké toan, kiém toan va tit ca can bo, nhan vién cta doanh nghiép tuan
thii chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan. Chuin muc nay quy
dinh trach nhiém cua thanh vién Ban Giam déc phu trach téng thé hop déng dich vu d6i
v6i viée thanh vién nhom thyc hién hop dong dich vu tun thi theo chudn muc va cac
quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép c6 lién quan.

Chép nhén va duy tri hop dong dich vu
Xac dinh muc dich sir dung thong tin tdi chinh (huéng dan doan 24(a) Chuin muc nay)

A28. Muc dich str dung thong tin tai chinh dugc x4c dinh theo phép luat va cac quy dinh
c6 lién quan, cac thoa thuan khac vé viée cung cap thong tin tai chinh ctia don vi va nhu
cau st dung thong tin tai chinh cta cac dbi twong du kién sir dung bén ngoai hodc bén
trong don vi. Vi duy, thong tin tai chinh don vi phai cung cap lién quan dén viéc thyc hién
cac giao dich hodc xin tai trg voi cac dbi tac bén ngoai, nhu cac nha cung cap, ngan hang
hodc nhitng ngudi cung cip vé tai chinh va tai tro.

A29. Pé xac dinh muc dich st dung thong tin tai chinh ngudi hanh nghé can tim hiéu vé
cac yéu t6 nhu: muc dich cu thé ciia Ban Giam déc hodc Ban quan tri don vi st dung dich
vu (trong pham vi phut hop) thong qua viéc yéu cau cung cap dich vu téng hop hodc muyc
dich cua bén thué dich vu (néu bén thué khong phai la don vi su dung dich vu). Vi du,
mot nha tai tro c6 thé yéu cau don vi cung cap thong tin tai chinh do nguoi hanh nghé
téng hop vé mot s6 khia canh nhét dinh cua hoat dong kinh doanh cta don vi, dugce 1ap
theo mot hinh thtc cu thé, nham hd tro cho viée cap mot khoan tai trg hodc duy tri mot
khoan tai trg hién tai.

Xdc dinh khuon lgh(f vé Idp va trinh bay bdo cdo tdi chinh dwoc dp dung (huéng dan doan
17(a), 24(b) Chuan muyc nay)

A30. Khudn kho vé 1ap va trinh bay bao cio tai chinh do Ban Giam ddc lya chon ap dung
cho viéc 1ap thong tin tai chinh phai dua trén muc dich st dung thong tin tai chinh, dugc
thoa thudn trong diéu khoan ctia hop dong dich vu va theo yéu cau cta phép luat va cac
quy dinh c6 lién quan.

A31. Vi du vé cac yéu t co thé lién quan dé xem xét liéu khuon kho vé 1ap va trinh bay
bao céo tai chinh dugc ap dung co6 thé chap nhan dugc hay khong, bao gom:

(1) bac diém va hinh thurc phap ly ctia don vi, vi dy, don vi la rr}(f)t doanh nghiép hoat
dong vi loi nhudn, mét don vi trong Iinh vuc cong, hay 1a mot td chire phi lgi nhuén;

(2) Muyc dich va dbi tuong dy kién str dung thong tin tai chinh. Vi du, thong tin tai chinh
dap tng yéu cau cho s6 dong nguoi sur dung, hodc chi stir dung cho Ban Giam dbc don vi,
hoic cho mot sé ddi tugng sir dung cu thé thudce bén thi ba cho mot muc dich cu thé da
dugc thoa thuan trong hop dong dich vu tong hop;

(3) Khuon qkhé vé lap va trinh bay bao cdo tai chinh dugc 4p dung c6 duoc quy dinh rd
hodc cu thé hoa trong phap luét va cac quy dinh c6 lién quan, hay khu6n khé do dugc don
vi tu nguyén ap dung hodc theo hgp dong va cac thoa thuan khac vadi bén thir ba;




(4) NoO1 dung va hinh thirc cta thong tin tai chinh s€ dugc lap va trinh bay theo khu6n khé
vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung, vi du, mot bd bao cdo tai chinh day
du, mot bao cao tai chinh riéng 1€, hoac cac thong tin tai chinh duoc trinh bay dudi hinh
thirc khac theo thoa thuan trong hop dong dich vu tong hop.

Cac yéu tb lién quan khi thong tin tai chinh dugc sir dung cho muc dich cu thé (hudng
dan doan 24(a) - (b) Chuan muc nay)

A32.Bén thué dich vu thudng phai théng nhat véi bén cung cdp dich vu vé ndi dung va
hinh thure ctia thong tin tai chinh dugc st dung cho muc dich cu thé va dbi tuong du kién
su dung, vi dy, theo thoa thuan trong diéu khoan cu thé lién quan dén 1ap va trinh bay bao
céo tai chinh trong mot hop dong, hodc thoa thuan tai tro cho du 4n, hoic dugc théng
nhat khi can thiét dé hd tro cac giao dich cua don vi. Hop dong dé co thé yéu cau viée ap
dung mot khuon khd vé 1ap va tinh bay bao céo tai chinh di co, vi du khudn khé vé lap
va trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich chung theo phap luat va cac quy dinh ¢6 lién
quan. Trong mdt s6 trudng hop, cac bén tham gia hop dong c6 thé théng nhét vé viée sir
dung mdt khudn kho vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich chung dugc stra
d6i hodc van dung pht hop v6i nhu cau cu thé cua ho. Trudng hop nay, thay vi tham
chiéu dén khudn khd vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich chung da duogc
stra 61, khuon kho vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh duoc p dung c6 thé duoc mo ta
trong thong tin tai chinh va trong bao cdo dich vu téng hop cta nguot hanh nghé nhu la
diéu khoan vé 1ap bao céo tai chinh da duoc quy dinh trong hop dong cu thé. Trong céc
truong hop nay, mac du thong tin tai chinh dugc téng hop c6 thé duoc sir dung rong rai
hon nhung khuén kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung vén 1a khudn
khd 1ap va trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich déc biét, va ngudi hanh nghé van
phai tuan thii quy dinh vé bao céo lién quan trong Chuan myc nay.

A33. Khi khuén kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc 4p dung 1a khuén kho vé
1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich dic biét, Chuan muc nay yéu cau ngudi
hanh nghé phai néu rd trong hop dong dich vu bat ki giéi han nio vé muc dich sir dung
hodc cung cap thong tin tai chinh, va phai néu rd trong bao céo ciia ngudi hanh nghé rang
thong tin tai chinh duoc lap theo khuon kho vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh cho muc
dich dic biét nén co thé khong phu hop dé sir dung cho cac muc dich khac.

Trdch nhiém ciia Ban Gidam doc don vi siv dung dich vu (huéng dan doan 24(e) Chuén
muyc nay)

A34. Chuan myc nay yéu cau nguoi hanh nghé phai thu thap dugc xac nhan ciia Ban
Giam ddc hodc Ban quan tri don vi st dung dich vu vé trach nhiém ctia ho d6i véi thong
tin tai chinh va hop dong dich vu tong hop nhu 1a mot tién dé dé chap nhan hop dong
dich vu. Trong cac don vi nho, Ban Giam ddc hodc Ban quan tri don vi sir dung dich vy,
6 thé khong dugc thong bao dﬁy du vé trach nhiém cua ho, ké ca trach nhiém theo yéu
cau cua phap luat va cac quy dinh c6 lién quan. Nguoi hanh nghé c6 thé phai thao luan
v6i Ban Giam dbc don vi st dung dich vu vé trach nhiém cua ho trude khi thu thap dugc
x4c nhan cua ho vé trach nhiém do.




A35. Néu Ban Giam ddc don vi six dung dich vu khong xac nhan trach nhiém ctia ho
trong hop ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh, nguoi hanh nghé khong thé thuc
hién hop dong dich vu, va viéc ngudi hanh nghé chip nhan hop dong dich vu s& 1a khong
phu hop trir khi viéc chip nhn 14 theo yéu cau ctia phap luat va cac quy dinh c6 lién
quan. Truong hgp nguoi hanh nghe budc phai chap nhan hop dong dich vu, nguoi hanh
nghé can trao d6i v6i Ban Giam ddc don vi sir dung dich vu vé tAm quan trong va anh
hudng ciia viéc xdc nhdn trach nhiém t6i hop dong dich vu.

A36. Ngudi hanh nghé duoc quyén yéu cau Ban Giam déc don vi sir dung dich vu cung
cap tat ca cac thong tin lién quan t61 hop ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh mot
cach chinh xac, day du va kip thoi. Hinh thirc thong tin do Ban Giam dbc don vi sir dung
dich vu cung cap cho muc dich cua hop dong dich vu s& thay d6i trong tirng hoan canh cu
thé cta hop dong dich vu. Cac thong tin d6 bao gdm céac ghi chép, tai lidu, giai thich va
thong tin khac lién quan dén viéc tong hop thong tin tai chinh theo khudn kh vé 1ap va
trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung. Vi du, thong tin vé cac gia dinh, dy dinh hoic
ké hoach cua Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu lam co s& cho viéc xay dung cac udce
tinh ké toan can thiét dé tong hop thong tin theo khudn kho vé 1ap va trinh bay béao cao tai
chinh duogc 4p dung.

Hop dong dich vu va cdc hinh thirc thoa thugn khdc bang van ban (huéng dan doan 25
Chuan myc nay)

A37. Bé dam bao loi ich ctia Ban Gidam dbc don vi str dung dich vy, ctia bén thué dich vu
(néu bén thué dich vu khéng phdi la don vi sir dung dich vu) va ngudi hanh nghé, dong
thoi, dé tranh hiéu nham d6i véi hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh thi nguoi
hanh nghé phai gui hop d6ng dich vu cho Ban Giam dbc don vi sir dung dich vy, bén
thué dich vu dé thdo ludn va giao két hop dong trude khi thuc hién. Hop dong dich vu
phai xac nhan sy chdp nhan dich vu ciia ngudi hanh nghé va xac nhan cac van dé sau:

(1) Muyc tiéu va pham vi cua hop dong dich vy, bao gom su hiéu biét ctia cdc bén tham
gia hop dong rang day khong phai la dich vy dam bdo;

(2) Muc dich sir dung va cung cap thong tin tai chinh, va cac gi¢i han vé myc dich sir
dung va cung cap thong tin do (néu thich hop);

(3) Trach nhiém ciia Ban Giam déc don vi lién quan dén hop dong dich vu tong hop;

(4) Murc d6 trach nhiém cua nguoi hanh nghé, bao gdm viéc ngudi hanh nghé s& khong
dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé thong tin tai chinh;

(5) Noi dung va hinh thirc ctia bao céo dich vu tong hgp do ngudi hanh nghé phat hanh.
Noi dung va hinh thirc ciia hop dong dich vu tong hop

A38. N6i dung va hinh thire cua hop dong dich vu tong hop c6 thé thay doi theo timg
truong hop. Ngoai nhiing yéu cau cua Chuan muc nay, hop dong dich vu c¢6 thé con co
cac yéu cau sau, vi du:

(1) Thoa thuan lién quan t61 sy tham gia cua nguoi hanh nghé khac hoidc chuyén gia trong
mot sO khia canh cua hgp dong dich vu tong hop;




(2) Thoa thuén vo6i nguoi hanh nghé tién nhiém, néu co, trong trudng hop thuc hién hop
dong dich vu lan dau;

(3) Kha niang Ban Giam d6c hodc Ban quan tri don vi s dyng dich vu (trong pham vi
phu hop) c6 thé dugc nguoi hanh nghé yéu cau xac nhan bang vin ban hodc giai thich
bang 161 vé mot sb thong tin cho ngudi hanh nghé trong qua trinh thuc hién hop dong
dich vy;

(4) Quyén s& hiru dbi voi cac thong tin s dung cho muc dich cua hop ddng dich vu tong
hop, trong do can tach biét quyén s hitu cac tai lidu, thong tin do don vi cung cap véi
quyén sé hitu tai liéu, ho so ctia ngudi hanh nghé theo phép luat va cac quy dinh c6 lién
quan;

(5) Xéc nhan ctia Ban Giam ‘déc don vi hodc bén thué dich vy (néu bén thué khong phai
la don vi st dyng dich vu) veé viéc nhan dugc hop dong dich vy va dong y voi cac dicu
khoan cua hop dong do.

Vi du mau hop dong dich vu téng hop
A39. Mau hop déng dich vu téng hop dugc trinh bay ¢ Phu luc 01 Chuin muyc nay.
Hop dong dich vu nhiéu ky (huéng dan doan 26 Chuan myc nay)

A40. Ngudi hanh nghé co thé quyét dinh khong 1ap hop dong dich vu méi hodc vin ban
thoa thuan khac cho timg ky. Tuy nhién, ngudi hanh nghé c6 thé can sira doi, bo sung cac
diéu khoan cta hop ddng dich vu téng hop hodc ldp phu luc hop dong cho nam hién
hanh, hodc nhic lai cho Ban Giam ddc don vi str dung dich vu hodc bén thué dich vu vé
cac diéu khoan hién tai cua hop ddng dich vu khi phat sinh cac trudng hop sau:

(1) Co dau hiéu cho thay Ban Giam doc don vi sir dung dich vu hodc bén thué dich vu
hiéu sai vé muc tiéu va pham vi ctia hop dong dich vu;

(2) C6 bat ky su thay d6i ndo trong cac diéu khoan cua hop dong dich vu;

(3) C6 sy thay d6i thanh vién Ban Giam dc hodc Ban quan tri ctia don vi sir dung dich
vy,

(4) C6 su thay ddi 16n trong co c4u von chu sé hitu cua don vi st dung dich vu;

(5) C6 su thay d6i 16n vé ban chat hoac quy mé hoat dong kinh doanh cta don vi sir dung
dich vu;

(6) C6 su thay d6i vé phap lut hodc cac quy dinh c6 lién quan anh hudng toi don vi st
dung dich vuy;

(7) C6 su thay d6i trong khudn kho vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh duoc ap dung.
Trao doi véi Ban Gidm doc hodc Ban quan tri don vi sit dung dich vu (huéng dan
doan 27 Chuan muc nay)

A41. Thot gian phu hop cho viée trao d6i sé& thay doi tiry theo ting hoan canh cu thé cua

hop dong dich vu tong hop. Cac hoan canh lién quan bao gdm tam quan trong va ban chat
ctia van dé can trao doi va ky vong s& duge Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi sir




dung dich vu giai quyét. Vi dy, ngudi hanh nghé can trao déi s6m nhét khi c6 thé vé mot
kho khan 16n gap phai trong qua trinh thyc hién dich vu néu Ban Giam ddc hoic Ban
quan tri don vi c6 thé hd tro ngudi hanh nghé giai quyét khé khan do.

Thuec hién hop ddng dich vu
Hiéu biét ciia ngieoi hanh nghé (huéng dan doan 28 Chuin muc niy)

A42. Viéc tim hiéu vé nganh nghe kinh doanh va hoat dong cua don vi, bao gom hé
thong ké toan va céac ghi chép ké toan, 1a mot qua trinh tiép dién trong sudt thoi gian thuc
hién hop ddng dich vu tong hop. Su hiéu biét nay 1a co sé dé nguoi hanh nghé thuc hién
cac xét doan chuyén mon trong viée tong hop thong tin tai chinh.

A43. Mirc d6 hiéu biét ciia nguoi hanh nghé c6 duoc hodc thu thap dugc vé nganh nghé
kinh doanh va hoat dong cua don vi thudng khéng bang Ban Giam ddc don vi sir dung
dich vu. Hiéu biét ctia ngudi hanh nghé can dat mirc do du dé co thé thyc hién duogc dich
vu téng hop theo cac diéu khoan ctua hop d@)ng dich vu.

A44. Khi tim hiéu vé nganh nghé kinh doanh va hoat dong ctia don vi va khuén kho vé
1ap va trinh bay bao cdo tai chinh dugc 4p dung, ngudi hanh nghé can can nhac cac van
dé sau:

(1) Quy mo va tinh phtrc tap ctia don vi va linh vuc hoat dong ctia don vi;
(2) Tinh phirc tap ctia khudn kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh;

(3) Cac quy dinh hodc nghia vu vé bao cdo tai chinh cta don vi, liéu cac quy dinh hodc
nghia vu ndy c6 theo phap luat va cac quy dinh c6 lién quan, theo cic diéu khoan cia mot
hop déng cu thé hodc hinh thurc thoa thuin khac béng van ban voi bén thir ba, hoac dudi
dang 1ap va trinh bay bdo céo tai chinh ty nguyén hay khong;

(4) Mitic d6 phan tach trach nhiém giita Ban Giam ddc va Ban quan tri don vi sir dung
dich vu trong viéc di€u hanh va gidm sét cac ghi chép ke todn va hé thong bao cdo tai
chinh lam co s&¢ cho viéc 1ap thong tin tai chinh ctia don vi;

(5) Mtrc do phtic tap ctia hé thong ké toan va béo cdo tai chinh cua don vi sir dung dich
vu va céc kiém soat lién quan;

(6) Bac diém cua tai san, ng phai tra, chi phi va doanh thu cta don vi st dung dich vu.
Téng hop théng tin tai chinh
Céc xét doan quan trong (hudng din doan 30 Chuin muc nay)

A45.Trong mot sO hop déng dich vu téng hop thong tin tai chinh, nguoi hanh nghé c6 thé
khong hd tro Ban Giam déc don vi vé cac xet doan quan trong. Trong cac hop dong khac,
nguoi hanh nghe c6 thé cung cap sy hd trg nay, vi du, nguoi hanh nghé co thé tro gitp
Ban Giam ddc don vi dua ra cac wdc tinh ké toan, xem xét lua chon cac chinh sach ké
toan phil hop. Khi cung cap sy hd trg, ngudi hanh nghé can thao luan dé Ban Giam doc
hodc Ban quan tri don vi hiéu duoc cac xét doan quan trong phan anh trong thong tin tai
chinh va chip nhan trach nhiém cta ho dbi véi cac xét doan do.




Xem xét thong tin tai chinh (huéng dan doan 31 Chuan muc nay)

A46. Nguyén tic vé dao duc nghé nghiép co lién quan dén hop ddng dich vu téng hop
yéu cau nguoi hanh nghé phai xem xét lai thong tin tai chinh sau khi da tong hop.

Dé xuét cac sira d6i ddi v6i thong tin tai chinh
Tham chiéu dén hodc moé ta khudn kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap
dung (hudng dan doan 34(a) Chuan myc nay)

A47.Trong mot s trudng hop, khudn kho vé 14p va trinh by bao cdo tai chinh duoc ap
dung 13 ¢6 sin nhung dugc thay d6i dang ké. Néu viéc mé ta khudn kho vé 1ap va trinh
bay béo cdo tai chinh duoc 4p dung trong thong tin tai chinh tong hop c6 tham chiéu dén
khudn khé vé 14p va trinh bay béo céo tai chinh c6 sin v6i nhiing stra ddi dang ké do, thi
ngudi hanh nghé can xem xét lidu viée tham chiéu nay co6 thé gay hiéu nham trong hoan
canh cuy thé ctia hgp dong dich vu hay khong.

Piéu chinh d6i v6i cac sai st trong yéu va dbi véi thong tin dé khong gay hiéu nham
(hudng dan doan 34(b) - (¢) Chuan muc nay)

A48. Viéc xem xét murc trong yéu cua nguoi hanh nghé duoc thuc hién theo khuén khé
vé lap va trinh bay béo cdo tai chinh duoc 4p dung. Mic du khudn kho vé 1ap va trinh bay
bao cdo tai chinh c6 dé cap dén khai niém murc trong yéu theo cac thuat nglr khac nhau,
nhung nhin chung, mirc trong yéu dugc hiéu nhu sau:

(1) Sai sét, bao gém ca viéc bd sot, dugc xem la trong yéu néu cac sai sot nay, khi xét
riéng 1¢ hodc tong hop lai, dugc xem xét & mirc 4o hop ly, co thé gdy anh hudng té1 quyet
dinh kinh té ctia doi tugng st dung thong tin tai chinh;

(2) Xét doan vé muc trong yeu dugc thue hién trong timg truong hop cu thé va bi anh
hudng boi quy mo hay ban chit cua sai sét, hodc duge tong hop cia ca hai yéu td do;

(3) Xét doan vé cac van dé trong yéu dbi voi dbi twong str dung thong tin tai chinh phai
dua trén viéc xem xét cac nhu cau chung vé thong tin tai chinh cua nhom nguoi sir dung.
Céc anh hudng c6 thé c6 ciia cac sai sot dén mot sb it di tuong st dung thong tin tai
chinh ma nhu ciu cua ho c6 nhiéu khac biét so v4i phan 16n nhitng d6i tugng sir dung s&
khong duoc xét dén.

A49. Khai niém vé mirc trong yéu, néu quy dinh trong khuén kho vé 1ap va trinh bay bao
cao tai chinh dugc ap dung, s€ 1a co so cho nguoi hanh nghé xac dinh mirc trong yeu cho
muc dich ciia hgp dong dich vu tong hop thong tin tai chinh. Néu khuén kho vé 1ap va
trinh bay bao céo tai chinh khong dua ra khai niém vé mirc trong yéu, cac dic diém néu
tai doan A48 trén s& giup nguoi hanh nghé c6 co s dé xac dinh mic trong yéu.

A50. Hiéu biét ciia nguoi hanh nghé vé nhu cau ctia ngudi st dung thong tin tai chinh s&
anh huong t6i viée xac dinh mirc trong yéu ctia ngudi hanh nghé. Truong hop ndy, nguoi
hanh nghé c6 thé gia dinh rang, ngudi sir dung thong tin tai chinh:

(1) C6 su hiéu biét hop 1y vé hoat dong kinh doanh, vé hoat dong kinh té, ké toan va quan
tam nghién ciru thong tin tai chinh véi su can trong thich hop;




(2) Hiéu rang thong tin tai chinh duoc 14p va trinh bay trén co s mirc trong yéu;

(3) Nhéan thirc dugc tinh khong chac chan tiém tang trong viéc xac dinh gia tri do viéc st
dung cac udc tinh ke toan, cac xét doan va y€u to cua cac su ki¢n dién ra trong tuong lai;

(4) Dua ra cac quyét dinh kinh té hop 1y dua trén thong tin tai chinh.

A51.Khuén khd vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh ¢ thé bao gdbm quy dinh vé viéc
thong tin tai chinh duogc 14p trén co sé hoat dong lién tuc. Néu ngudi hanh nghé nhan thay
c6 su khong chéc chén lién quan dén kha nang hoat dong lién tuc ctia don vi, thi nguoi
hanh nghé c6 thé d& xuat cach trinh bay théng tin tai chinh hop 1y hon theo khudn kho vé
1ap va trinh bay béo cdo tai chinh dugc ap dung (trong pham vi phit hop) hodc ¢6 cac thuyét
minh phti hop lién quan téi kha niang hoat dong lién tuc ctia don vi nham tuan thu theo
khuon kho d6 va dé tranh viéc thong tin tai chinh bi hiéu nham.

Truong hop yéu cau ngudi hanh nghé rat khoi hop dong dich vu (huéng dan doan 33, 35
Chuan muyc nay)

A52. Trong trudng hop viée rit khoi hop dong dich vu 13 can thiét nhu quy dinh trong
Chuan muyc nay, ngudi hanh nghé co trach nhiém thong bao cho Ban Giam dbc va Ban
quan tri don vi li do rat khoi hop dong, cling nhu giai thich nghia vu vé dao duc nghé
nghiép ctia ngudi hanh nghé.

Tai liéu, ho so vé hop dong dich vu (huéng dan doan 38 Chuan muc nay)

A53.Tai liéu, hod so quy dinh va huéng dan tai Chuan muc nay st dung cho nhiéu muc
dich, bao gom:

(1) Cung cép thong tin Vé cac van dé dang tiép dién lién quan t6i hop dong dich vu tong
hop thong tin tai chinh tiép theo;

(2) Tro gitip nhom thyc hién hop dong dich vu, khi thich hop, giai trinh vé cong viéc ciia
minh, bao gdm céc ghi chép vé viéc hoan thanh hop dong dich vu.

A54. Nguoi hanh nghé c6 thé can nhac viéc luu trong hd so hop dong dich vu cac ban sao
Bang can doi so phat sinh, Ban thuyét minh bao cao tai chinh ma ngudi hanh nghé st
dung dé thuc hién hgp dong dich vu tong hop thong tin tai chinh.

A55. Trong tai lidu ghi chép vé viéc ddi chiéu thong tin tai chinh dugc tong hop véi cac
ghi chép, tai liéu, cac giai thich va thong tin khac do Ban Giam dbc don vi cung cép cho
muc dich téng hop thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé co thé luu bang ddi chiéu sé du
cac tai khoan trén S6 Cai ctia don vi voi thong tin tai chinh dugc tong hop, bao gdm cac
but toan diéu chinh hodc cac stra d6i khac ddi v6i thong tin tai chinh ma ngudi hanh nghé
dong y voi Ban Giam déc trong qua trinh thyc hién hop dong dich vu.

Bio cdo dich vu tong hop ciia nguwoi hanh nghé (hudng din doan 40 Chuin muc niy)

A56. Bao cao ctia nguoi hanh nghé vé dich vy téng hop thong tin tai chinh phai dugc 1ap
bang van ban, bao gobm dang in ra gidy hodc bang cac phuong tién dién tur.

A57. Khi ngudi hanh nghé dugc biét rang thong tin tai chinh duoc tong hop va bao cdo
cta nguoi hanh nghé s€ dugc dua vao mot tai liéu trong d6 chira dung céac thong tin khac
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nhu bao cdo tai chinh, ngudi hanh nghé can phai xem xét néu hinh thirc trinh bay 1 phu
hop thi phai ghi 13 s0 trang ma thong tin tai chinh dugc trinh bay. Di€u nay s€ gitp ngudi
st dung tai liéu xac dinh 1o thong tin tai chinh thudc pham vi bdo cao cua nguoi hanh
nghe.

Ngueoi nhén bdo cdo (huéng dan doan 40(b) Chudn muc niy)

AS58. Phap luat hodc cic quy dinh c6 lién quan c6 thé xac dinh dbi tugng ma bao cdo cua
ngudi hanh nghé can gui t6i trong tirng hoan canh cu thé. Bio céo ctia ngudi hanh nghé
thudng dugc giri t6i bén dd thué ngudi hanh nghé theo cac didu khoan cua hop dong dich
vy, thuong 1a Ban Giam ddc cta bén thué dich vu.

Thong tin tai chinh duwoc lap theo khuon kho \{é‘ ldp va trinh bay bao cao tai chinh cho
muc dich dac biét (hudéng dan doan 40(j) Chuan muc nay)

A59. Theo Chuan muc ndy, néu thong tin tai chinh duoc 1ap theo khudn kho vé 1ap va
trinh bay bédo céo tai chinh cho muc dich dac bi¢t, bao cdo cua nguoi hanh nghé phai luu
¥ nguoi doc bao cao viéc khudn khd vé 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh cho muyc dich
dac biét dugc su dung trong thong tin tai chinh, va néu ro 1a thong tin tai chinh c6 thé
khong phu hop v6i cac muc dich khac. Nguoi hanh nghé c6 thé bo sung doan luu ¥ lién
quan tdi viéc han ché cung cap, st dung, hodc ca hai, va néu rd bdo cdo cua ngudi hanh
nghé chi danh cho nhiing d6i twong du kién st dung.

A60. Thong tin tai chinh dugc 1ap cho muc dich dac biét co thé c6 ddi tuong su dung
khac, ngoai dbi twong du kién sir dung, ma di twong nay c6 thé sir dung thong tin cho
muc dich khac vai muc dich déac bi€t da dinh. Vi dy, co quan quan 1y Nha nudc cé thé
yéu cau don vi cung cap bao cdo tai chinh duoc 1ap theo khudn kho vé 1ap va trinh bay
bao cdo tai chinh cho muc dich dac biét va yéu cAu cong khai cac bdo céo tai chinh do.
Viéc cac bao cdo tai chinh d6 duoc cung cip rong rai toi cac ddi twong khac so véi dbi
tuong du kién sir dung khong c6 nghia 1a b4o cdo tai chinh d6 tr¢ thanh bao cdo tai chinh
1ap cho muc dich chung. Béo cdo ctia nguoi hanh nghé phai bao gdm phan trinh bay
nham luu v ngudi doc vé thuc té 1a bao cdo tai chinh d6 duoc 1ap theo khudn khé vé lap
va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich dic biét, va c6 thé khong phu hop véi cac
muc dich khac.

Han ché trong viéc cung cap, st dung béo cdo cua nguoi hanh nghé

A61. Ngudi hanh nghé c¢é thé can can nhic pht hop dé néu rd rang bao cdo cua ngudi
hanh nghé chi phuc vu cho d6i tuong st dung cu thé ciia thong tin tai chinh. Tuy thudce
vao phap luét va cac quy dinh c6 lién quan trong timg truong hop cu thé, ¢6 thé han ché
viéc cung cip, st dung, bao cdo clia nguoi hanh nghé trong pham vi d6i tuong du kién st
dung.

Hoan thanh dich vu tong hop va ngay ldp bdo cdo ciia nguoi hanh nghé (hudéng dan doan
37, 38, 41 Chuan myc nay)

A62.Trudc khi hoan thanh hop ddng dich vu téng hop thong tin tai chinh, ngudi hanh
nghé phai xem xét quy trinh phé duyét thong tin tai chinh ctia Ban Giam ddc hoic Ban
quan tri don vi (trong pham vi pht hop). Tuy theo ban chét va muc dich ctia thong tin tai




chinh, khi 1ap va hoan tat thong tin tai chinh hodc bao cdo tai chinh ctia don vi, Ban Giam
d6c hodc Ban quan tri don vi ¢ thé tuén theo quy trinh phé duyét di c6 quy dinh sén
hoic theo phap luat va cac quy dinh c6 lién quan vé lap va trinh bay thong tin tai chinh
hoac bao c4o tai chinh cua don vi.

Vi du vé béo cdo clia ngudi hanh nghé (huéng dan doan 40 Chuin muc nay)

A63. Phu luc 02‘ cua Chuén myc né}f bao gém cac vi du vé b;io cao dich vu téng hop cua
nguoi hanh nghé bao gom céac yéu t6 theo quy dinh cua Chuan muc nay.

PHU LUC 01
(Hudng din doan 25, A37, A39 Chuin muc nay)
Vi DU VE MAU "HQP PONG DICH VU TONG HQP"

Phu lyc nay cung cap vi du vé mau "Hop dong dich vu tong hop", thé hién cac quy dinh
va huéng dan ctia Chuan muyc ndy. MAu hop dong nay 1a tai liéu huéng dan nén co thé
duogc thay doi cho phui hop véi hoan canh cu thé cta timg hop dong dich vu tong hop.
Mau hop déng nay str dung cho dich vu tf)ng hop béo cdo tai chinh cho mét ky bao céo
va duoc stra doi dé ap dung cho dich vu tong hop nhiéu ky nhu quy dinh tai doan 26
Chuan muyc nay. Doanh nghiép ké toan, kiém toan co6 thé can tham khao y kién cua
chuyén gia tu van phap luat khi soan thao hop dong dich vu tong hop.

Hop ddng dich vu téng hop minh hoa cho trudng hop sau:

(1) Bao c4o tai chinh dugc tong hop chi dé Ban Giam ddc Cong ty (ABC) st dung va
viéc sur dung bao cdo tai chinh chi gidi han trong Ban Giam doc cong ty. Viéc cung cap
va st dung bdo céo cua nguoi hanh nghé cling chi gidi han trong Ban Giam doc cong ty;

(2) Béo céo tai chinh duoc tong hop chi bao gdm Bang can dbi ké toan tai ngay 31 thang
12 nim 20x4 va Béo co két qua hoat dong kinh doanh cho nim tai chinh két thuc cling
ngdy, ma khong bao gdm Bén thuyét minh bao cdo tai chinh va Ban Giam déc don vi xéac
dinh rang bao céo tai chinh dugc tong hop trén co sd don tich.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: IHPDVTH
.., NZAY ... thang ... nam ...
HOP PONG DICH VU TONG HQP

(V/v: Tong hop bdo cdo tai chinh cho nam tdi chinh két thiic ngay .../.../...
CUA ...uennnn )

- Can ctr Bo Luat dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
- Can ctr Luat thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
- Can ctr Luat kiém toan doc 1ap s6 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

- Can cu thi dinh s6 17/201’2/ND-CP ngay 13:/3/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat kiém todn doc lap;

- Can ctr Chuan myc Viét Nam vé dich vy lién quan sb 4410 - Dich vu tong hop thong tin
tai chinh;

Hop dong nay duoc lap boi va giita cac bén:

BEN A ottt ittt ettt e e e e et e e e e s e e nrre et e e e e s e e nneeae
Nguwoi dai dién e
Churc vu L,
(Theo Gidy 1y qUYEN SO ............cccoee e NZAY co oo ) (néu la Phé Gidm déc)
bia chi L
Email T sTel oo, sFax: oo
Ma s6 thué e,
Tai khoan s L e e
Tai Ngéan hang e e
BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ

Nguwoi dai dién P
Churc vu L
(Theo Gidy 11y QUYEH SO .........ce v e e e NGAY e .. ) (néu la Phé Gidam déc)
bia chi e
Email e sTel oo, sFax: oo

M3 s thué TR



https://luatvietnam.net/vbpl/17020/law/33-2005-qh11.link
https://luatvietnam.net/vbpl/15996/law/36-2005-qh11.link
https://luatvietnam.net/vbpl/41812/law/67-2011-qh12.link
https://luatvietnam.net/vbpl/46646/decree/17-2012-nd-cp.link

Tai khoan sb L,
Tai Ngan hang e e
PIEU 1: NOI DUNG HQOP PONG

Bén B dong y cung cap cho Bén A dich vu téng hop bao c4o tai chinh ciia Bén A cho
nam tai chinh két thuc ngay 31/12/20x4, bao gdm Bang can ddi ké toan tai ngay 31 thang
12 nam 20x4, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh cho nim tai chinh két thuc cling
ngay trén co so gia gbc, phan anh toan bo cac giao dich bang tlen cac khoan phai tra,
phai thu (bao gdm céac khoan dy phong phai thu kho doi), hang t6n kho hach toan theo
phuong phap tinh gia binh quén gia quyén, thué thu nhap doanh nghiép hién hanh phai
ndp tai ngay lap bdo cdo, va vi¢c von hoda céc tai san co6 thoi gian s dung lau dai voi gia
gbc va trich khau hao theo thoi gian st dung hiru ich theo phwong phap duong thang.

Béo céo tai chinh nay khong bao gom Ban thuyét minh bao céo tai chinh ngoai phan
thuyét minh lién quan t6i co s¢ ké toan nhu duoc trinh bay trong hop dong nay.

Muc dich ciia béo céo tai chinh dugc sir dung nham cung cap thong tin tai chinh tong hop
cho cd nam, phan anh tinh hinh tai chinh cua Bén A tai ngay 31 thang 12 nam 20x4 ciling
nhu két qua hoat dong kinh doanh cho nam két thuc ciing ngay. Bao céo tai chinh chi st
dung cho Ban Giam ddc ctia Bén A ma khong sir dung cho cac bén khéc.

PIEU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trach nhiém cua Bén A

Hop dong dich vu téng hop ctia Bén B s& dugc thyc hién trén co s Ban Giam doc va
Ban quan tri ciia Bén A (trong pham vi phu hgp) hi€u va thtra nhan c6 trach nhiém:

(a) Chiju trach nhiém ddi v&i bao céo tai chinh va viéc lap, trinh bay béo cdo tai chinh
theo khudn kho 18p va trinh bay bao cdo tai chinh dugc chap nhan, xét tr muc dich va doéi
tuong du kién stir dung bao céo tai chinh;

(b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va tinh day du cua cac ghi chép, tai liéu, giai
thich, va thong tin khac ma Bén A cung cap cho Bén B phuc vu cho muc dich tong hop
bao cao tai chinh;

(¢) Chiu trach nhiém vé cac xét doan can thiét cho viéc lap va trinh bay bao cdo tai chinh

bao gdm cac xet doan ma Bén B co thé cung cép su hd trg trong qua trinh thyc hién hop
ddng dich vu tong hop;

(d) Tao diéu kién thuan tién cho cac nhan vién cua Bén B trong qua trinh 1am viéc tai
Vian phong cuia Bén A;

(¢) Thanh toan day du phi dich vu téng hop va cac phi khac (néu co) cho Bén B theo quy
dinh tai Diéu 4 cua hop dong nay.

Dich vu tong hop dugc thuc hién theo nguyén tdc Bén A hiéu 5 vai tro ciia Bén B 13 hd tro
Bén A trong vi€c 18p va trinh bay bao cao tai chinh theo khudn kho 1ap va trinh bay bao cao
tai chinh ma Bén A 4p dung. Theo d6 Bén A c6 trach nhiém dé Bén B thuc hién dich vu tong




hop theo Chuéan muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4410 — Dich vu téng hop thong tin
tai chinh.
Trach nhiém cua Bén B

Bén B thuc hién dich vu téng hop tuan thu theo Chuin muyc Viét Nam vé dich vu lién
quan s 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh. Chuan muc nay quy dinh Bén B
thyc hién dich vu téng hop theo chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép bao
gdm tinh chinh truc, khach quan, nang lyc chuyén mon va tinh than trong. Chuan muc
nay ciing yéu cau Bén B tudn thu chuin muc va cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co
lién quan.

Dich vu téng hop dugc thyuc hién trén co sé ap dung kién thure chuyén mon vé ké toan va
1ap bao céo tai chinh nham hd tro Bén A trong viéc lap va trinh bay thong tin tai chinh.
Dich vu tong hop khong phai 1a dich vu dam bao nén Bén B khong duoc yéu cau phai
xac minh tinh chinh xdc va ddy du cta thong tin ma Bén A cung cap cho Bén B dé thuc
hién dich vu tong hop hodc thu thap bang chimg dé dwa ra ¥ kién kiém toan, két luan soat
xét vé viée liéu bao cdo tai chinh c¢6 duge lap phu hop theo co s& ké toan ma Bén A da
xac dinh hay khong.

Bén B c6 trach nhi¢ém thong bao cho Bén A vé ndi dung va ké hoach thuc hién hop dé)ng,
ctr ke toan vién hanh ngh¢ hodc kiém toan vién hanh nghé va cac trg 1y ¢6 nang lyc va
kinh nghiém thyc hién cac ndi dung quy dinh tai Diéu 1.

Bén B thyc hién cong viéc tong hop theo nguyén tic khach quan va bao mat sé liéu. Theo
d6 Bén B khong duoc quyén tiét 16 cho bat ky mot bén thir ba nao ma khong c6 su dong
¥ ctia Bén A, ngoai trir theo yéu cau cta phép luat va cac quy dinh c6 lién quan, hoic
trong truong hop nhimg thong tin nhu trén da dugc co quan quan 1y Nha nudc phd bién
rong rdi hodc da dugc Bén A cong bo.

PIEU 3: BAO CAO DICH VU TONG HQP THONG TIN TAI CHINH

Sau khi két thac cong viée tong hop thong tin tai chinh, Bén B s& cung cap cho Bén A
........... bd bao cao tong hop thong tin tai chinh kém theo bao co tai chinh da dugc téng
hop bang tiéng Viét, ............. bd bao céo téng hop thong tin tai chinh kém theo bao cao
tai chinh da dugc téng hop bang tiéng (Anh).

Bio céo tong hop thong tin tai chinh s& dugc lap bang van ban, gdm cac ndi dung theo
quy dinh cta Chuan myc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4410 - Dich vu téng hop
thong tin tai chinh, phap luat va quy dinh c6 lién quan.

Béo c4o nay dién giai vé bao céo tai chinh va cong viéc chung t6i da thyc hién cho dich
vu téng hop nay [xem ban chi tiét cong viéc dinh kém]. Béo cdo nay ciing sé& luu ¥ viéc
sir dung bao céo tai chinh chi giéi han cho muc dich d4 néu ra trong hop dong nay, va
viéc cung cép va str dung bao cdo dich vu tong hop ctua Bén B ciing chi gidi han trong
Ban Giam ddc cua Bén A,

PIEU 4: PHI DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN
Phi dich vu




Téng phi dich vu cho cac dich vu néu tai Piéu 1 la: ................ VND (bang chif: ............ ).

Phi dich vu da bao gém (hodc chua bao gom) chi phi di lai, an ¢ va phy phi khéc va chua
bao gom 10% thué GTGT.

Piéu khoan thanh toan (theo théa thuén):

Phi dich vu s€ dugc thanh toan béng chuyén khoan truc tiép vao tai khoan cua bén B.
Bén B sé& phat hanh héa don GTGT cho Bér} A kl}i hoan thanh viéc cung cép dich vy, phu
hop voi quy dinh ctia phap luat hién hanh vé thué.

PIEU 5: CAM KET THU'C HIEN

Hai bén cam két thyc hién tat ca cac diéu khoan da ghi trong hop dong. Trong qua trinh
thuc hién, néu phat sinh vudng mdc, hai bén phai kip thoi thong bao cho nhau dé cung
tim phuong an giai quyét. Moi thay doi phai dugc thong bao truc ti€p cho moi bén bang
van ban (hodc qua email) theo dia chi trén day.

Thot gian hoan thanh dich vu du Kién 1& ..o, ngay ké tir ngdy hop dong co hiéu
luc (hodc ngay bat dau thyc hién dich vu).

Moi tranh chap hogc khiéu kién phat sinh trong qué trinh thuc hién hop dong s& dugc giai
quyet bang thuong lugng hodc theo B Luat dan sy nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va tai toa an kinh té do hai bén lua chon.

PIEU 6: HIEU LUC, NGON NGU VA THOI HAN HOP PONG

Hop ddng nay duoc lap thanh ........... ban (oo ban tiéng Viet va ............. ban tiéng
(Anh), moi bén gitr ........... ban tieng Viét va ........... ban tiéng (Anh)), c6 gia tri nhu nhau
va co hiéu luc ké tir ngay co du chir ky, con dau cia ca hai bén.

Hop ddng nay ty dong duoc thanh 1y sau khi Bén A va Bén B di hoan thanh trach nhiém
ciia moi bén.

Dai dién Bén A Dai dién Bén B
CONG TY ceerrerens CONG TY KIEM ’TOAN XYZ
Giam doc Giam doc

(Chit ky, ho va tén, déng ddu) (Chit ky, ho va tén, déng ddu)




PHU LUC 02

(Huéng dan doan 40, 41, A2, A63 Chuan muc nay)
Vi DU VE MAU BAO CAO DICH VU TONG HQP CUA NGUOI HANH NGHE
Dich vu tong hgp bio cdo tai chinh cho muc dich chung

Vi du 1: Béo cdo clia ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hop bao céo tai chinh
st dung khudn kho veé 1dp va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich chung.

Dich vu tong hop bao cdo tai chinh cho muc dich dic biét

Vi du 2: Bdo cdo ctia nguoi hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hop bao céo tai chinh
st dung khudn kho vé 1ap va trinh bay bédo cao tai chinh cho muc dich dac biét.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh cho muc dich dic biét khi viéc cung cip hoic
str dung thong tin tai chinh bi giéi han cho cac doi twgng du kién sir dung da dinh

Vi du 3: Bdo cdo ctia ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu téng hop béo cao tai chinh
st dung co s¢ ké toan dugc xéac dinh cu thé trong mot hgp dong.

Vi du 4: Béo cao clia ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vy tong hop bao céo tai chinh
st dung co s& ké todn do Ban Gidm doc don vi lua chon cho thong tin tai chinh dugc yéu
cau cho muyc dich riéng cua Ban Gidm doc don vi.

Vi du 5: Bo cdo ctia ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh
Ia mot hoac mot s6 yeu to, tai khoan hodc khoan muc /b6 sung tham chiéu phu hop dén
thong tin duoc yéu cau cho muc dich tudn thu phdp ludt va cac quy dinh co lién quan].

Vidu 1:

Bao cao cua nguoi hanh nghé cho hop dong dich vu tong hop bao céo tai chinh sir dung
khuon kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich chung.

Céc bao cao tai chinh str dung cho muc dich chung theo quy dinh cta phap luat c6 lién
quan xac dinh rang bao céo tai chinh cta don vi dugc 1ap theo cac chuan muc ké toan,
Cheé d6 ké toan doanh nghiép nhé va vura.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
Sb: ... /20x5

_ BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ban Giam d6c Cong ty ABC]

Chung t6i da thyc hién téng hop bao céo tai chinh kem theo cua Cong ty ABC (“Cong
ty”’) dua trén thong tin ma Ban Gidm doc Cong ty da cung cap. Bao céo tai chinh nay bao




gdm Bang can dbi ké toan cia Cong ty tai ngay 31/12/20x4, Bao cdo két qua hoat dong
kinh doanh, Béo c4o thay d6i von chu s hitu (neu c6) va Bao cao luu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thuc cing ngay va Ban thuyét minh bao cdo tai chinh.

Chung t6i da thyc hién dich vy tong hop ndy tuén thu theo Chuan myc Viét Nam vé dich
vu lién quan s6 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Chung 61 da ap dung k§ nang chuyén mén vé ké toan, 1ap va trinh bay bao c4o tai chinh
dé ho tro Ban Giam doc Cong ty trong vi€c lap va trinh bay bao cdo tai chinh theo cac
chua}n muc ké toan, Ché do kef: toan doanh n‘ghiép nho va vira. Ching téi‘ da tuan thu
chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan, bao gom tinh chinh
truc, khach quan, nang lyc chuyén mon va tinh thén trong.

Ban Giam ddc Cong ty chiu trach nhiém vé cac bao cdo tai chinh va tinh chinh xac, day
du cua thong tin duge su dung dé tong hop bao céo tai chinh.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao, nén ching t61
khong dugc y€u cau phai xac minh tinh chinh xac, day du cia thong tin do Ban Giam ddc
Cong ty cung cap cho chung toi dé tién hanh téng hop bao cao tai chinh. Do d6, ching t61

khong dua ra y kién kiém toan hozc két luan soat xét vé viéc liéu bao cdo tai chinh co dugc
lap theo cac chuén muc ké toan, Ché d6 ké toan doanh nghiép nhé va vura hay khong.

[(Ha Noi1), ngay ... thang ... nam...]
Céng ty kiém toan XYZ (*)
Tong Giam doc
(Chit ky, ho va tén, dong daiu)

7 S Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)
Ghi ch: (*) Puoc sia doi cho phit hop néu ké toan vién hanh nghé thuc hién dich vu nay.

Vidu 2:

Béo c4o ciia ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tong hop béo céo tai chinh sir dung
khudn kho vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich dac biét.

(1) Béo céo tai chinh duoc tong hop trén co sé ap dung khudn kho vé 1ap va trinh bay bao
cao tai chinh cho myc dich chung da dugc sura doi;

(2) Khuén kho vé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh duoc 4 ap dung la cac chuan muc ké
toan, Ché d6 ké toan doanh nghiép nhé va vira, ngoai trir phan xtr 1y lién quan t61 tai san
cb dinh duoc danh gia lai chir khong phai ghi nhan theo gia gdc;

(3) Viéc cung cap va sir dung béo cdo tai chinh khong bi han ché.

Cong ty kiém toian XYZ




Dia chi, dién thoai, fax...
S6: ... /20x5

_ BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri : [Ban Gidm déc Cong ty ABC]

Chung t6i d thyc hién tong hop bdo cdo tai chinh kém theo cia Cong ty ABC (“Céng
ty””) dua trén thong tin ma Ban Giam déc Cong ty da cung cp. Bao céo tai chinh nay bao
gdm Béng cin dbi ké toan cua Cong ty tai ngay 31/12/20x4, Béo co két qua hoat dong
kinh doanh, Béo cdo thay doi von cha s& hitu (néu c6), Bao cdo luu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thiic ciing ngay va Ban thuyét minh bao cdo tai chinh.

Chung to1 da thuc hién dich vu tcf)ng hop nay tuan thu theo Chuan muc Viét Nam vé dich
vu lién quan s6 4410 - Dich vu tong hgp thong tin tai chinh.

Chung t6i da ap dung k§ ndng chuyén mon vé ké toan, 1ap va trinh bay béo c4o tai chinh
dé hd tro Ban Giam d6c Cong ty trong viéc 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh theo co s&
ké toan nhu di duoc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh bao cdo tai
chinh. Chiing t6i ¢4 tuan thu chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién
quan, bao gé)m tinh chinh tryc, khach quan, nang luc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam ddc Cong ty chiu trach nhiém vé cac bao céo tai chinh va tinh chinh xac, day
du cua thong tin dugc st dung dé tong hop bao cao tai chinh.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh nay khong phai 1a dich vy dam bao nén chiing t6i
khong dugc yéu cau phai xac minh tinh chinh xac, day di ciia thong tin do Ban Giam dbc
Cong ty cung cap cho chiing t6i dé tién hanh tong hop bao cao tai chinh. Do do, chung toi
khong dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé viéc liéu bao cdo tai chinh c6
duoc 1ap theo co so ké toan di dugc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh
béo céo tai chinh hay khong.

Nhu duogc trinh bay trong Thuyét minh X ciia Ban thuyét minh bao cao tai chinh, bao céo
tai chinh nay duoc 1ap va trinh bay theo céac chuén muc ké toan, Ché d6 ké toan doanh
nghiép nho va vira, ngoai trir phan xu 1y lién quan ti tai san cb dinh duoc danh gia lai
chir khong phai ghi nhan theo gia gdc. Bao céo tai chinh nay dwoc lap cho muc dich duoc
trinh bay trong Thuyét minh Y cta Ban thuyét minh bao cdo tai chinh, do d6 béo cao tai
chinh nay c6 thé khong phut hgp cho cac muc dich khac.

[(Ha No61), ngay ... thang ... nam...]
Céng ty kiém toan XYZ (*)
Tong Giam doc
(Chit ky, ho va tén, déng déu)

7 o S6 Gidy CN BKHN kiém toan:...(*)
Ghi chu: (*) Puoc sika doi cho phit hop néu ke toan vién hanh nghé thuc hién dich vu nay.




Vidu 3:

Bio céo ctia ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hop bao céo tai chinh sir dung
co s6 ké toan dugc xac dinh cu thé trong hop dong.

(1) Bao cdo tai chinh dugc 1ap theo cac diéu khoan cua hop dong, ap dung co sé ké toan
dugc xéc dinh cu thé trong hop dong;

(2) Nguoi hanh nghé ki hop dong véi bén khac ngoai Ban Giam ddc hodc Ban quan tri
cua don vi;

(3) B4o c4o tai chinh chi dung cho cac d6i twong st dung duogc xac dinh trong hop dong;

(4) Viéc cung céap va st dung béo cdo cta ngudi hanh nghé chi gi6i han trong ddi twong
du kién str dung bao cdo tai chinh dugc x4c dinh trong hop dong.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
S&: ... /20x5

_ BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (%)

Kinh giri: [Ngudi nhan bao céo dich vu téng hop xéac dinh trong hop dong]

Chung t6i da thyc hién tong hop bao cao tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong

y”) dua trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty da cung cap. Cac béo cdo tai chinh nay
bao gdm [tén ciia tdt ca cac bdo cdo tai chinh dwgc lp trén co s6 ké todn dwoc xdc dinh
trong hop dong va cho ky/tai ngay c6 lién quan].

Chlﬂlng’tf)i thyc hién dich vu tong hop nay theo Chuan myc Viét Nam vé dich vu lién
quan sO 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Chung 61 da ap dung k§ nang chuyén mén vé ké toan, lap va trinh bay bao cdo tai chinh
dé hd tro Ban Giam d6c Cong ty trong viéc lp va trinh bay béo cdo tai chinh theo co s
ké toan nhu di duoc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh bao cdo tai
chinh. Chiing t6i d3 tuan thu chuan muc va cac quy dinh vé dao dic nghé nghiép c6 lién
quan, bao gém tinh chinh tryc, khach quan, nang luc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam ddc Cong ty chiu trach nhiém vé cac bao céo tai chinh va tinh chinh xac, day
dua cia thong tin duge su dung dé tong hgp bao céo tai chinh.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén chung toi
khong dugc yéu cau phai xac minh tinh chinh xac, day di cua thong tin do Ban Giam déc
Cong ty cung cap cho ching t61 dé tién hanh tong hop bao cdo tai chinh. Do do, ching t6i
khong dwa ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé viéc liéu bao céo tai chinh co
duoc 1ap theo co so ké toan di dugc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh
béo céo tai chinh hay khong.




Nhu duoc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh bao cdo tai chinh, bao cao
tai chinh dugc 18p va trinh bay theo co s¢ quy dinh tai Piéu Z trong hop ddng gitra Cong
ty ABC va Cong ty kiém toan XYZ ngay /dién ngdy ciia hop dong/théa thudn lién quan]
(“hop ddng”), va cho muc dich duoc trinh bay trong Thuyét minh Y ciia Ban thuyét minh
bao cao tai chinh. Do do, bao céo tai chinh nay chi dugc str dung cho cac bén dugc xac
dinh trong hop dong va c6 thé khong phu hop cho cac muc dich khac.

Bio céo dich vu téng hop cia chung t6i chi cung cép cho cac bén di duge xac dinh trong
hop dong va khong dugc cung cap cho cac bén khac.

[(Ha Noi), ngay ... thang ... nam...]

Céng ty kiém todn XYZ (*)
Tong Giam doc

(Chit ky, ho va tén, déng ddu)

7 S0 Gidy CN DKHN kiém toan:...(*)
Ghi ch: (*) Puoc sia doi cho phu hop néu ké toan vién hanh nghé thuwce hién dich vu nay.

Vi du 4:

Biéo céo ctia ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tong hop bao cdo tai chinh st dung
co s ké toan do Ban Gidm doc don vi lya chon cho thong tin tai chinh dugc yéu cau cho
muc dich riéng cua Ban Giam doc.

(1) Bdo céo tai chinh dugc 1ap theo khudn kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho
muc dich ddc biét, chi st dung cho Ban Giam ddc don vi cho muc dich riéng cua Ban
Giam ddc;

(2) Bdo c4o tai chinh 4p dung mot sb co so don tich nhat dinh, va bao gdm Bang cin ddi
ké toan, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh, va Ban thuyét minh bao c4o tai chinh chi
mo ta co s& ké toan duge ap dung trong bio céo tai chinh;

(3) B4o cao tai chinh chi sir dung cho Ban Giam ddc don vi;

(4) Viéc cung cap hoic sir dung béo cdo clia nguoi hanh nghé chi gidi han trong Ban
Giam dbc.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
S6: ... /20x5

_ BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (¥)

Kinh giri: [Ban Giam dc Cong ty ABC]




Chung t61 da thuc hién tong hop bao cdo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong

y”) dua trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty dd cung cap. Cac bio cdo tai chinh nay
bao gdm Bang can ddi ké toan cua Cong ty tai ngay 31/12/20x4 va Bao cao két qua hoat
dong kinh doanh cho nam tai chinh két thiic ciing ngay.

Chung t6i thuc hi¢n dich vu téng hop nay tuadn theo Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s0 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Chung 61 da ap dung k§y nang chuyén mén vé ké toan, 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh
dé hd tro Ban Giam dc Cong ty trong viéce 1ap va trinh bay bao céo tai chinh theo co so
ké toan nhu di duoc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh bao cdo tai
chinh. Ching toi da tuan thu chuin muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién
quan, bao gom tinh chinh truc, khach quan, nang lyc chuyén moén va tinh than trong.

Ban Giam d6c Cong ty chiu trach nhiém vé céc bao céo tai chinh va tinh chinh xac, day
dua cua thong tin dugce su dung dé tong hop bédo céo tai chinh.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh nay khong phai 1a dich vy dam bao nén chiing t6i
khong dugc yéu cau phai xac minh tinh chinh xac, day dii ciia thong tin do Ban Giam dbc
Cong ty cung cap cho chiing t6i dé tién hanh tong hop bao cao tai chinh. Do d6, ching toi
khong dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé viéc liéu bao cdo tai chinh c6
duoc 1ap theo co so ké toan di dugc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh
béo céo tai chinh hay khong.

Thuyét minh X cta Ban thuyét minh bao cdo tai chinh trinh bay co s& ké toan duoc ap
dung dé 1ap bao cdo tai chinh nay va muc dich stir dung cta bao céo tai chinh dugc trinh
bay trong Thuyét minh Y cta Ban thuyét minh bao cdo tai chinh. Do dé, bao céo tai
chinh nay chi dugc sir dung cho Ban Giam d6c Cong ty va co thé khong phu hop cho cac
muc dich khac.

Béo c4o dich vu tong hop ciia ching t6i chi cung cip cho Ban Giam ddc Cong ty va
khong duoc cung cap cho cac bén khéc.

[(Ha No1), ngay ... thang ... nam...]
X Congty kiém toan XYZ (*)
Kiém toan vién (Ho va tén, Tong Giam déc
chir ky) (Chir ky, ho va tén, déng dau)

? o S6 Giay CN PKHN kiém toan:...(*)
Ghi ch: (*) Puoc swa doi cho phu hop néu ke toan vién hanh nghé thuc hién dich vu nay.

ViduS:

Bdo cao cua nguoi hanh nghé cho hop d?)ng dich vu téng hop thong tin tai chinh la mot
50 yéu t0, tai khoan hodc khoan muc /b6 sung tham chiéu phu hop dén thong tin dugc
yéu cau cho muc dich tudn thu quy dinh cua phadp ludt va cac quy dinh co lién quan].




(1) Thong tin tai chinh dugc 1ap cho muc dich dac biét, vi du, tuan thu cac quy dinh vé
bao cdo tai chinh do mt co quan quan ly Nha nudc quy dinh, theo cac di€u khoan lién
quan td1 ndi dung va hinh thirc ctia thong tin tai chinh;

(2) Khuén kho vé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh duoc ap dung 1a khuon khd vé tudn
thu;

(3) Thong tin tai chinh nhim muc dich dap tng nhu ciu cua cac ddi trong st dung cu
thé, va viéc su dung thong tin tai chinh ciing han ché trong cac doi tugng st dung do;

(4) Viéc cung cap bao céo ciia nguodi hanh nghé chi gidi han trong cac dbi tuong du kién
su dung.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
Sb: ... /20x5

_ BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (%)

Kinh giri: [Ban Giam dc Cong ty ABC]

Chung 61 dé thyc hién téng hop tai liéu kém theo, bao gdm [xdc dinh théng tin tai chinh
dwoc tong hop] cia Cong ty ABC (“Cong ty”) tai ngay 31/12/20x4 (“Tai liéu”) dua trén
thong tin ma Ban Giam d6c Cong ty cung cap.

Chung 61 thyc hién dich vu tong hop ndy tuan theo Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s6 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Chung toi da ap dung k¥ ning chuyén mon vé ké toan, 1ap va trinh bay béo céo tai chinh
dé hd tro Ban Giam dc Cong ty trong viéc 1ap va trinh bay tai liéu nay theo quy dinh tai
[dién tén hodc tham chiéu t6i quy dinh lién quan]. Chiing t6i di tuan thu chuan muc va
cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién quan, bao gém tinh chinh tryc, khach quan,
nang lyc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam dbc Cong ty chiu trach nhi¢m vé céc tai liéu va tinh chinh xac, déy du cua
thong tin dugc st dung dé tong hop cac tai liu nay.

Dich vu tong hop thong tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén ching t61
khong duoc yéu cau phai xac minh tinh chinh xac, day du cua thong tin do Ban Giam ddc
Cong ty cung cap cho chung t61 dé tién hanh tong hop tai li¢u. Do d6, chung t61 khong
dua ra ¥ kién kiém toan hodc két luan soat xét vé viéc ligu tai liéu c6 dugc 1ap trén co s6
quy dinh tai /dién tén hodc tham chiéu téi khuén khé vé ldp va trinh bay bdo cdo tdi
chinh dwoc ap dung nhu duoc xdc dinh trong quy dinh lién quan] hay khéng.

Nhu duoc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh tai liéu, tai liéu nay duoc
1ap va trinh bay trén co s& quy dinh tai /dién tén hodc tham chiéu téi khudn khé vé ldp va
trinh bay bdo cdo tai chinh dwge dp dung nhw dwege xdc dinh trong hop dong] cho muc




dich tuan thu ctia Cong ty ABC véi [dién tén hodc tham chiéu téi quy dinh lién quan].
Do d6, tai liéu nay chi dugc st dung cho muc dich da néu va c6 thé khong phu hop cho
cac muc dich khac.

B4o cao dich vy téng hop cua ching tdi chi cung cép cho Cong ty ABC va Co quan quan
ly F, va khong duoc cung cap cho cac bén khac ngoai Cong ty ABC hodc Co quan quan
ly F.

[(Ha Noi), ngay ... thang ... nam...]
Céng ty kiém toin XYZ (¥)
Tong Giam doc
(Chit ky, ho va tén, déng dau)

7 S0 Gidy CN DKHN kiém toan:... (¥)
Ghi chu: (*) Puoc swa doi cho phu hop néu ke toan vién hanh nghé thwe hién dich vu nay.l.




