BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: 88 /2021/TT-BTC Ha Ngi, ngay 11 thdng 10 nam 2021

) THONG TU
Hudng din ché dd ké toan cho cac hd kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh

Cén cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nim 2015;
Can cie Ludt Quan Iy thué ngay 13 thang 06 ndm 2019;

Can cur Nghi dinh so 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Ludt ké todn;

Cdn cit Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bo
Tai chinh,

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc quan Iy, gidm sdt ké todn va kiém todn;
Bé truong Bé Tai chinh ban hanh Thong tu hudng dan ché dj ké todn cho
cdc hé kinh doanh, ca nhdn kinh doanh.

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan viéc 1ap chimg tir ké toan va ghi s6 ké toan cua
cac hd kinh doanh, ca nhan kinh doanh.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Pbi tugng ap dung Thong tu nay la cac hd kinh doanh, ci nhéan kinh
doanh ndp thué theo phuong phép ké khai theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

2. Céc ho kinh doanh, cé nhéan kinh doanh khong thudc dién phai thuc hién
ché d6 ké toan nhung c6 nhu cau thuc hién ché do ké toan theo Thong tu nay thi
dugc khuyén khich 4p dung.

Diéu 3. TS chire cong tac ké toan

1. Viéc b tri nguoi lam ké toan cua ho kinh doanh, c4 nhén kinh doanh do
nguoi dai dién h kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh quyét dinh. Nguoi dai dién h
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kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh c6 thé bé tri cha dé, me dé, cha nudi, me nuéi,
v, chdng, con dé, con nudi, anh, chi, em rudt cua minh lam ké toan cho ho kinh
doanh, c4 nhan kinh doanh hodc b tri ngudi 1am quan ly, diéu hanh, tha kho,
thu quy, ngudi duge giao nhiém vy thudng xuyén mua, ban tai san kiém nhiém
lam ké toan cho ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

2. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh thuc hién ché do ké toan huéng dan
tai Thong tu nay hodc dugc lya chon ap dung ché do ké toan doanh nghiép siéu
nhé cho phu hop véi nhu céu quan ly va dic diém hoat dong san xuét kinh
doanh cua ho kinh doanh, ca nhéan kinh doanh.

3. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh duoc van dung cac quy dinh tai Diéu
41 Luat K& toan va cac Didu 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17 Nghj dinh s6
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 dé bao quan, luu trit cac tai liéu ké toan
nham phuc vu cho viéc xac dinh nghia vu thué cta hd kinh doanh, ca nhan kinh
doanh vé&i ngan sach nha nudc va cong tac quan ly ho kinh doanh, cd nhan kinh
doanh ctia co quan thué.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Chirng tir ké toan

1. N6i dung chimg tir ké toan, viéc lap, luu trit va ky chimg tir ké toan ctia
ho kinh doanh, c4 nhin kinh doanh dugc van dung theo quy dinh tai Diéu 16,
Piéu 18, Piéu 19 Luat K& toan va thuc hién theo hudng dan cu thé tai Phu luc 1
“Bidu mAu va phuong phap lap chimg tir ké toan” ban hanh kém theo Théng tu
nay.

2. Hb kinh doanh, ca nhén kinh doanh dugc vén dung céc quy dinh tai Diéu
17, Didu 18 Luat K& toan vé viéc 1ap va luu trit chimg tir ké toan duéi dang dién
tir dé thuc hién cho phu hop véi dac diém hoat dong san xuét kinh doanh cua hd
kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh.

3. Noi dung, hinh thirc héa don, trinh tu 1ap, quan ly va sir dung héa don
(ké ca hoa don dién tir) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

4. Ho kinh doanh, c4 nhén kinh doanh &p dung chung tu ké toan theo danh
muc sau day:
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STT Tén chirng tir Ky hiéu

| Cac chirng tir quy dinh tai Thong tw nay

1 | Phiéu thu Mau s6 01-TT
2 | Phiéu chi Mau s 02-TT
3 | Phiéu nhép kho Mau s 03-VT
4 | Phiéu xut kho Mau s6 04-VT

Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu
nhép cua nguoi lao dong

M3u s6 05-LDTL

II | Cac chirng tir quy dinh theo phap luat khac

1 Hoda don

2 Gidy nop tién vao NSNN

3 | Gidy bao No, Gidy bao C6 clia ngan hang

4 | Uy nhiém chi

Muc dich sir dung, bidu mu, néi dung va phuong phép 14p cdc chimg tir ké
toan quy dinh tai Thong tu nay duoc thuc hién theo hudng dan cu thé tai Phu luc
1 “Biéu méu va phuong phép lap chimg tir ké toan” ban hanh kém theo Thong
tur nay.

Didu 5. S0 ké toan

1. Noi dung s6 ké toan, viéc md sd, ghi 50, khéa s6 va luu trit s6 ké toan
cua hd kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh dugc van dung theo quy dinh tai Diéu
24, Pidu 25, Didu 26 Luat K& toan va thuc hién theo hudng dan cu thé tai Phy
luc 2 “Biéu mAu va phuong phép ghi s6 ké todn” ban hanh kém theo Thong tu
nay.

2. Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh dugc van dung céc quy dinh vé viée
mé s0, ghi s6, khoa s6 va luu trir s6 ké toan trén phuong tién dién tir theo quy
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dinh tai Didu 26 Luat K& toan dé thuc hién cho phii hop véi dic diém hoat dong
san xuat kinh doanh ctia ho kinh doanh, ca nhan kinh doanh.

3. Ho kinh doanh, c4 nhin kinh doanh dugc van dung cac quy dinh vé viéc
stra chita s ké toéan tai Didu 27 Luét K& toan dé thuc hién cho phu hop véi dac
diém hoat dong san xuét kinh doanh ctia hd kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

4. Hb kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh sir dung céc s6 ké toan theo danh
muc sau day:

STT Tén s6 ké toan Ky hiéu
1 | Sb chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu | Mau s6 S1- HKD

So chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, hang
hoa

MaAu sb S2-HKD

3 | S6 chi phi san xut, kinh doanh Mau s $3-HKD

4 | S theo ddi tinh hinh thyc hién nghia vu thué | 3y s S4-HKD

v&i NSNN
S theo ddi tinh hinh thanh toan tién luong
5 | va céc khoan ndp theo luong clia ngudi lao | Mau s 85-HKD
dong
6 | SO quy tién mit Mau sb S6-HKD
7 | S tién guri ngan hang Mau s6 S7-HKD

Muc dich str dung, biéu mau va phuong phap ghi s& ké toan dugc huéng
dan tai Phu luc 2 “Biéu mau va phuong phap ghi s6 ké toan” ban hanh kém theo
Théng tu nay. Truong hgp h kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh ¢6 nhiéu dia diém
kinh doanh khéc nhau thi hd kinh doanh, cé nhéan kinh doanh phai mé s6 ké toan
@& theo ddi chi tiét theo timg dia diém kinh doanh.

Piéu 6. Xac dinh doanh thu, chi phi, nghia vu thué

Viéc x4c dinh doanh thu, chi phi, nghia vu thué ddi voi timg linh vuc,
nganh nghé kinh doanh cta céc hd kinh doanh, cé nhén kinh doanh dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phép luat vé thué.


Free Hand


Chwong I1I
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 7. Hiéu lue thi hanh
1. Thong tu ndy ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2022.

2. Quyét dinh sé 169/2000/QD-BTC ngay 25/10/2000 cua Bo truong Bo
Tai chinh vé ban hanh ché do ké toan h¢o kinh doanh va Quyét dinh sb
131/2002/QD-BTC ngay 18/10/2002 ciia BS truéng B Tai chinh vé sira dbi, bo
sung ché do ké toan ho kinh doanh s& hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu nay co
hiéu luc thi hanh.

3. Uy ban Nhan dan, S& Ti chinh, Cuc Thué céc Tinh, Thanh pho truc
thuoc Trung wong 6 trach nhiém trién khai huéng dén cac h¢ kinh doanh, ca
nhan kinh doanh thuc hién Thong tu nay.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mic dé nghi phan anh vé B
Tai chinh dé nghién ctru giai quyét.W

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Viin phong Chinh phu; THU TRUONG
- Vin phong TW va céc ban cia Dang; :
- Van phong Téng bi thu;

- Vin phong Quéc hdi;

- Vin phong Chi tich nude;

- Vién Kiém sat Nhan dén t5i cao;

- Toa 4n Nhan dan téi cao;

- Kiém todn Nha nuéc;

- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;

- C4c Bo, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thuge TW;

- S& Tai chinh, Cuc Thué céc tinh, thanh phd truc thude TW;
- Lién Minh Hop tac xd Viét Nam;

- Céac don vi thude B Tai chinh;

- Cuc Kiém tra vin ban (Bé Tu phép);

- Vu Phap ché (Bo Tai chinh);

- Website B§ Tai chinh;

- Cong bao;

= Vs T
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Phuluc1
BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kém theo Thong e s6 88/2021/TT-BTC ngayl1 thingl0 ndm 2021 cua B trudng
B6 Tai chinh)
1- Biéu méu chirng tir ké toan
HOQ, CA NHAN KINH DOANH:....... Miu s6 01 - TT
Dia chi:....... revsetsberersarerereresraserssaraares (Ban hinh kém theo Thong tie s6 88/2021/TT-BTC

ngay 11 thang 10 ndm 2021 cua Bo truong
Bd Tai chinh)

PHIEU THU Quyén 6.,
Ngay ... thang ... nam ... SO0t
Ho va t€n ngudi ndp I BTl et ereeeeeeneseasasseesssesanesseesssasenensarasssesenesnesessaresesersensians
5 I T IR +] ¥ L OO O IOTPPIOPOIOPO
Ly dondp:.cnininn PRI
SO EN: .ot (VIEt bANE ChT)i..eee e
Kem theo ... cccves e Chimg tir gbc:
Ngay .....thdng ....ndm ......

NGUOTDAIDIEN ~ NGUOILAPBIEU  NGUOUINQP THU QUY
HQ KINH DOANH/CA (K, ho tén) TIEN (Ky, ho 1én)
NHAN KINH DOANH (KY, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)
DA nhan ¢t 6 80 (VIEE DANE ChE).v.vceeereeeeceiisesie s ssesas st sesessesseessseasesessessinns
HO, CA NHAN KINH DOANH.... Mau s6 02 - TT
Pia chitacnniirnervinesriniersnnene .- (Ban hanh kém theo Théng tw s6 88/2021/TT-BTC

ngay 11 thang 10 ndm 2021 cua By trudng
B¢ Tai chinh)

PHIEU CHI O —
Ngay ....thdng ....ndm ... SO e
Ho va tén NUd NHAN HEN......veveeeeereiereseeee ettt eaes
DA Gt s
Ly dochin.iiiiiini e
SO BN uveeiirerreeeerereriee e raeenes (Viet bang chil).ccocovrervrincinenicirec e,
KEM theo .cvvveie i Chung tu géc:
Ngay ....thang ....ndm ......
NGUOIDAIDIEN  NGUOILAPBIEU  NGUOLNHAN THU QUY
HO KINH DOANH/CA (Ky, ho tén) TIEN (K3, ho tén)
NHAN KINH DOANH (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong ddu)
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HQ, CA NHAN KINH DOANH :.... Miu 56 03 - VT
Dia chirvvrivininiicsniisicanininisnannes (Ban hanh kém theo Thong tu s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 ndm 2021 cua Bé trudng
B Tai chinh)
PHIEU NHAP KHO
Ngay....thdng....ndm .......
SO v
- Ho va t€n ngudi giao hang: ...,
- Theo ............ L SR Ngay ..... thdng ..... NAM ..... COA .oovvvrrircrrirecninine
DPia diém nhAp KNO: .ooveiiireiniieieeieeeeceen et sn e sarens
Tén, nhin hiéu, quy Bon 86 lugng
STT cach, pham chéat vt Ma vi Theo Don Thanh
ligu, dung cu, san 0. | o | chimg Th?’c gia tién
pham, hang hoa tir nhép
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- T(fmg s tién (Yiét 63112111 YOO VUUT ORI
- S6 chimng tlr 26¢ Kem theo ..o,
Ngay .... thang ....ndm...
NGUOI GIAO THU KHO NGUOI LAP BIEU NGUOIDAIDIEN
HANG (K, ho tén) (Ky, ho tén) HO KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén) KINH DOANH

(Ky, ho tén)
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HOQ, CA NHAN KINH DOANH:... Méiu s6 04 - VT
Dia chizevevrveerrriensererssscscsenssssasaneaseses (Ban hanh kém theo Thong tw s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thdng 10 nam 2021 cua B tricong
Bé Tai chinh)

PHIEU XUAT KHO
Ngay.....thdng.....ndn ......
SO i
- Ho va tén ngudi nhén hang: ................ Pia chi (bd phén)..................
=Ly do XUAL KNO: oot b s
- Pia d1€m Xuat KRN0t ooverece e
Tén, nhin hiéu, quy Don S0 lugng
STT | cach, pham chat vét ligu, | Ma . bon Thanh
» A o A V1 n ‘. + A
dung cu, san pham, hang | so tiﬁh Yéu | Thuc gia tién
hoa cdu xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
- Tfmg 56 tidn (Viét bAng Chit)ivevrevrreeerserernerrrnes
- SO chimng tlr g20c Kem theo: ...
Ngay .... thdng ...ndm...
NGUOINHAN  THU KHO NGUOI LAP BIEU NGUOIDAIDIEN
HANG (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) HQ KINH DOANH/CA NHAN
(Ky, ho tén) KINH DOANH

(K, ho tén)
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HQ, CA NHAN KINH DOANH............... M3iu so; 05-LPTL
Pia Chizeecvererererrerinnnieseinsenssneerensresersensessasss (Ban hanh kém theo Théng tu 56 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 nam 2021 cua Bj tricong
Bé Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN THU NHAP CUA NGUOI LAO PONG
Thang.........ndm...........

Luong Luong | ~ETE | P | P Céc khodn $6 con
Sé Ho va tén Béc/hg san phim thivi gian hudng ..% t:f:gc l:fz[:c Tién | Téngsd phai khiu trir vao luong duge Iinh
T $0 luong - thurimg
luong quy
luong
. . . : c . Thué
Sé Rs) 56 S0 SO Sa F .
o3 3 5 BHXH { BHYT BHTN . TNCN ) 80 tien K¥ nhin
sP tién | cong | tien | cbng | tén phai nop Cing
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 i6 17 18 C
Cing
Tong s6 t1en (viet bAng Chil)i.....coorci e

_ Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN KINH DOANH
(Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong ddau)
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2- Phwong phap ldp chitng twr ké toan
PHIEU THU
(Mau s6 01- TT)

1. Muc dich: Nham xé4c dinh s6 tién mit thuc té nhap quy va lam cdn
ctr dé tha quy thu tién nhép quy va ghi sd quy tién mat. Moi khoan tién mat
nhép quy déu phai c6 Phiéu thu.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Goc trén bén trai clia Phiéu thu phai ghi rd tén va dia chi cua hd kinh
doanh, ¢a nhan kinh doanh.

- Phidu thu phai déng thanh quyén (trir truong hop cong tac ké todn cla
ho kinh doanh duge thuc hién trén phuong tién dién tu). Sé phiéu thu phai
danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Ting Phiéu thu phai ghi 18 ngdy, thing, nim
1ap phiéu va ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi rd ho, tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Ly do ngp" ghi ro ndi dung ndp tién.
An it

- Dong “Sé tién": Ghi bang sb va bing chit sb tién ndp quy, ghi rd don
vi tinh 13 déng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi sé lugng chimg tir gbc kém theo Phiéu thu.
Phiéu thu dugc 14p thanh 2 lién (dat gidy than viét 1 14n).

Phiéu thu phai ghi diy dt cic ndi dung trén phiéu va ¢ du chit ky, ho
tén cnia nguoi lap biéu, nguoi dai dién hd kinh doanh/ca nhan kinh doanh va
nhimg ngudi c6 lién quan theo miu chimg tir. Sau khi d4 nhan du s tién, tha
qu§ ghi s6 tién thuc t& nhap qu§ vao phan “Di nhén du tidn (viét bing chir)”
trén Phiéu thu trude khi ky va ghi rd ho tén.

Lién 1 huu tai ho kinh doanh, ¢é nhan kinh doanh va dung dé ghi s6 qu¥
tién mit, lién 2 giao cho ngudi ndp tién.

Trudmg hop ngudi dai dién hd kinh doanh/ca nhan kinh doanh dong
thoi kiém nhiém thd quy hoac nguoi ldp biéu thi ngudi dai dién h¢ kinh
doanh/c4 nhan kinh doanh c6 thé ky ddng thoi cdc chire danh kiém nhiém do.
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PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Muyc dich: Nhim xac dinh cc khoan tién mit thyc té xudt quy va
lam can cir dé tht quy xudt qu¥, ghi sb quy tién mat. Moi khoan tién mat xuat
qu§ déu phai cé phiéu chi.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

G6c trén bén trai ciia ching tir ghi rd tén va dia chi cia h kinh doanh,
ca nhan kinh doanh.

- Phiéu chi phai déng thanh quyén (trir trudng hop cong tac ké toan cla
hé kinh doanh dugc thuc hién trén phuong tién dién tu). Sé phiéu chi phai
danh lién tyc trong 1 ky ké toan. Timg Phiéu chi phai ghi rd ngay, thang, nim
1ap phiéu va ngay, thang, nam chi tién.

- Ghi 3 ho, tén, dia chi ngudi nhén tién.

- Dong “Ly do chi" ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “Sb tién": Ghi bang s va bang chir sb tidn xuét quy, ghi rd don
vi tinh 13 déng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi sé luong chimg tir gbc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi dugc 14p thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 1an) va chi sau khi
c6 chit ky (ky theo timng lién) cia ngudi dai dién hd kinh doanh/cd nhén kinh
doarth, thu quy méi dugc xudt qu. Sau khi nhin du s6 tién ngudi nhén tién
phai ghi s6 tién da nhan béng chit, ky va ghi 18 ho, tén vio Phiéu chi.

Lién 1 luu tai ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh va ding dé ghi s6 quy
tién mat. Lién 2 giao cho ngudi nhan tién.

Truéng hop nguoi dai dién h¢ kinh doanh/ca nhén kinh doanh ddng
thoi kiém nhiém thd quy hodic nguoi lap biéu thi ngudi dai dién hd kinh
doanh/c4 nhan kinh doanh c6 thé ky ddng thoi céc chirc danh kiém nhiém dé.

PHIEU NHAP KHO
(Mau s6 03- VT)

1. Mye dich: Nhim xéc dinh s& lugng vat lidu, dung cy, san pham,
hang hod nhip kho lam cin ctr nhip kho va ghi s& chi tiét vat lidu, dung cu,
san pham, hang hoéa.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai ciia Phiéu nhap kho phai ghi rd tén va dia chi ctia hd
kinh doanh, cé nhén kinh doanh. Phiéu nhap kho 4p dung trong céc trudng
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hop nhép kho vit lidu, dung cu, san pham, hang hoa mua ngoai, trr san xuét,
thué ngoai gia cong ché bién hoic thira phat hién trong kiém keé.

Khi 14p phiéu nhap kho phai ghi rd sé phiéu nhap va ngay, thang, ndm
lap phiéu, ho tén ngudi giao vit liéu, dung cu, san phdm, hang hod, s6 hod
don hodc 1€nh nhdp kho, dia diém nhép kho.

Cét A, B, C, D: Ghi sé thiz t, tén, nhan hidu, quy cach, pham chét; ma
s6 va don vi tinh cta vét liéu, dung cu, san phim, hang hod.

Cot 1: Ghi s6 lugng theo chimg tir (hod don hodc 1énh nhap).

Cot 2: Ghi sb luong thue nhép véao kho.

Cot 3, 4: Ghi don gia va thanh tién cla tirng thar vat liéu, dung cu, san
pham, hang hoa thuc nhép.

Dong cdng: Ghi tong sb tién cta cac loai vat liéu, dung cu, sén phém,
hang hod nhap cing mét phiéu nhép kho.

Dong sb tién viét bang chir: Ghi téng sb tién trén Phiéu nhap kho bang

~

chir.
Phiéu nhap kho dugc 14p thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 14n).
Phiéu nhip kho phai cé diy du chir ky va ho tén nhitng ngudi c6 lién
quan trén phiéu nhap kho, lién 1 luu tai hd kinh doanh, c4 nhéan kinh doanh dé
ghi s6 ké toan, lién 2 chuyén cho ngudi giao hang.

Truéng hop ngudi dai dién hé kinh doanh/c4 nhan kinh doanh df‘mg
thoi kiém nhiém tht kho hodc ngudi 1dp bidu thi ngudi dai dién hd kinh
doanh/ca nhin kinh doanh cé thé ky ddng thoi céc chire danh kiém nhiém do.

PHIEU XUAT KHO
(Mau s6 04 - VT)
1. Muc dich: Nhiam xac dinh sb luong vit lidu, dung cu, san pham, hang
ho4 xuét kho cho cac bo phén sir dung ctia h kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh
lam cin ctr dé theo dbi chi phi san xut kinh doanh.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Géc bén tréi ciia Phiéu xudt kho phai ghi r8 tén ctia hd kinh doanh, c4
nhan kinh doanh. Phiéu xuit kho 14p cho mét hodc nhiéu thir vat lidu, dung
cy, san phdm, hang hod cliing mét kho ding cho mét dbi twong hach toan chi
phi hodc cung mdt muc dich sir dung.

Khi 1ap phiéu xuét kho phai ghi r&: Ho tén ngudi nhan hang, tén, don vi
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(bd phan): sé va ngay, thang, nadm lap phiéu; 1y do xudt kho va dia diém xuat
kho vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa.

- Cét A, B, C, D: Ghi sb thit ty, tén, nhan hiéu, quy céch, phim chét,
mi sd va don vi tinh cua vt liéu, dung cu, san phém, hang hoa.

- Cot 1: Ghi sb luong vat lidu, dung cu, san phim, hang ho4 theo yéu
cau xut kho ctia ngudi (b6 phén) st dung.

- C6t 2: Ghi sb lugng thue té xuat kho (sb lugng thuc té xuat kho chi c6
th& bang hoc it hon sb luong yéu cu).

- Cot 3, 4: Ghi don gia va thanh tién ciia timg loai vat liéu, dung cy, san
pham, hang hoa thyc xuét kho (cOt 4 = cdt 2 x ot 3).

Dong Cong: Ghi tdng sb tién cia sb vat lidu, dung cy, san pham, hang
hod thyc té d4 xuat kho.

Dong "Téng sb tién vit bing chir": Ghi tong sb tién viét bing chir trén
Phiéu xuét kho.

Phiéu xuit kho duoc 14ap thanh 2 lién (dit gidy than viét 1 13n).

Phiéu xuét kho phai ¢6 ddy di chit ky va ho tén nhimg ngudi co lién
quan trén phiéu xuét kho, lién 1 luvu tai hd kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh dé
ghi s ké toan, lién 2 chuyén cho ngudi nhan hang.

Trudng hop ngudi dai dién hd kinh doanh/ca nhan kinh doanh déng
thoi kiém nhiém tha kho hodc nguoi lap biéu thi nguoi dai dién hd kinh
doanh/c4 nhén kinh doanh cé thé ky dbng thoi cac chie danh kiém nhiém dé.

__ BANG THANH TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN THU NI;IAP CUA NGUOI LAO DONG
(Mau so 05 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhap cta
ngudi lao dong 1a ching tir lam céin i dé thanh toén tién luong, phy cép, cic
khoan tién thuong va thu nhép ting thém ngoai tién luong cho ngudi lao
dong, kiém tra viéc thanh toan tién luong cho ngudi lao déng lam viée tai ho
kinh doanh, c4 nhan kinh doanh ddng thai 1am cin ctr dé théng ké vé lao dong
tién luong.

2. Phwong phap va trach nhi€m ghi

Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhép ciia ngudi lao dong
dugc 1ap hang thang. Co s& dé 1ap Bang thanh toan tién luong va céc khoan
thu nhdp cia nguoi lao dong 1a cac théng tin theo dai, théng ké vé sb cong
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hodc s6 san pham/cong viéc hoan thanh, don gid lvong théi gian/don gid
lwong san pham, ...

Cot A, B: Ghi sb thi tir, ho tén ciia ngudi lao dong duge hudng luong.
Cot 1: Ghi bac luong hoac hé sb lwong ctia ngudi lac dong.

Cdt 2,3: Ghi sb san phim va sb tién tinh theo lrong san pham.

Cot 4,5: Ghi sb cong va sb tién tinh theo lrong thoi gian.

Cot 6,7: Ghi sé cong va sb tién tinh theo luong thdi gian hodic ngimg,
nghi viéc hudng céac loai % luong.

Cbt 8: Ghi cac khoan phy ¢dp thude quy luong.

Cdt 9: Ghi s6 phu cép khac duge tinh vao thu nhép cta ngudi lao dong
nhung khéng nim trong quy luong, qu thudng.

Cdt 10: Ghi téng s6 tién thudéng ma ngudi lac ddng duge hudng.

Co6t 11: Ghi tbng sb tién lwong va cac khoan phu clp, tién thuéng ma
nguoi lao dong duge hudng.

Cot 12,13,14,15,16,17: Ghi cac khoan khéu trlr luong cta ngudi lao
dong, bao gdm bao hidm x4 hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bio hiém
thit nghiép (BHTN).... thué thu nhdp ¢4 nhén phai nép (TNCN) va tdng sb
tién khéu trir luong trong théang. Trong dé cot 17 13 tdng cong céc khoan khau
trir luong, cdt 17 = ¢t 12+ cot 13+ cot 14+ cdt 15+ cot 16.

Cot 18: Ghi sb tién luong, tién thudng va cdc khoan thu nhap ma ho
kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh c¢on phai tra ngudi lao dong (Cot 18 = Cot 11
—Cot 17).

Cot C: Nguoi lao dong ky nhén khi nhén luong.

Cudi mbi thang cin clr vao chimg tir lién quan, hd kinh doanh/ca nhan
kinh doanh 14p Bang thanh to4n tién lvong va cac khoan thu nhép cta nguoi
lao dong chuyén cho ngudi dai dién hd kinh doanh/ca nhén kinh doanh ky
duyét, sau do6 lap phiéu chi va tra luvong. Bang thanh toan tién lwong va cac
khoan thu nhdp ctia ngudi lao ddng duge huru tai hd kinh doanh, ¢4 nhan kinh
doanh. M3i 1in linh lwong, nguoi lao ddng phai truc tiép ky vao cot “Ky
nhén” hodic ngudi nhan hd phai ky thay (ngudi nhdn hd phéi ghi rd ho tén).
Truéng hop hé kinh doanh/ca nhén kinh doanh tra luong cho ngudi lao dong
qua tai khoan tién giri ngdn hang thi khong yéu cdu ngudi lao déng phai ky
vao cgt “Ky nhén”.
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Hb kinh doanh, c& nhén kinh doanh cé thé can cir vio dic diém tra
luong va thu nhip cia nguoi lao ddng tai h kinh doanh, ca nhén kinh doanh
@& co thé thém cot, bd bt cot hoiic sip xép lai cac cot tir c6t 1 dén cot 10, cot
12 d&n ¢ot 16 cua mau Bang thanh toén tién luong va cac khoan thu nhép cla
ngudi lao ddng cho phu hop véi thuc té cia hd kinh doanh, ca nhén kinh
doanh.


Free Hand


- x A A ’
1- Bieu mau so ke toan

Phuy luc 2

BIEU MAU VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

(Ban hanh kém theo Thing tu s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 ndm 2021 cua B9 trudng

MAiu s6 S1-HKD

B§ Tai chink)

SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU

...........................

Chimg tir Doanh thu ban hang héa, dich vu chia theo danh muc nganh nghé
Nea 3 Ph@n phéi, cung Dich vy, xay dgng San >§uét, vén tai, dich vu Hoat dong
£ay, 2 \ Dién cap hang hoéa khéng bao thau ¢d gin vdi hang hoa, xdy | kinh doanh
thang | S& | Ngay, cas T . 3 A . i
S > giai nguyén vt liéu dung ¢o bao thau nguyén khac Ghi chi
ghisd | hiéu | thang ay qin
vit liéu
A B C D 1 2 4 3 7 8 10 12
Tong
cong

- S6 nay ¢o ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mg so: ..

NGUOI LAP BIEU
(KY, ho tén)

NGUUI DAI DIEN HO KINH DOANH/CA NHAN KINH DOANH

Ngay ... thang ... nam ...

(Ky, ho 1én, dong ddu)
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HOQ, CA NHAN KINH DOANH:.....

Maiu sé S2-HKD

Pia cRiiriccirrceeinnrennetrsssieesseeenianee (Ban hanh kém theo Thong tw s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 ndm 2021 cia Bé truong
Bé Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Tén vét liéu, dung cu, san pham, hang hoa.....................
Ching tir Pon Nhbap Xuét Tén
S [Ngay,| Diéngiai | vi | Pon . s | ez o ; . .| Ghichi
hiu | thang tinh gid S6 lugng | Thanh tién | S6 lugng | Thanh tién | S0 lugng | Thanh tién
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8
S6 du dau
ky
Cong phat
sinh trong X X
ky
S? du cud X X X X
Ky

- Sé nay ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay ma sé: ...

(Ky, ho tén)

NGUOI LAP BIEU

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI DPAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN KINH DOANH
(Ky, ho tén, dong dau)
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Diachi:.....ccooiivnnnnnnn.

SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH

Mau s6 S3-HKD
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 nam 2021 cua B truong
Bé Tai chinh)

Tén dia diém kinh doanh:.............
Nam:.....ccccoeenee..
Chimg tr Tép hop chi phi theo cic yéu t§ san xuét, kinh doanh
Chiara
. Chi phi khac
Ngay Chi phi Chi phi qua " . .
A i . . ) . ) n phi quan | (hdi nghi, cong
thing | 86 | Ngay Dién giai Téng s6 (11111,1 Chi | Chi Cli’,‘ %‘E"“ kho | ¢ (chiphi | tac phi, thanh
ghisé | higu | théng tién p phi |phi |P% B, MAl | Can phong | 19, nhuong ban
nhan die .. | vien bing % o e a L
cdng 1€én | nuée théng Kinh pham, cong | tai san c6 d;ph,
doanh | €% dung cu..) thué ngoai
khéc,...)
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8
Sé phat sinh trong k¥
Téng cong

- SO nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md& so: ...

NGUOI LAP BIEU

(Ky, ho tén)

‘ Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI DAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN KINH DOANH
(Ky, ho tén, dong dau)
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HO, CA NHAN KINH DOANH:.... MAu s6 S4-HKD

Dia chiivvrereerescereresesasnsnsnsnsnses (Ban hiinh kém theo Thong tw s6 88/2021/TT-BTC

ngay 11 thang 10 ndm 2021 cua B trucng
Bé Tai chinh)

SO THEO DOI TiNH HINH THU'C HIEN NGHIA VU THUE VOI NSNN

NAM: o
Don vi tinh:.....
e ti . . .
Chimg U T Séthué | Sbthué | . .
S6 | Ngay, Dién giai hai no 43 06 Ghi cho
hieu | thang phiarnop P
A B C 1 2 3
S dur dau ky
S phat sinh trong ky
Cong s6 phat sinh trong ky
$6 du cudi k¥
- $6 ndy c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md so: ...
Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU NGUOI PAI DIEN HQ KINH DOANH/

(KY, ho tén) CA NHAN KINH DOANH
(Ky, ho tén, dong dau)
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--------

Miu s6 S5-HKD
Pia chiteiiiniinnininiinnrsencnssisrinesaeccnessnessanes (Ban hanh kém theo Théng tu s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 ndm 2021 cua Bj truong
Bé Tai chinh)
SO THEO DOI TINH HINH THANH TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN NOP THEO LUONG CUA NGUOI LAO PONG
111 DO
Tién luong va thu
Chung tir nhip cla ngudi lao BHXH BHYT BHTN
Ngay, 3 dong
than Dién giai £ X 3 £ £ 5 A z Sé A £ S;
ghi < sé Ngay ¢ 50 | 56 CSSL 86 | 56 cs;; S0 1 S0 | | S0 | SO oon
hiéu | thng phai | da | .| phai | da | G phai | dd | | phal ) dE
; tra tra ! fra tra 2 tra tra 2 tra tra 2
tra tra tra tra
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
- S6 du déu ky
-S6 phat sinh
trong ky
- Cong s6 phat
sinh trong ky
- 86 du cudi ky
- S8 nay ¢ ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sd: ...

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho 1én)

Ngay ... thang ... ndm ...
NGUO1 PAI DIEN HO KINH DOANH/CA NHAN KINH DOANH
(KY, ho tén, dong dau)
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HO, CA NHAN KINH DOANH:......cccuuvereernnns Miu 56 S6-HKD
DA CHEtuunerrenieenereenn s cinniniseensassessssossnssasssastsssas (Ban hanh kém theo Thong i 56 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 ndm 2021 cua Bé truong
Bé Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
Loai qu¥: .ccoocvverrnnene
$6 hiéu chimg tir .
Neay, S0 ti€n Ghi
théng Ngay, Dién giai . cht
ghisé | thang Thu Chi Thu Chu Tén
chirng tir
A B C D E 1 2 3 F
- 80 dur dau ky X X
- S0 phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong k¥ X X
- S6 du cudi ky X X X

- S6 nay ¢o ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sb: ...
Ngay ... thdng ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU NGUOT PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN KINH DOANH
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HO,CA NHAN KINH DOANH:............ Miu sé S7-HKD
DPia chiiecuieeenieninnrenres s (Ban hanh kém theo Théng tu s6 88/2021/TT-BTC
ngay 11 thang 10 ndm 2021 cia B truong
_ . . ) . B¢ Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG

Noi m¢ tai khoan giao dich: ................
Sé hidu tai khoan tai noi gii: ..............
Chtng tir S tién
Ngay, X a Ghi
thing [ oo | Neay, Dien gial Thu Chi | Conlai| cha
ghi s0 ' thang (gl vao) (it ra)
A B C D 1 2 3 F
- S0 du dau ky X X
- S0 phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong k¥ X X
- 86 dur cudi ky X X X

- Sb nay co ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay ma so: ...
Ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU NGUGI PAI DIEN HQ KINH DOANH/CA NHAN KINH DOANH
(Ky, ho 1én) (Ky, ho tén, dong daw)
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2- Phuong phap ghi sé ké toan
2.1. S6 chi tiét doanh thu ban hang hoéa, dich vu (Mau s6 S1-HKD)

a) $& nay dugc mé theo timg nhém danh muc nganh nghé kinh doanh cé
ciing mirc thué suét thué gia tri gia ting (GTGT), thué thu nhép ¢4 nhan (TNCN)
nhu nhau dé 1am ciin ¢ cho hé kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh va co quan thué
x4c dinh nghia vy thué GTGT, thué TNCN d6i véi ngén sach nha nude (NSNN)
theo quy dinh cia phap luat thué.

b) Cén ctr va phuong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngdy, thang ctia chimg tir ding dé ghi so.

- C6t D: Ghi néi dung nghiép vu kinh té phat sinh,

-C6t 1,2, ..., 10...: Ghi doanh thu ban sin phim, hang héa hodc dich vu
duge phin chia theo tirmg nhdm danh muc nganh nghé kinh doanh ¢é cing muc
thué suit thué GTGT, thué TNCN theo quy dinh cta phap luat thué dé lam cin
cr ké khai thué va xac dinh nghfa vu thué véi NSNN.

Trudng hop ho kinh doanh, ca nhén kinh doanh ¢é nhu cdu thi ngoai viéc
mo s6 chi tiét ban hang theo timg nhom danh muc nganh nghé kinh doanh, céc
hd kinh doanh, c4 nhn kinh doanh c6 thé mo sb chi tiét doanh thu chi tiét timg
san phém, hang hda, dich vu hoiic theo cach thirc phan loai khac cho phu hop
v6i yéu cdu quan 1y clia hd kinh doanh, ca nhén kinh doanh hodc quy dinh cia
phap luat thué.

2.2, S5 chi tiét vat lidu, dung cy, san phim, hang héa (Miu so S2-
HKD)

a) HY kinh doanh, c nhén kinh doanh phai m¢ sb chi tiét vat lidu, dung
cu, san phdm, hang héa dé theo d&i vé tinh hinh nhép, xuét, t6n kho cho timg vt
liéu, dung cy, san pham, hang héa ctia hd kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

b) Théng tin, sé liéu trén sb chi tiét vat lidu, dung cy, sin pham, hang héa
duge dbi chibu véi két qua kiém ké dé xac dinh hang tdn kho c6 bi thira, thiéu so
véi thuc té hay khong,

¢) Can cr va phuong phdp ghi 50

Cin ot vao cée chimg tir ké todn ¢6 lién quan (phiéu nhép kho, phiéu xuét
kho,...) dé ghi sb chi tiét vat lidu, dung cu, san phém, hang hoa nhu sau:

+ Cdt A, B: Ghi s hiéu, ngay thang cua chimg tlr duge st dung dé ghi sb
ké toan.


Free Hand


+ C6t C: Ghi ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh dé phuc vy cho viéc ra
soat, kiém tra, ddi chiéu cac thong tin vé hang tdn kho khi cén thiét.

+ Cot D: Pon vi tinh cta vét liéu, dyng cy, san phém, hang hoa.

+ Cot 1: Ghi don gia nhap, xuét, ton vat lidu, dung cy, san phém, hang
hoa. Trong d6, don gia nhip kho cua timg vat ligu, dung cy, san phém, hang hoa
cin cir vao héa don, phiéu nhép kho.

Pon gia xuat kho cia timg vt liéu, dung cy, sin pham, hang héa c6 thé
tinh theo phuong phéap binh quén gia quyén ca ky du trit hodc phuong phap nhap
trude xut trude. Cu thé nhu sau:

(+) Phuong phap binh quén gia quyén ca ky du trit: Theo phuong phap nay,
gia tri cua timg loai hang tdn kho duoc tinh theo gia tri trung binh cta tung loai
hang t6n kho dau ky va gia tri timg loai hang tdn kho dugc mua hoic san xudt trong
ky. Pon gia xuat kho duge tinh theo cdng thic sau:

Pon gia xut kho (Gié tri hang ton d4u ky + Gia tri hang nhép trong k¥)
binh quan ca ky du _
trit clia mot loai
san pham (S luong hang ton dau ky + S6 lugng hang nhip trong ky)

(+) Phuong phap nhép trudc, xuét trude (FIFO): Phuong phap nay dugc ap
dung dya trén gia dinh 1a gia tri hang tdn kho duge mua hodc duge san xuat trude
thi duge xuét trude va gla tri hang ton kho con lai cudi ky 1a gia tri hang t6n kho
duoc mua hojic san xuét gan thoi diém cubi ky. Theo phuong phéap nay thi gia tri
hang xuét kho dugc tinh theo gié cia 16 hang nhap kho & thoi diém dau ky hodc
gin dau ky, gia tri clia hang ton kho cubi ky duoc tinh theo gia cia hang nhép kho
& thoi didm cudi ky hogc gin cubi ky.

+ Cot 2: Ghi sb lugng vét liéu, dung cu, san phém, hang hoéa nhép kho.

+ Co6t 3: Ghi gia tri (thanh tién) vit liéu, dung cy, san phém, hang hoa
nhap kho (Cot 3 =Cdot 1 x Cot 2).

+ Cot 4: Ghi sb luong vat lidu, dung cu, san phém, hang hoa xuét kho.

+ Cot S: Ghi gi4 tri (thanh tidn) vét liéu, dung cu, san phim, hang héa
xuét kho (Cot 5 =Cot 1 x Cot 4).

+ Cot 6: Ghi $b lugng vt lidu, dung cy, san phém, hang hoa tdn kho.

+ Cot 7: Ghi gié tri (thanh tidn) vét liéu, dung cy, san phém, hang héa ton
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kho.

2.3. 84 chi phi san xuit, kinh doanh (MAu s6 S3-HKD)

a) H6 kinh doanh, c4 nhén kinh doanh phai mé sb chi phi san xuét, kinh
doanh dé tap hop chi phi theo céc yéu t8 san xudt kinh doanh ciia timg dia diém
kinh doanh bao gbm: chi phi nhan céng; chi phi dién; chi phi nuéc; chi phi vién
théng; chi phi thué kho bai, mat bang kinh doanh; chi phi quéan ly; chi phi khac.

b) Cn cir va phuong phép ghi s6

Cin ot vao chung tir ké toan lién quan dén chi phi san xuét kinh doanh
trong k¥ dé ghi vao sb chi phi san xuét kinh doanh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang clia chimg tir dung dé ghi s6;

- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cdt 1: Ghi tdng sb tién cta nghiép vu kinh té phat sinh;

- Tl Cot 2 dén Cot 8: Can cir vao ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh d¢é
ghi vao céc cot phit hop tuong ng v6i ndi dung chi phi phat sinh theo quy dinh
cta phap luat thué va yéu céu quan ly ctia hd kinh doanh, c4 nhan kinh doanh.

2.4. S5 theo déi tinh hinh thyc hién nghia vu thué véi NSNN (Miu s6
S4-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhén kinh doanh phai m& s6 theo d&i tinh hinh thyc
hién nghia vy thué v&i NSNN @ theo ddi céc khoan thué, phi,.. ma hd kinh
doanh, ¢4 nhan kinh doanh phai ndp, d3 ndp va con phai ndp vao NSNN. Trong
d6 ho kinh doanh, c4 nhén kinh doanh phai mé sb nay chi tiét theo timg séc thué
nhu thué GTGT, thué TNCN...

b) Thong tin, sb liéu trén sb theo ddi tinh hinh thyc hién nghia vy thué voi
NSNN lam cin ¢t dé co quan thué x4c dinh ho kinh doanh, c4 nhén kinh doanh
c6 ndp dang, ndp du va kip thdi cac khoan thué, phi,.. vao NSNN theo quy dinh
ctia phép luat thué hay khéng.

¢) Cin ¢t va phuong phap ghi sd

Cin ¢t vao chimg tir ké toan c6 lién quan dén tinh hinh thuc hién nhiém
vu clia hd kinh doanh, ca nhin kinh doanh vé1 NSNN dé ghi 6 theo d5i tinh
hinh thue hién nghia vu véi NSNN nhu sau:
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+ Cot A, B: Ghi sb hidu, ngdy thang cta cac chimg tir ké toan dugc sit
dung dé ghi s6 ké todn. Céc chimg tir ké toan c6 thé 14 cAc t& khai thué, gidy ndp
tidn thué vao NSNN kém theo Phiéu chi hodc gidy bio No ciia ngén hang,....

+ C6t C: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh @é phuc vu cho viéc ra
soat, kiém tra, d8i chidu cac thong tin vé cac khoan phai ndp, dd ndp va con phai
ndp NSNN vé cac khoan thué khi can thiét.

+ Viée ghi chép sé du ddu ky thuc hién nhu sau: Néu s6 du dau ky (cubdi
ky trude chuyén sang) cta s6 thué phai nép vao NSNN duge ghi vao cét 1, néu
s6 du dAu ky (cuéi ky truée chuyén sang) ciia s6 thué da ndp thira vao NSNN
dugc ghi vao cdt 2.

+ C6t 1: Phan anh sb thué ma hd kinh doanh, c4 nhén kinh doanh phai ndp
NSNN theo quy dinh cda phap luét thué, cu thé nhu sau:

Péi véi sb thué GTGT phai ndp tinh theo ty 18 % trén doanh thu ban hang
hoa, dich vu sé& cdn ¢ vao s6 doanh thu ban hang hoa, dich vu trén sb chi tiét
doanh thu ban hang héa, dich vu nhan véi ty 1€ % tinh thué GTGT theo quy dinh
cta phéap luat thué déi véi timg linh vuce, nganh nghé hoat dong.

Pbi véi sb thué TNCN cua ngudi lao ddng phai ndp NSNN s& cén cur vao
tdng cdng cot s6 thué TNCN phai ndp trén Bang thanh todn tién luong va cic
khoan thu nhép cta ngudi lao déng.

Déi v6i s6 thud TNCN cia chu hé kinh doanh, c4 nhén kinh doanh phai
nép NSNN s& cén c vao tdng doanh thu ban hang hoa, dich vu trén s6 chi tiét
doanh thu ban hing héa, dich vu nhén véi thué suit thué TNCN theo quy dinh
clia phap lut thué dbi véi timg linh vyc, nganh nghé hoat déng.

+ Cot 2: Phan 4nh s thué ma ho kinh doanh, c4 nhén kinh doanh d& ndp
vao NSNN. Chimg tir ké todn & ghi chép vao chi tiéu nay la gidy ndp tién vao
NSNN keém theo Phiéu chi hosic gidy bdo No cia ngln hang. Truong hop, hd
kinh doanh, c& nhan kinh doanh c6 s thué da ndp 16n hon s thué phai ndp thi
s6 thué nép thira cling duge ghi vao cit nay.

2.5. S5 theo ddi tinh hinh thanh toan tién lwong va cac khoan ndp
theo lwong clia ngudi lao ddng (MAu s6 S5-HKD)

a) Ho kinh doanh, ca nhén kinh doanh phai m¢ 56 theo ddi tinh hinh thanh
toan tién luong va cic khoan ndp theo lwong cla ngudi lao dong dé theo doi
tién luong va cac khoan ndp theo luong ma hé kinh doanh, ca nhén kinh doanh
phai tra, di chi tra va con phai tra cho ngudi lao dong.

b) Thong tin trén s6 theo di tinh hinh thanh toan tién luong va cac khoén
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ndp theo luong ctia ngudi lao ddng ctia hd kinh doanh, ca nhan kinh doanh dong
thoi 1am cdn cir dé co quan BHXH x4c dinh tinh hinh hoan thanh nghia vu trich
nép BHXH, BHYT, BHTN,... ciia h{ kinh doanh, c4 nhén kinh doanh theo quy
dinh ctia phéap luat vé bao hiém.

¢) Can ¢ir va phuong phép ghi s6

Cin ¢t vao céc chung tir ké toan c6 lién quan dén tinh hinh thanh todn
tién lwong va cac khoan ndp theo luong ¢ ho kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh
ghi sb theo di tinh hinh thanh toan tién luong va cac khoan ndp theo luong ciia
nguoi lao dong nhu sau:

+ CHt A: Ghi theo ngay, thang ma céc chitng tir ké toan vé tién luong, céc
khoan ndp theo luong duge ghi chép vao sb ké todn.

+ C6t B, C: Ghi sb hidu, ngdy thang cua céc chimg tir ké toan vé tién
luong, cac khoan ndp theo luong str dung dé ghi chép vao sb ké toan. Cac chimg
tir ké todn 12 Bang thanh toan tién luong va cac khoan thu nhép cia nguéi lao
dong, phiéu chi hojc gidy bao Ng clia ngan hang vé thanh todn tién luong va céc
khoan ndp theo luong cua nguoi lao dong cho co quan BHXH,...

+ C6t D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viéc ra
soat, kiém tra, d6i chiéu cac thong tin vé cac khoan phai tra, da tra va con phai
tra v& tidn luong, cic khoan phai ndp theo luong ciia ngudi lao ddng khi can
thiét.

+ Cot 1, 2, 3: Phan anh sb phai tra, sb d4 trd va con phai trd nguoi lao
dong vé& tidn luvong va cdc khoan thu nhép cia ngudi lao déng. Can cu dé ghi
vao ¢ot 1 1a sb lidu tai cbt s6 18 cua Bang thanh todn tién lvong va cic khodn
thu nhap clia nguoi lao dong. Can clr ghi vao cdt 2 1a cac chung tir chi tra tién
luong va thu nhép cho ngudi lao dong (phidu chi hoic Gidy bio Ng¢ cua ngan
hang) con ¢t 3 1a chénh léch sb ligu giira cot 1 va cot 2.

+ Co6t 4, 5, 6;: Phan anh 50 phai tra, s6 da tra va con phai trd co quan
BHXH v& BHXH cua ngudi lao dong. Cn ctr dé ghi vao cot 4 14 tong s6 BHXH
phai ndp (bao odm ca phén khau trir luong cia ngudi lao dong va phin tinh vao
chi phi san xuét kinh doanh ciia ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh). S6 ligu dé
ghi vao c6t 5 la céc Phiéu chi hoic Gidy bdo Ng cla ngan hang vé ndp cac
khoan BHXH cho co quan BHXH. Cét 6 1a chénh 1éch s6 liéu gitta cot 4 va cdt
5.

+ Coét 7, 8, 9: Phan anh s6 phai tra, sb da tra va con phai tra cho co quan
BHXH v& BHYT cta ngudi lao dong. Can clr dé& ghi vao cot 7 1a téng s BHYT
phai nép (bao gdm ca phan khéu trir luong cua ngudi lao dong va phan tinh vao
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chi phi san xuét kinh doanh ctia hd kinh doanh, ¢4 nhén kinh doanh). S6 liu dé
ghi vao ¢dt 8 1a cac Phiéu chi hoic Gidy bao Ng¢ cla ngén hang vé ndp cac
khoan BHYT cho co quan BHXH. C4t 9 1a chénh l&ch s6 ligu giira cot 7 va cot
8.

+ Co6t 10, 11, 12: Phan anh s6 phai tra, s da tra va con phai tra cho co
quan BHXH v& BHTN ciia ngudi lao déng. Can ctr d8 ghi vao cot 10 1a tong sb
BNTN phai ndp (bao gdm c phan khéu trir lvong ctia ngudi lao dong va phan
tinh vao chi phi san xuét kinh doanh ctia ho kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh). Sé
lidu dé ghi vao cot 11 1a cac Phiéu chi hodic Gidy bao Ng ctia ngan hang vé ndp
cac khoan BHTN cho co quan BHXH. C6t 12 la chénh léch s6 lidu giira cét 10
vacot11.

Truong hop hé kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh c¢é chinh sira bidu mau
Béng thanh toén tién lwong va cic khoan thu nhdp cia ngudi lao dng theo thuc
té& cua hd kinh doanh, c4 nhin kinh doanh thi cin cir vao hudng din néu trén dé
14y sb lidu ghi s6 ké toan cho phil hop.

2.6. S6 qu§ tién mit (Miu sé S6-HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhén kinh doanh mé s6 quy tién mit dé theo ddi tinh
hinh thu, chi, ton qu¥ tién m3t bang tién Viét Nam.

b) S6 nay mé cho thi quy.

¢) Can ¢ va phwong phap ghi sb

Ho6 kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh cén cir vao cac phiéu thu, phiéu chi da
duoc thuc hién nhap, xudt quy dé ghi sb quy tién mit.

S tidn mat du dau ky (cudi ky trudc) duge ghi vao cot 3.

- Cdt A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cbt B: Ghi ngdy, thang ciia Phidu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi sb hiéu cua Phiéu thu, sé hiéu Phiéu chi lién tyc tir nho
dén 16m theo trinh tu thdi gian.

_ Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ciia Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: S6 tién nhap quy.

- Cot 2: S6 tién xudt quy.

- €6t 3: SO du tdn quy. SH tdn quy phai khép ding véi sé tién mit trong
quy.
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2.7. S6 tién givi ngin hang (Mau s6 S7- HKD)

a) Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh mé sé tién giri ngén hang dé theo
dai chi tiét tidn giri tai timg ngn hang theo timg s6 hiéu tai khoan giao dich cia
hd kinh doanh, ca nhén kinh doanh (MB&i tai khoan tai timg ngin hang dugc md
mdt sb tién giri ngén hang riéng).

b) Cin ctr va phuong phép ghi s6

Ho kinh doanh, c4 nhan kinh doanh can ¢t vao gidy bao Ng, bdo Co6 hoidc
bang sao ké ciia ngan hang dé ghi sb tién gli ngan hang.

S tién giri ngén hang du diu ky (cudi ky trude) duge ghi vao ¢t 3.
Cot A: Ghi ngdy, théng ghi s6.

Cot B, C; Ghi sb hiéu, ngay, thang cta chimg tir (gidy bao Ng, bao C6)
ding dé ghi sb.

C6t D: Ghi tém tit ndi dung clia chimg tir.

Cot 1: Ghi sb tién giri vao ngan hang.

Cot 2: Ghi sb tién rit ra khéi ngan hing,

C6t 3: Ghi sb tién hién con lai tai Ngan hang.

Cudi thang: Cong sb tién dd gii vao, rit ra trén co s& d6 tinh sb tién con
giti tai Ngan hang. S8 du trén sd tidn ngan hang giri dugc ddi chiéu véi s6 du tai
Ngan hang noi hd kinh doanh, ¢4 nhan kinh doanh mé tai khoan giao dich dé
x4c dinh sé chénh léch thira, thiéu.
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