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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPéc lap - Tw do - Hanh phic
SO LAO PONG .
THUONG BINH VA XA HOI

$6:5160/SLDTBXH-VLATLD  Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 26 thang 02 nam 2021

‘ HUONG DAN
Thuce hién quy dinh vé ngudi lao dong nwée ngoai lam viéce tai Viét Nam
tai Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 niam 2020 ciia-Chinh phi

Can ctir Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cia
Chinh pht quy dinh vé ngum lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va
tuyén dung, quéan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam (goi tat 1a Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP);

Pé théng nhat thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, st dung ngudi lao
dong nude ngoai, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan mot s6 ndi
dung nhu sau:

I. Trinh ty thue hién tuyén dung, sir dung ngudi lao dong nwée ngoai
lam viéc tai Viét Nam

1. Xac dinh nhu cau sir dung ngwoilao dong nwée ngoai

- Truée it nhat 30 ngay ké tir ngay dur kién sir dung ngudi lao déng nuéce
ngoai, nguoi sir dung lao dong bdo céo giai trinh nhu cau sir dung lao dong véi
co quan lao dong.

- Trong qua trinh thuc hién néu thay déi nhu cau st dung nguoi lao dong
nudc ngoai thi ngudi stir dung lao dong bao cao trude it nhat 30 ngay

2. Xac nhén khong thugc dién cap giay phép lao dong/ Cip, cap lai, gia
han gidy phép lao dong (goi tat 1a giay phép lao dong)

Nguoi st dung lao dong sé thuc hién mét trong cac ndi dung sau khi dugc
co quan lao déng chap thudn nhu cau st dung lao dong, cu thé:

- Xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong: Ngudi sir dung lao dong dé.nghi co quan quan ly lao dong xéac nhan truée
it nhat 10 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nudce ngoai bat dau lam viée.

- Cap gidy phép lao dong: Trudc it nhét 15 ngay, ké tir ngay ngudi lao
dong nudc ngoai du kién bat dau lam viéc tai Viét Nam.

- Gia han gidy phép lao dong: khi gidy phép lao dong di duoc cap con
thoi han it nhat 05 ngay nhwng khong qua 45 ngay.

- Cép lai gidy phép lao dong: khi gléy phép lao dong con thoi han ma

thugc mét trong cac trudng hop nhu bi mat, bi hong hodc thay ddi ho va tén,
quédc tich, sé ho chiéu, dia diém lam viéc.




3. Ky két hop dong lao dong

- Nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thire hop dfmg lao dong,
sau khi dugc cap gidy phép lao dong thi nguoi sir dung lao dong va nguoi lao
ddng nudc ngoai phai ky két hop déng lao dong bang van ban theo quy dinh cua
phap luat lao dong Viét Nam trudc ngay du kién lam viéc cho ngudi str dung lao
dong

- Nguoi st dung lao dong phal guri hop dong lao dong (ban goc hoac ban
sao ¢6 ching thuc) da ky két téi co quan cb thdm quyen da cap giay phép lao
dong. :

4. Bio cio sir dung nguoi lao dong nwée ngoai

Nguoi str dung lao ddng nuée ngoai thuc hign bao cao 6 thang dau nam
(truwée ngay 05/7) va hang nam (trude ngay 05/ 01 cia nim sau) vé tinh hinh
str dung ngudi lao dong nude ngoai giri co quan quan ly lao dong

5. Thu héi gidy phép lao dong

- Nguoi sir dung lao dong thu hoi gidy phép lao dong cua nguoi lao dong
nuGe ngoaitheo quy dinh tai céc khoéan 1, 2, 3, 4, 5, 6va7 Bleu 156 cua B9 luat
Lao dong, trong 15 ngay ké tir ngay glay phép lao dong hét hiéu lue dé nop
lai co quan quan ly lao dong kem theo vin ban néu ro 1y do thu héi, trudng hop
thude dién thu hoi nhung khoéng thu héi dugc.

- Co quan cap giay phép lao dong ra quyét dinh thu hoi gidy phép déi voi
truong hop quy dinh tai khoan 2, 3 Piéu 20 Nghl dinhsb 152/2020/ND-CP.

II. Thanh phan hd so lién quan dén giay phép lao dong va thoi gian
giai quyét:

1. Xdc dinh nhu cdu sir dung nguoi lao dong nwde ngoai

1.1. Pham vi dp dung:

Céac trudng hop nguoi lao dong nude ng0a1 lam viéc tai Viét Nam, trir mot
s6 trudong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 5 Piéu 154 cua B luat Lao dong
va c4c khoan 1, 2, 8,9, 10, 11, 12 va 13 Piéu 7 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
khong phai thL_rc hién xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai.

1.2. Thénh phan ho so:

- Béo c4o giai trinh nhu cAu st dung ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau
s6 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;

- Bao cao thay doi nhu ciu sir dung nguoi lao doéng nudc ngoai ! Mau sb
02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

1.3. Thoi gian giai quyez‘: 05 ngay lam viéc
2. Xdc nhan khong thudc dién cip gi-fiy phép lao dong:
2.1. Pham vi dp dung:

Cac trudng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 154 cia Bo
luat Lao dong va Piéu 7 ctia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.



2.2. Thanh phan hé so:

Thuc hién theo quy dinh. tai Khoan 3, Pidu 8 cua Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP, gbm co:

- Van ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudce ngoai khong thudc dién
cép gidy phép lao déng theo Mau s6 09/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP;

- Gidy chimg nhén stic khoe hogc gidy khdm strc khoe;

- Van ban chép thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trur
nhing trudng hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai;

- Ban sao c6 chimg thuc hé chiéu con gia tri theo quy dinh ctia phap luét;

- Céc gidy to dé ching minh ngudi lao dong nude ngoai khong thue dién
cap giay phép lao dong;

2.3. Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam vigc.

2.4. Céac trudng hop khong phal lam tha tue xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thude dién cap giay phép lao dong:

a. Pham vi ap dung:

Cac truong hop quy dinh tai khoén 4, 6 va 8 Piéu 154 ciia Bo luat Lao
dong va khoan 1, 2, 8 va 11 Diéu 7 Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP thi khong
phai lam thi tuc x4c nhén nguoi lao dong nude ngoai khéng thude dién cap giay
phép lao dong nhung phai bao cdo vdi co quan lao dong, gébm co:

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thyc hién chao ban dich vu.

- L4 ludt su nude ngoai da duge cip Gidy phép hanh nghé lut su tai Viét
Nam theo quy dinh cta Luat Luat su.

- Nguoi nude ngoai két hon véi nguoi Viét Nam va sinh song trén lanh
tho Viét Nam.”

- Chu s¢ httu hodc thanh vién g6p von ctia cong ty trdch nhiém hiru han cé
gia tri gop von tur 3 ty dong tro lén.

- Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi ddng quan tri cla cong
ty c6 phan c6 gia tri gop von tir 3 ty dong trd 1én.

- Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan ly, gidm dbc- diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong k¥ thudt c6 thoi gian 1am viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 lan trong 01 nam.

- Thén nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dugc

phép lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai didu uéc quéc t& ma nude Cong
hoa x& hoi chti nghia Viét Nam la thanh vién.

b. Bdo cdo vdi co quan lao dong:



- Ngudi str dung lao dong s& c6 van ban bao cdo vl co quan lao dong vé
cac truong hop khong phai lam thu tuc xéc nhén ngudi lao dong nudce ngoai
khéng thudc dién cép gidy phép lao dong thong tin: ho va tén, tudi, quoc tich, sd
ho chiéu, tén ngudi st dung lao dong nudc ngoai, ngay bit dau va ngay két thic
lam viéc, vi tri cong viéc, chirc danh cong vigc.

- Thoi gian thuc hién bao céo: trude it nhét 3 ngay, ké tir ngay nguoi lao
dong nude ngoai du kién bat dau 1am viée tai Viét Nam.

3. Cép gidy phép lao dfng:
3.1. Thanh phdn hé so:

~ a. Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 9 ctia Nghi dinh s& 152/2020/ND-CP,
gom co: _
- Vin ban d& nghi cép gidy phép lao dong cua ngudi st dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP.

" Giﬁy chimg nhén sic khoe hoac gidy khdm strc khoe do co quan, t6 chirc
y té c6 tham quyén ctia nudc ngoai hodc cua Viét Nam cap c gia tri trong thoi
han 12 théng, ké tir ngay ky ket luan strc khoe dén ngay ndp ho so hoac giay
chimg nhén c6 dii stic khoe theo quy dinh cta B trudng BO Y te.

- Phidu Iy lich tu phap hodc van ban xdc nhén ngudi lao dong nudc ngoai
khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc
x6a 4n tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh su clia nuéc
ngoai hoic ctia Viét Nam cap khong qué 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay nop
ho so.

- Vin bén, gidy to chimg minh 12 nha quan 1y, gidm ddc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong k¥ thuat va mot so nghé, cong viéc.

- 02 anh mau.

- Van ban chéap thuén nhu cdu st dung nguoi lao déng nudc ngoai tr
nhitng trudong hop khéng phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude
ngoai.

- Ban sao ¢6 chimg thuc ho chiéu con gi4 tri theo quy dinh ctia phap luat.

- Céc gidy to lién quan dén ngudi lao dong nudce ngoai.

b. H so dé nghi cép gidy phép lao dong d6i véi mot sb truong hop déc

biét:

% Truong hop 1: Déi v6i ngudi lao dong nude ngoai da dugce cép gidy
phép lao dong, dang con hiéu luc ma ¢6 nhu cdu lam viéc cho nguoi st dung lao
dong khac & cung vi tri cong viéc va ciing chirc danh cong viéc ghi trong gidy
phép lao dong:

- Vén ban d2 nghi cip gidy phép lao dong cuia nguoi st dung lao dong
theo Mau s& 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.



- 02 anh mau.
- Van ban chap thuin nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai trir

nhing truomg hop khéng phai xdc dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai. :

- Ban sao c6 chung thuc ho chiéu con gid tri theo quy dinh cua phap luat.
- Céc giéy to lién quan dén ngudi lao dong nude ngoai

% Truong hop 2: Péi véi ngudi lao dong nudc ngoal da dugc cap gidy
phép lao dong va dang con hi¢u luc ma thay déi i trf cOng viée hoac chuc danh
cong viéc hodc hinh thirc lam viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh
cua phap luat nhung khong thay d6i nguoi sir dung lao dong

- Van ban dé nghi cip gidy phép lao dong ctia nguoi su dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP.

- Vin ban, gidy to chimg minh 1a nha quan ly, giam ddc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong k¥ thuat va mét 56 nghe cong viéc

- 02 anh mau.

- Vian ban chap thuan nhu cdu sir dung ngu’m lao dong nudc ngoai tru
nhimmg trudng hop khong phai xéc dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

- Ban sao c6 chtng thuc h chiéu con gié tri theo quy dinh ctia phap luat.
- Céc gidy to lién quan dén ngudi lao dong nude ngoai.

3.2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

4. Gia han gidy phép lao djng:

4.1. Thanh phan hé so:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 clia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

- Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong clia ngudi st dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2021.NP-
R,

- 02 anh mau.

- Gidy phép lao dong con thoi han da duoc cap.

- Vin ban chip thuin nhu cu st dung nguoi lao dong nudc ngoai trur
nhitng trudng hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude
ngoai.

- Bén sao c6 chimg thuc hd chiéu con gia tri theo quy dinh ctia phép lut.

- Gidy chimg nhén stic khde hodc gidy kham strc khoe.

- Céc gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai ching minh nguorl

lao dong nuoc ngoai t1ep tuc lam viéc cho nguoi st dung lao ddng theo ndi dung
gidy phép lao dong da dugc cp.



4.2. Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc

5. Cap lai gidy phép lao dong:

5.1. Thanh phan hé so:

Thuc hién theo quy dinh tai Diu 13 ctia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

- Van ban d& nghi cap lai gidy phép lao dong ctia nguoi sir dung lao dong
theo MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CE.

- 02 anh mau.
- Gidy phép lao dong con thoi han da duoc cip:

+ Trudng hop gidy phép lao dong bi mat thi phai cé xéac nhan cua co
quan cong an cap x4 noi nguoi nudc ngoai cu tri hodc co quan co tham quyen
ciia nude ngoai theo quy dinh cua phap luét;

_+ Truong hop thay di ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai co
cac gidy to ching minh.

- Van ban chép thuén nhu cdu st dung nguoi lao dong nudc ngoai tru
nhung truong hop khong phai xéc dinh nhu cau st dung nguoi lao-dong nudce
ngoai.

5.2. Thoi gian giai quyéf: 03 ngay lam viéc
6. Thu hoi gidy phép lao dong:

6.1. Ngum sw dung lao dong thu héi gidy phép lao déng cua nguwoi lao
dong nuoc ngoai:

a. Céac truong hop g1a}f phép lao dong hét hiéu luc theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Piéu 156 cua B luat Lao dong, gom co:

- Giay phép lao dong hét thoi han.

~ Chém dut hop dong lao dong.

- Noi dung cua hop dong lao déng khong diing vaéi noi dung cua gidy phép
lao dong da duogc cap.

- Lam viéc khong dung voi ndi dung trong gidy phép lao dong da duoc

cap.

- Hop dc"ing trong cdc linh vuc la co s¢ phat sinh gidy phép lao dong hét
thoi han hogc cham dut.

- C6 van ban thong béo ctia phia nudc ngoai théi ctr lao dong la nguoi
nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

- Doanh nghiép, té chic, ddi tac ]Jhl& Viét Nam hodc t6 chirc nuéc ngoai
tai Viét Nam str dung lao dong la ngudi nudce ngoai chdm dt hoat dong.

b. Sau khi thu héi, ngudi sir dung lao dong nop lai gidy phép lao dong da
duge co quan lao dong cap, kém theo van ban néu 13 ly do thu hoi, trudng hop
thudc dién thu hoi nhung khéng thu héi duoc.



c. Thoi glan xdc nhén da thu hoi gidy phép lao dong: 05 ngay lam viée, co
quan lao déng c6 van ban x4c nhan di thu hoi gidy phép lao dong gii ngudi sit
dung lao dong.

6.2.Co quan lao dong ra quyét dinh thu hoi gidy phép lao dong
a. Cac truong hop ra quyét dinh thu héi:

- Ngudi st dung lao dong hodc ngudi lao dong nudc ngoai khéng thuc
hién ding quy dinh tai Nghi dinh nay.

- Nguoi lao dong nude ngoai trong qua trinh lam viéc ¢ Viét Nam khong
thuc hién dung phap luat Viét Nam lam anh hudng téi an ninh, trét tu, an toan
xa hoi.

b. Co quan lao dong da chp gidy phep lao dong ra quyét dinh thu hoi glay
phép lao dong theo Mau s 13/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghl dinh so
152/2020/ND-CP, thong bao cho ngum sur dung lao dong dé thu hoi gtay phép
lao dong cua nguoi lao dong nudc ngoai va ndp lai cho co quan da cap giay
phép lao dong do.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 ndi dung cén trao d6i, kién nghi dé nghi
co quan, to0 chire, doanh nghiép lién hé voi Phong Vige lam - An toan lao ddng,
B phén tiép nhéan va tra két qua hd so thude Sé Lao dong - Thucmg binh va Xa
hoi dé duoc huéng din thuc hién theo ding quy dinh, hodc guri ndi dung trao doi
vé email: sldtbxh@tphcm.gov.vn, hoic vlatld.sldtbxh@tphcm.gov.vn./. Au

Noi nhin: GIAM DOC
- Uy ban nhan déan Thanh phé; L

- Gb, PGD S¢ LD-TBXH;

- BQL KCX-CN.TP, BQL KCNC.TP;

- Céc Hiép héi DN trén dia ban TP;

- Phong LDTBXH TP.Thu Bic, cac quan, huyén;
- Vian phong S¢ (B phan mat cira);

- Luu: VP, PVLATLD (PT).

Lé Minh Tin



MAU THAM KHAO

TEN CO QUAN/ TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phue

-1 IR v SR R R P ngay .... thang .... nam ...
V/v ngudi lao dong nude ngoai
khong phai lam thu tuc xac nhan
nguoi lao dong nude ngoai khong
thugc dién cip gidy phép lao dong

Tén té chirc/doanh nghiép:

Dia chi: '

Dién thoai: Fax: | Email:

Linh vuc kinh doanh/hoat dong;:

Thoéng tin lién hé nguodi ndp hd so (ho tén, sb dién thoai, email):. .................

...(2)..... bo céo nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéckhong phai
lam thu tuc x4c nhén nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap giay phép
lao dong, cu thé nhu sau:

Ho va tén: Gioi tinh:

Ngay thang nam sinh:

Quéc tich: S ho chiéu:

Vi tri cong viéc: : Churc danh cong viéc:

Thoi gian bat dau lam viéc: - Thoi gian két thic lam viée:

Dia chi lam viéc:
Truong hop khong Phal lam thu tuc xac nhén ngudi lao dong nudc ngoai
khéng thude dién cap giay phep lao dong (néu ré thude doi twomg nao quy dinh

tai khoan 4, 6 va 8 Diéu 154 cua Bj ludt Lao déng va khoan 1, 2, 8 va 11 Piéu 7
Nghi dinh s6 152/2020/NP-CP):

(Pinh kém cdc ho so co lién quan)

Noi nhan: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
“:“” trén; '  (Ky va ghi r3 ho tén, chitc danh, dong ddu)
- Luu:

(1): S¢ Lao dong - Thl.rorno binh va Xa héi/ Ban quan ly Cac khu ché xudt va Cong
nghiép Thanh pho Ban quan ly Khu cong nghé cao Thanh ph
(2) Ghi day du tén co quan, td chirc, doanh nghiép



TEN CO QUAN/ TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

-7 S Ml ceeeen ey NEAY ... thdng ... nam ....
V/v thu hdi gidy phép lao dong
ciia nguoi lao dong nudce ngoai

Tén t6 chiic/doanh nghiép:

DPia chi:

Dién thoai: Fax: Email:

Linh vuc kinh doanh/hoat dong:

Thong tin lién hé nguoi ndp ho so (ho tén, sb dién thoai, emaﬂ) ...................
....(2)..... béo céo tinh hinh thu hoi gidy phép lao dong, cu thé nhu sau:
Ho va tén: Giai tinh:

Ngay thang ndm sinh: .

Qubdc tich: 86 hd chiéu:

S6 Gidy phép lao dong:

Vi tri cong viée: Chire danh céng viéc:

Thoi han lam viéc: Tir ngay.... thang ....nam dén ngay.... thang ....ndm
Ly do thu hoi(néu rd Iy do):

(Pinh kém gidy phép lao dong)

Noi nhin: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; (Ky vé ghi 16 ho tén, chite danh, déng dau)
- Luu:

(1): S& Lao ddng - Thuong binh va Xa h¢i/ Ban quan ly Cac khu ché xuét va Cong
nghiép Thanh pho Ban quan ly Khu c6ng ngh¢ cao Théanh phd
(2) Ghi day du tén co quan, t6 chite, doanh nghiép



